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INTRODUCTION

Le Guide du Payeur, document de travail des Comptables Publics et de référence des clients, a
¢te ¢laboré en 2001 au Trésor Public dans un souci de standardisation et d’harmonisation des
regles en matiere d'exécution des dépenses publiques.

Au regard du contexte interne et externe du Trésor Public en lien avec la chaine d’exécution des
depenses publiques, il apparait opportun de réviser ce document.

I'n effet, cette révision vise a prendre en compte les changements intervenus depuis 1'élaboration
de la premicre version du Guide, notamment la réforme budgétaire née de la promulgation, le
05 juin 2014, de la Lo1 organique relative aux Lois de Finances (LOFT).

Ainsi la révision du présent document répond aux principaux objectifs ci-apres :
consolider la confiance non sculement entre le Trésor Public et les autres acteurs de
I'exécution des dépenses publiques, mais aussi et surtout avec les opérations économiques
en mettant a leur disposition la nomenclature des piéces justificatives de dépenses ainsi
que les modalités de leur réglement ;

- sécuriser les deniers publics par la production des piéces justificatives attestant de la
rcalisation effective des prestations ou des fournitures et par le strict respect du circuit
d'exécution des dépenses publiques,

uniformiser 'application des régles d’exécution des dépenses publiques au niveau de tous
les Comptables Publics du réseau Trésor.

[l appartient aux utilisateurs du présent Guide de s’en servir comme un manuel didactique de
reference dans 'optique d'une gestion saine et transparente des deniers publics.
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SIGLES ET ABREVIATIONS

ANO : Avis de Non Objection

ATD : Avis a Tiers Détenteur

BEOP : Bordereau d’Emission des Ordres de Paiement

CF : Controleur Financier

CNI : Carte Nationale d’Identité

CNPS : Caisse Nationale de Prévoyance Sociale

COJO : Commission d’Ouverture et de Jugement des Offres
DAAF : Directeur des Affaires Administratives et Financieres
DD : Direction Départementale

DGBF : Direction Générale du Budget et des Finances
DGD : Direction Générale de la Décentralisation

DGMP : Direction Générale des Marchés Publics

DR : Directeur Régional

DRH : Direction des Ressources Humaines

MEF : Ministere de I'Economie et des Finances

MT : Ministére Technique

OEC : Officier d’Etat Civil

OI : Organisation Internationale

OP : Ordre de Paiement

ONG : Organisation Non Gouvernementale

PAR : Plan d’Actions et de Réinstallation

PGSGAP : Payeur Général des Services Généraux des Administrations Publiques

PPAL : Principal

PPM : Plan de Passation de Marchés

PTF : Partenaires Techniques et Financiers
PV : Proces-Verbal

RIB : Relevé d’Identité Bancaire

SIGFIP : Systéeme Intégré de Gestion des Finances publiques

SIGOBE : Systéme Intégré de Gestion des Opérations Budgétaires de 1’Etat

TO : Télégramme Officiel
VCP : Ventilation Par Code Poste



,/_\ DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

DISPOSITIONS GENERALES

I - DES PRINCIPES GENERAUX DU PAYEUR ET DES DISPOSITIONS COMMUNES AUX
PIECES JUSTIFICATIVES DES DEPENSES

A- DES PRINCIPES GENERAUX DU PAYEUR
Les principes généraux du Payeur concernent un ensemble de régles ou constituent un code de
conduite visant a assurer la transparence dans les opérations de paiement.
Ces principes exigent :

I’égal traitement des créanciers ;
I’organisation d’une gestion rationnelle de la trésorerie ;

la sécurisation des opérations de reglement.

I- L’égal traitement des créanciers

Le comptable public doit éviter toutes discriminations dans le traitement des dossiers de réglement en
faisant preuve d’équité, d’objectivité et de rigueur dans I’exécution des dépenses publiques. Il doit

respecter scrupuleusement les régles majeures suivantes :

e le délai de prise en charge des opérations de dépenses.
Le Payeur dispose de cinq (05) jours francs pour effectuer les controles préalables de prise en charge.
En cas d’irrégularité, il rejette la dépense et notifie le rejet a I’ordonnateur.

e le principe de I'antériorité des opérations de prise en charge et de réglement des

dépenses.

L’ordre de prise en charge des dépenses et de leur reglement est déterminé par I'ancienneté de la

créance.
Toutefois, le réglement des factures s’effectue selon la réglementation en vigueur.
2- L’organisation d’une gestion rationnelle et efficiente de la trésorerie.

La gestion rationnelle et efficiente de la trésorerie répond au souci de renforcer la crédibilité de I’Etat

quant a sa capacité a honorer ses engagements vis-a-vis des opérateurs économiques.
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Elle vise également a promouvoir la transparence dans la mobilisation et I'utilisation de la trésorerie en

y associant les principaux acteurs de I'exécution de la dépense publique.
La mise en ceuvre effective de ces objectifs par le Payeur suppose :
e la non accumulation d’arriérés de paiements.

L’accumulation d’arriérés, en dépit d'une trésorerie adéquate est proscrite. Le payeur doit apurer avec

celérité la dette publique des lors qu'il dispose d’une trésorerie suffisante.
e la mise en place d'un comité de trésorerie.

Le Payeur doit susciter I'effectivité du Comité de Trésorerie qui détermine les stratégies de mobilisation

des ressources et fixe les priorités de reglements des dépenses. Ce comité comprend :

e Pour les dépenses sur le budget de I'Etat :
- Présidence : le Préfet ou le Sous-Préfet ou leur représentant : Président
- Secrétariat :

o leTrésorier Général, le Trésorier Principal ou le Trésorier : Secrétaire ;

o leFondédePouvoirs : Suppléant du Trésorier Général ;
o leChefde Service Recouvrement ou Dépenses: Suppléant du Trésorier Principal
ou du Trésorier.

- Membres :

o le Contdleur Financier aupres des services extérieurs del'Etat ;

o leDirecteur Régional des Imp0ts, le Receveur des Impots ou le Chef du Service
Impots ;

o les Administrateurs de crédits de la localité ;

o le Chef des services déconcentrés de la Direction Générale des Douanes, dans les
localités ou les recettes douaniéres sont versées aupres des services du Trésor
Public.

e Pour les opérations sur le budget du District Autonome
- Présidence :
o le Gouverneur du District Autonome : Président ;
o le Directeur Général d’Administration du District Autonome : Suppléant

- Secrétariat :
o le Payeur du District Autonome : Secrétaire |
o le Fondé de Pouvoirs : Suppléant
- Membres : les Receveurs Principaux des Impots ou les Receveurs des Impots
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Pour les opérations sur le budget de la Région

- Présidence :
o le Président du Conseil Régional : Président ;
o le Directeur Général d’ Administration de la Région : Suppléant

- Secrétariat :
o le Payeur de Région : Secrétaire ;
o le Fondé de Pouvoirs : Suppléant

- Membres :
o le Directeur Régional des Impots ;
o le Receveur des Impdts ou le Chef du Service des Impots

Pour les opérations sur le budget de la Commune

- Présidence :
o le Maire de la Commune : Président ;
o le Secrétaire Général de la Mairie : Suppléant

- Secrétariat :
o le Trésorier Général, le Trésorier Principal ou le Trésorier : Secrétaire ;
o le Chef de Service Recouvrement ou Dépenses : Suppléant

- Membres :
o le Directeur Régional des Impéts ;

o le Receveur des Impots ou le Chef du Service des Imp6ots

Pour les opérations sur le budget de 'EPN ou assimilé

- Présidence :
o le Directeur Général ou Directeur de I'EPN ou de la structure assimilée :
Président :

o le Responsable Administratif et Financier : Suppléant
- Secrétariat :
o I’Agent Comptable : Secrétaire ;
o I’Agent Comptable Secondaire, le Fondé de Pouvoirs ou un Chef de service :
Suppléant

- Membre : le Controleur Budgeétaire.

Pour les opérations sur le budget des Projets Cofinancés
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- Présidence :
o le Coordonnateur du Projet : Président ;
o le Responsable Administratif et Financier : Suppléant

- Secrétariat : I’Agent Comptable du Projet : Secrétaire.
- Membre : le Contréleur Financier.
e Pour les opérations sur le budget des Représentations Diplomatiques et Consulaires
- Présidence :
o L’Ambassadeur ou le Consul Général : Président ;
o le Premier Conseiller de I'Ambassade ou I'Adjoint au Consul Général :
Suppléant
- Secrétariat :
o le Payeur a I’Etranger : Secrétaire ;

o le Régisseur ou le Caissier des Droits de Chancellerie : Suppléant.

- Membres : les Administrateurs de crédits des Ambassades.

(Cf. Arrété n° 060/ MEF/DGTCP/DEMO du 10 fevrier 2023 portant création, organisation et fonctionnement des

Comuités de Trésorerie dans les Postes Comptables de la Direction Générale du Trésor et de la Comptabilité
Publique)

3- La réquisition du Payeur

Le comptable public doit vérifier la régularité des pieces justificatives de la dépense.

En cas d'irrégularité, il refuse de viser la dépense et en informe I'Ordonnateur ou le Gestionnaire de

crédit.

Lorsque le rejet donne lieu a un désaccord persistant entre I'Ordonnateur et le Payeur, seul le Ministre

en charge des Finances peut donner I'ordre au Comptable public par écrit de payer la dépense.

Le Payeur ne peut déférer a cet ordre que si le rejet porte sur ’omission ou l'irrégularité des piéces

justificatives.

Toutefois, le Comptable Public ne doit pas procéder au paiement si le rejet en cause est motivé par :

I’absence de crédits budgétaires disponibles ;
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(cf. Directive n° 05/97/CM/UEMOA relative aux lois de Finances a son article 69.)

I’absence de justification de service fait sauf pour les avances et les subventions.

4- La sécurisation des opérations de reglement

L’objectif recherché est de réduire le niveau de I'encaisse en numéraire et de sécuriser les opérations de

paiement.
Ainsi, le Comptable Public devra observer scrupuleusement ce qui suit :

- le paiement a travers le Systeme de Gestion Automatisé du Compte Unique du Trésor
(SyGACUT) pour les dépenses du budget de I'Etat, des projets cofinancés, des Collectivités
Territoriales et des Etablissements Publics Nationaux :

- le paiement par virement, pour les opérations a comptabilité distincte ;

- le paiement par cheque ;

- le paiement par voie électronique (TresorPay, TresorMoney).
Aucune personne morale ne peut bénéficier de réglement en numéraire.

Aucun réglement ne peut se faire a la caisse pour toute dépense dont le montant excéde 300.000 francs

CFA.
e Le respect des regles relatives a ’acquit libératoire

Les réeglements a la caisse ne doivent se faire que sur présentation d'une Carte Nationale d’'Identité,

d'une carte de résidence ou d’'une carte consulaire en cours de validité.

Ne peuvent étre admis comme pieces d’identité au guichet du Payeur les permis de conduire, les

passeports (sauf dans les représentations diplomatiques et consulaires) et tous autres documents.

Toutefois, les clients ne sachant ni lire ni écrire, doivent produire une quittance administrative délivrée
par le Sous-Préfet et se présenter au guichet du Payeur accompagné de deux témoins majeurs titulaires

de Carte Nationale d’Identité.
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5- Les régies d’avances

Réglementées par :

- ledécret n® 2013-762 du 8 novembre 2013 relatif aux régies de recettes et aux régies d’avances aupres
de I’Etat, des Etablissements Publics Nationaux et des Projets d’investissement ;

- D'arrété interministériel n° 680/ MEF/MPMBPE du 26 juin 2020 fixant les modalités de création, de
fonctionnement et de clbture des régies de recettes et d’avances de 1'Etat, des Etablissements Publics
Nationaux et des projets d'investissement et les modalités de détermination du montant du

cautionnement et de I'indemnité de responsabilité des régisseurs.

La procédure des régies s’appréhende comme un mode dérogatoire d'exécution du budget.

En effet, le décret n® 2013-762 du 8 novembre 2013; définit en son article 1°" 1a régie de recettes et la régie
d’avances comme la procédure exceptionnelle qui permet a des agents placés sous la responsabilité d'un
Comptable Public, d’exécuter de maniere limitative et controlée certaines opérations de recettes ou de

dépenses.

Cependant, les régies d’avances initialement congues pour n’exécuter que des opérations de faibles
montants, ont vu leur domaine d’intervention s’élargir avec un accroissement du volume de leurs

opérations dont les montants sont de plus en plus considérables.

Les textes applicables corroborent cette réalité en autorisant des avances pouvant atteindre ou excéder

le milliard de francs CFA.

Le régisseur d’avances est donc tenu dans I'exercice de ses fonctions de se conformer aux dispositions en
vigueur en matiére de paiement de la dépense publique notamment, I’existence des visas réglementaires

et le respect du seuil du marché.

Seul le Comptable Public est habilité a manier les deniers publics.

B- DES DISPOSITIONS COMMUNES AUX PIECES JUSTIFICATIVES ET AUX
PAIEMENTS DE LA DEPENSE PUBLIQUE.
1- Des dispositions communes aux pieces justificatives des dépenses publiques

e Les mentions obligatoires sur la facture.

La facture est une piece justificative de la dépense. Elle doit donc revétir les mentions suivantes :

9/159



{/—\ DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

- TD’entéte du bénéficiaire de la facture qui doit étre conforme a la raison sociale ;

- les mentions détaillées relatives a la quantité et au prix unitaire ;

- le numéro de compte contribuable ;

- le Centre d’imposition de rattachement ;
le numéro de la facture ;

- I'arrété en chiffres et en lettres du montant de la facture ;

- la fiche de liquidation ou la certification du service fait au dos de la facture (les projets cofinancés,
les collectivités, les régies d’avances FBP) ;

- la date et le cachet du fournisseur ;

- le numéro du compte bancaire.

e L’interdiction des photocopies en matiere de production de piéces justificatives.

La production de toutes piéces justificatives sous forme de photocopie est proscrite. (Article 27-6 de
I’instruction n® 5334/MEF/CAB du 15 novembre 1983 relative a la gestion financiére et comptable des

communes et de la ville d’Abidjan).
Les piéces justificatives produites doivent revétir la signature et le cachet original de I'émetteur desdites
pieces.

* Les rectifications sur les piéces justificatives.

Les rectifications sur les pieces justificatives par surcharges, ratures, grattages, « blanco» sont

formellement interdites.

Aussi, toutes les rectifications par les procédés ci-dessus énumeérés sur des éléments essentiels de la
piéce justificative tels que le nom du bénéficiaire, le crédit budgétaire, le montant de la facture ou le
compte bancaire doivent-elles faire I’objet de rejet. (Arrét n°® 437 du 27 décembre 1988 de la chambre

des comptes).
2- Le respect du scuil des marchés

En application de I'ordonnance n® 2019-679 du 24 juillet 2019 portant Code des Marchés publics, le
Payeur doit exiger le marché a I’appui des autres pieces des lors que les engagements atteignent les seuils

fixés par arrété.
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L’obligation de produire un marché demeure, méme en cas de cofinancement ou de fractionnement des

engagements, des lors que le cott total du projet ou de la dépense atteint les seuils.
Cette exigence reste valable si le fractionnement porte sur les dépenses de méme nature.

Le seuil actuel, tel que prévu a l'article 5 du Code des Marchés publics est fixé a cent millions
(100 000 000) de Francs CFA pour toutes les entités assujetties audit Code, a I'exception des Collectivités

Territoriales pour lesquelles le seuil est de trente millions (30 000 000) de Francs CFA.
3- La certification du service fait

Cette mention engage la responsabilité de I'Ordonnateur ou du Gestionnaire de crédit relativement a la

réalisation effective de la prestation ayant engendré la dette publique.

Aussi, il est fait obligation au Payeur de s’assurer que le bon de livraison ou le proces-verbal de réception
a été visé par le fournisseur, le Controleur Financier(projets) ou le Contréleur budgétaire (EPN) et le

bénéficiaire de la prestation.

Le Controleur Financier vise la fiche de liquidation pour garantir la réalité du service fait, la conformité

du montant de la liquidation et la régularité de la liquidation.
4- Les retenues a la source

Aux termes de la Loi n® 90-435 du 29 mai 1990 portant institution d’une retenue a la source sur les
sommes mises en paiement par le Trésor Public, le Payeur a I'obligation de procéder a la retenue a la
source de 5% sur les paiements des prestataires ne relevant pas du régime Réel d’imposition ou de la
retenue de 12% (personnes physiques) et 15% (personnes morales) d’acompte d’impét sur les revenus

locatifs.

Par ailleurs, le Payeur est tenu d’exiger avant tout paiement, une main levée délivrée par le Trésor Public
et un quitus (Attestation de la Régularité Fiscale en vue de paiement) fourni par la Direction Générale

des Impots, en application des dispositions de la loi portant Livre de Procédure Fiscale.

11/159



)

DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

I. NOMENCLATURE DES PIECES JUSTIFICATIVES DES DEPENSES PAYEES PAR
LES POSTES COMPTABLES GENERAUX

1. DEPENSES COMMUNES AUX POSTES COMPTABLES

GENERAUX

NB : La main levée et I’attestation de régularité fiscale en vue de paiement sont exigées avant tout
paiement. Exception faite des salaires, des baux, des Ol, des assurances...

e de la déclaration
souscrite ;

e de I'acte de la

| forme de marche ;

) PIECES
D OI};I.DRE NATURE DE LA DEPENSE JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
DEPENSES
- Ordonnateur
Mandat de paiement | - Controleur
Financier
- Ordonnateur
- Controleur
Fiche de liquidation Financier
- Gestionnaire
de crédit
' Demande . .
, Gestionnaire de
d’engagement o
J ilectroni crédit
électronique o Pacthis
i - Ordonnateur -
Facture définitive p ; normalisée
FOURNITURES ET | | =kTIesHiRge s Bt
restations
PRESTATIONS (TRAVAUX- i - Ordonnateur | =3P
| .| Certificat pour - Contréleur intellectuelles
SERVICES) DONNANT LIEU A : )
., | palement - - sont exemptées
PASSATION D'UN MARCHE | | Financier p P
- Marché ou la € '
COpiC certifiée | cautionnement
. |
conforme a | et'de _
'original appuyée : ' declar:?ltlon
e de la retenue de SONSBIE,
. - Ordonnateur
garanue | CarlEi Les dépenses
e du Financier sont soumises a
cautionnement Prestataire marché lorsque
I - Prestatair _
définitif ; le seuil de 100

millions F CFA
est atteint.
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e PIECES
D'ORDRE NATURE DE LA DEPENSE JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
' DEPENSES
e de la
soumission ;
e de la caution de
I'avance de
démarrage
Eventuellement,
arreté du Ministére Ministre en
en charge des charge des
finances autorisant le | finances
gré a gré
- Ordonnateur
Mandat de i
; - Controleur
palement . ;
Financier
- Ordonnateur Factire
o : C_ontrqleur normalisée
Fiche de liquidation Financier
- Gestionnaire
de crédit
A Demande ) 4
FOURNITURES ET 4 Gestionnaire de
PRESTATION NE DONNANT engagement ciddit
2 PAS LIEU A PASSATION D’UN | €lectronique
- Ordonnateur
MARCHE Facture définitive :
- Prestataire En Beu et
L eEmplIes du Ordonnateur I:)IE?C‘?’III le ¥
bon de livraison ou ——— exige la lettre
, . - Contréleur )
le PV de réception . N d’engagement
Financier délivré par le
des travaux ou la —— !
y - Prestataire
fiche d’entretien presatame
. - Gestionnaire
Formulaire de e
) . de crédit
s¢lection
- Rapporteur
- Ordonnateur
Mandat de paiement | - Controleur
ACHAT DE VEHICULES ET Financier
3
ENGINS —
- Ordonnateur
Fiche de liquidation | - Controleur
Financier
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PIECES
o NATURE DE LA DEPENSE JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
D'ORDRE
DEPENSES
- Gestionnaire
de crédit
Facture
Demande ) . el
, - Gestionnaire normalisée
d’'engagement ;i
) . de crédit i
électronique Les dépenses
I définiti - Ordonnateur sont soumises a
acture définitive . ;
- Prestataire marché lorsque
- Direction des le seuil de 100
Dépenses millions F CFA
Centralisées de | €st atteint.
I’Etat et de la
Comptabilité
des Matiéres
- Direction
Lettre de commande o
e hé Geénérale des
valant marc ’
Marcheés
Publics
- Le Président de
la Commission
de Gestion des
Veéhicules
Administratifs
) - Ordonnateur
Certificat pour .
, - Controleur
paiement . .
Financier
Certificat de non
corruption ou Prestataire
déclaration souscrite
Lettre d’engagement | Prestataire
- Ordonnateur
. - La fiche de
Mandat de paiement | - Controleur :
Financier contrble est
. établie au vu
4 ACHAT DE CARBURANT | - Ordonnateur des B otitie
- Contréleur définitives et
Fiche de liquidation |‘ Financier des bons de
| - Gestionnaire livraison
| de crédit
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i PIECES
D'ORDRE NATURE DE LA DEPENSE JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
! DEPENSES
Demande . . délivrés apres
d’::ngagement Gt:*st‘lonnalre . paiemim.p
électronique e
Deux factures pro )
Prestataire
forma
- Prestataire
Lettre d’engagement | - Gestionnaire
de crédit
Formulaire de Gestionnaire de
sélection crédit
Facture définitive - Ordonnateur
- Prestataire Facture
Bordereau de - Controleur nampaliste
livraison Financier
- Prestataire
Mandat de paiement | - Ordonnateur Les
- Controéleur bénéficiaires
Financier sont : certaines
Fiche de liquidation | - Ordonnateur structures
- Controleur parapubliques
Financier et tout autre
- Gestionnaire structure
de crédit bénéficiaire au
Demande Gestionnaire de | regard d'un
d’engagement crédit acte
SUBVENTIONS ET électronique réglementaire.
S TRANSFERTS Notification de DGBF
crédit
Acte r&;lementaire Autorité
autorisant la compétente
subvention
' Etat mentionnant - Ordonnateur
! pour la subvention - Controleur
| ou le transfert : Financier
I’objet, le montant et
la destination
budgétaire
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

PIECES
D Oglof)RE NATURE DE LA DEPENSE JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
DEPENSES
Mandat de paiement | - Ordonnateur
- Controleur
Financier
- Ordonnateur
- Contréleur
Fiche de liquidation Financier
- Gestionnaire
de crédit T
6 DELEGATIONS DE ]?emande Gestionnaire de | bénéficiaires
CREDITS d eagagement erédit sont les services
clectronique déconcentrés
Fiche-détail de la dia
délégation- I'administration
ordonnancement DGBF (intérieur et
suivant le extérieur) ne
paragraphe disposant pas
Notification des DGBF du SIGOBE.
! crédits budgétaires
I T - _ﬂmagggment - Ordonnateur
- Controleur
Financier
- Ordonnateur
- Controleur
Fiche de liquidation Financier
; - Gestionnaire
7 BAUX ADMINISTRATIFS A db crbdit
USAGE DE BUREAUX Demantie | . .
Gestionnaire de
d’engagement g
électronique s Facture
Facture du bail - Service des normalisée ou
batiments civils | documents
- Ordonnateur adrr.u's cn
Contrat de bail - Prestataire équivalence
| enregistré - Ordonnateur
Mandat de paiement | - Ordonnateur Pour les
8 - Controleur retenues et les
Financier oppositions les
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

PIECES
D OII:;JRE NATURE DE LA DEPENSE JU STIF'ICATIVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
DEPENSES
- Ordonnateur pieces suivantes
- Controleur sont
Fiche de liquidation Financier respectivement
- Gestionnaire exigées :
de crédit - état des
Demande _ ] retenues
dlengagement Gft'st.lonnalre de oo
électronique Greei par la solde ;
SOLDE ET ACCESSOIRES DE
SOLDE (OPPOSITIONS ET B‘ordereau de Ordonnateur . Grdbhnasits
RETENUES) raglement du juge
Tableau des effectifs | Ordonnateur autorisant le
et montant des précompte.
virements par
banque
Ventilation par code | Ordonnateur
poste (VCP)
| Tableau des retenues | Ordonnateur
- Ordonnateur
Mandat de paiement | - Contrdleur
Financier
- Ordonnateur
- Contréleur
Fiche de liquidation Financier
- Gestionnaire
de crédit
Demande Gesti e d
9 APPROVISIONNEMENT DES d’engagement “f;‘_lon“alfe ¢
REGIES électronique s
Arrété de création de | Ministre en
la régie charge des
Finances
Arrété portant Ministre en
nomination du charge des
régisseur Finances
| Demande L
.. - Régisseur ;
d’approvisionnement
5 - Ordonnateur
du régisseur
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
Ne ) PIECES
D'ORDRE NATURE DE LA DEPENSE J'USTIF'ICA'ITVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
DEPENSES
comportant le RIB
de la Régie
Mandat de paiement | - Ordonnateur | Carte nationale
- Controleur d'identité ou
Financier attestation
- Ordonnateur d'identité en
- Controleur cours de
Fiche de liquidation Financier validité pour les
- Gestionnaire paiements par
de crédit bon de caisse
Letnadde Gestionnaire de
d’engagement s
| s e credit
) | electronique N
10 INDEMNITES ET PRIMES [ Acte de nomination | Autorité | -
| compétente
‘Actcautorisantle | Autorite | Lexte législatif
paiement de compétente O,U :
I'indemnité ou de la regl?n’]entalre
prime (arrete. (I
Certificat de prise de | Autorité Tmermmlstenel '
| : . incluant '
| service compétente oblktaitident
|
! le Ministre en
charge des
' Finances)
Mandat de paiement | - Ordonnateur | Les entreprises
- Contréleur étrangéres non
Financier | représentées en
_ B - Ordonnateur | Céte d’Ivoire et
HONORAIRES ET - Controleur les productions |
1 PRESTATIONS DE SERVICE Fiche de liquidation Financier intellectuelles
| - Gestionnaire ne donnent pas
| de crédit lieu a

Demande
d’engagement
électronique

Gestionnaire de
credit

production de
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
- PIECES s
D'ORDRE NATURE DE LA DEPENSE JU STTF'TCATIVES DE SIGNATAITRES OBSERVATIONS
DEPENSES
Convention (ou le - Ordonnateur la facture
contrat de prestation | - Controleur normalisée.
de service) Financier
Facture définitive + - Prestataire
1 copie - Ordonnateur
.i Copie du rapport Prestataire Facture
| final éventuellement normalisée+
copie certifiée
i conforme a
ll I’original
[ Mandat de paiement | - Ordonnateur En cas
- Controleur d’arriérés de
Financier facture, joindre
- Ordonnateur un certificat
- Controleur administratif
| Fiche de liquidation Financier qui atteste du
?I - Gestionnaire non-paiement
DEPENSES D’ABONNEMENT | _ | decrédit | desesarmieres.
12 |(eAu, ELECTRICITE, Gaz, | Demande Gestionnaire de
TELECOM) d’engagement crédit
électronique
Facture définitive + - Ordonnateur Ractiire
1 copie - Prestataire normalisée
Eventuellement le Prestataire + copie
contrat certifiée
. d’abonnement conforme a
’original
1 L Mandat de paiement | - Ordonnateur
- Controleur
Financier I
13 | DEPENSES D’ENTRETIENET [ | - Ordonnateur | |
| | DE MAINTENANCE [ _ Contréleur
Fiche de liquidation Financier
- Gestionnaire
de crédit
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
= ! PIECES
oRDRE | NATURE DE LA DEPENSE | JUSTIFICATIVESDE | SIGNATAIRES | OBSERVATIONS
DEPENSES
i Gestionnaire de
d’engagement iz
¢lectronique =
Facture définitive + - Ordonnateur |
1 copie - Prestataire vapm
le contrat ou le - Prestataire normalisée
certificat - Ordonnateur .
administratif - Controleur # W v
| Financier certifiée |
Fiche d’entretien ou | Prestataire con‘fo'nne .
fiche technique des | I'onginal
travaux
_ | i Mandat de paiement | - Ordonnateur
- Contréleur
Financier
) | - Ordonnateur
- Controleur
Fiche de liquidation Financier
REVERSEMENT DES | 'iecsizli‘tna”e
COTISATIONS MUGEF-CI ET i {
14 AUTRES (ASSOCIATIONS A | Demande | Gestionnaire de
CARACERE | 2 Enaageen( | crédit
MUTUALISTES...) €lectronique _
Etat de prélevement | Ordonnateur
effectué au profit des
structures
concernées
'Bordereaude | Autorité
virement compétente
!_f)éélér_atimﬁﬁ_s— Ordonnateur
_: ‘Mandat c?p?lie_&n? - Ordonnateur
o e,
15 D’EVICTION OU DE
DEGUERPISSEMENT - Ordonnateur
Fiche de liquidation | - Contréleur
| Financier
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

PIECES
il NATURE DE LA DEPENSE JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
D'ORDRE .
DEPENSES
- Gestionnaire
de crédit
D’emande Gestionnaire de
(fi engag?ment e
¢lectronique
" Arrété du Ministre Ministre en
en charge des charge des
Finances et du Finances et MT
Ministre Technique
concerné
Certificat de Bénéficiaire
désistement
Etat d’évaluation des | MT
dégats
‘Copie dela CNIdu | Bénéficiaire
bénéficiaire
Mandat de paiement | - Chef de projet Exexptioni de
ol . . la production
| Gestionnaire de i 12 Fachnie
crédit A1
| normalisée
- Controleur }
Financier
- Ordonnateur
- Controleur
Fiche de liquidation Financier
ASSURANCE MALADIE - Gestionnaire
16 EN FAVEUR DU | de crédit
ERRaOININEL Demande Gestionnaire de
d’engagement crédit
¢électronique
Police ou contrat - Chef de projét 5
d’assurance originale | ou
Gestionnaire de | g, cture
crédit normalisée ou
- - Prestataire | Appel de
Facture définitive - Ordonnateur primes
- Prestataire
21/159




DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

PIECES
D' OT}:;)RE NATURE DE LA DEPENSE J UST]F']C ATIVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
DEPENSES
Copie de I'acte de
naissance des enfants
pris en charge
Formulaire de Comité de
sélection, le proces- | sélection
verbal de sélection
B Mandat de paiement | - Chef de projet
ou
‘ Gestionnaire de
crédit
| = Controleur
| Financier
| b | - Ordonnateur
| % Controleur
| Fiche de liquidation | Financier Facture
' - Gestionnaire normalisée
! ‘ de credit
| STAGE DE FORMATION | Demande Gestionnaire de
. d’engagement crédit
17 I(;I];Ec}szg;rslﬁ ESD]Z])EES ele Ctronlgue . ]
Convention de - Organisme de
FC.)RMATION formation formation
RESIDENIS éventuellement - Chef de projet
ou
Gestionnaire de
credit
- Controleur
Financier
Facture définitive - Ordonnateur
- Prestataire
Fiche ou formulaire | - Organisme de
d'inscription formation
- Bénéficiaire
- Chef de projet
ou
22/159



DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
N° ' PIECES
D'ORDRE NATURE DE LA DEPENSE .TUSTIF'ICATWES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
DEPENSES
Gestionnaire de
crédit
Rapport de Bénéficiaire
formation
Mandat de paiement | - Ordonnateur Il s’agit de
- Contréleur formation
Financier confiée a des
- Ordonnateur organismes de
- Controleur formation
Fiche de liquidation Financier résident a
- Gestionnaire I’étranger.
de crédit C’est donc ce
Demande , _ qui est payé
Gestionnaire de
d’engagement L comme
électronique Gt honoraires. Les
Convention de - Organisme de | locations de
PRESTATION DES formation formation salles et les frais
19 ORGANISMES DE - Chef de projet | de restauration
FORMATION NON ou lors des
RESIDENTS Gestionnaire de | Séminaires ne
crédit sont pas pris en
- Controleur compte.
Financier
Facture définitive - Ordonnateur
- Prestataire
Fiche ou formulaire | - Bénéficiaire
d’inscription - Chef de projet | Facture
i normalisée
Gestionnaire de
crédit
Rapport de Bénéficiaire
formation i
| Bons de caisse et | - Bénéficiaires Les bons de
bulletins de la solde caisse ne sont
20 PAIEMENT DES BONS . signés par les
DE CAISSE | bénéficiaires
qu’apres
J paiement dans
23/159
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
N° PIECES
D'ORDRE NATURE DE LA DEPENSE JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
DEPENSES
les postes a
I’étranger.
Mandat de paiement | - Ordonnateur L’ordre de
- Controleur mission doit
Financier étre visé au
- Ordonnateur retour. Les
- Controleur visas des
Fiche de liquidation Financier documents
- Gestionnaire peuvent étre
de crédit donnés par la
| Demande ‘ _ police des
A'engagenist G?st.lonnalre de frontidres.
électronique Gy I’organisme de
Termes de référence | Bénéficiaire fO"matifJ" ou
Attestation Organisme de IC_S services
d'inscription a la formation diplomatiques.
; formation
i D\E Etat des décomptes | Chef de projet ou
- | FQRMATION i Gestionnaire de
L’ETRANGER

créedit

Ordre de mission

- Chef de projet/
Gestionnaire de
credit ou
I’autorité
compétente
eventuellement

- Controleur
Financier

Rapport de
formation

Bénéficiaire

Copies des pages du
passeport visées

Cartes
d’embarquements
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

PIECES
= OchRE NATURE DE LA DEPENSE | JUSTIFICATIVESDE | SIGNATAIRES | OBSERVATIONS
DEPENSES
Communication en r Secrétaire
Conseil des | Général du
Ministres [ Gouvernement
T | Mandat de paiement | - Ordonnateur
[ - Controleur
| Financier
- I' - Ordonnateur
& Controleur
Fiche de liquidation | Financier
| - Gestionnaire
[ de crédit
?znmande Gestionnaire de
> CRERGEIENE crédit
¢électronique
Attestation Organisme de
d’inscription a la formation
TRANSPORT DES | formation
%5 AGENTSEN ! Ordre de mission - Chef de projet/ |
FQRMATION A | Gestionnaire de
L’ETRANGER | crédit ou
. I'autorité
! compétente
eventuellement
| - Controleur
| Financier
| Attestation du Secrétaire général
Secrétariat Général | du gouvernement
i du Gouvernement
éventuellement
Facture définitive - Ordonnateur Exemption de
- Prestataire la production
de la facture
I normalisée
FRAIS DE TRANSPORTS | Mandat de paiement | - Ordonnateur i
23 DES AGENTS EN - Controleur
MISSION A Financier
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

PIECES
by O’;;RE NATURE DE LA DEPENSE | JUSTIFICATIVESDE | SIGNATAIRES | OBSERVATIONS
DEPENSES
L'ETRANGER (a(-:hat de - Ordonnateur
billet d’avion) - Contréleur
Fiche de liquidation Financier
- Gestionnaire
de crédit
Demande Gestionnaire de
d’engagement s
. . credit
électronique Facture
Facture définitive - Ordonnateur normalisée
- Prestataire
Ordre de mission - Chefde proje_t/_-
Gestionnaire de
crédit ou
I'autorité
compétente
éventuellement
- Controleur
Financier
Communication en | Secrétaire général
conseil des Ministres | du gouvernement
autorisant la
mission)
Attestation Secrétaire géné;g
confirmant cette du gouvernement
autorisation
Mandat de paieﬁlént - Ordonnateur I
- Controleur
Financier
ACHAT DE B grdon:t;ateur
- Controleur
24 CONSOMMABLE POUR. Fiche de liquidation Financier
LE MATERIEL ' y
INFORMATIQUE - Gestnox?nalre
de crédit
Demande
d’engagement Gcﬁest‘ionnaire de :
électronique credit
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
|
e PIECES |
D'ORDRE NATURE DE LA DEPENSE JU STIF; CATIVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
DEPENSES
Facture définitive - Ordonnateur
- Prestataire Facture
' Bon de livraison | - Prestataire normalisée
- Chef de projet
/ Gestionnaire
| de crédit
| Marché - Chef de projet
/ Gestionnaire
de crédit
- Eventuellement
la Direction
Générale des
Miaickiés Sile montant
Pabilics cumulé annuel
(DGMP) de la ligne
| Formulaire de Comité de att.el‘nt 100
sélection, le procés- sélection millions FCFA
verbal de sélection
Mandat de paiement | - Ordonnateur
- Controleur
Financier
- Ordonnateur
- Controleur
Fiche de liquidation Financier
ACHAT DE PETITS 'ie;:;?t”a”e
25 MATERIELS ET Demande
FOURNITURES d’engagement Gestionnaire de
TECHNIQUES crédit

électronique

facture définitive

| - Ordonnateur

- Prestataire

Bon de livraison

- Chef de projet
/ Gestionnaire
de crédit

- Prestataire

Facture
normalisée
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

NG
D'ORDRE

NATURE DE LA DEPENSE

PIECES
JUSTIFICATIVES DE
DEPENSES

SIGNATAIRES

OBSERVATIONS

26

Formulaire de
sélection, le proces-
verbal de sélection

Comuité de
selection

Marché

- Chef de projet
/ Gestionnaire
de crédit

- la Direction
Geénérale des
Marchés
Publics
(DGMP)

Si le montant
cumulé annuel
de la ligne
atteint 100
millions FCFA.

ACHAT D’ALIMENT
(non destiné au personnel)

Mandat de paiement

- Ordonnateur
- Controleur

| Financier

Fiche de liquidation

E - Ordonnateur

- Controleur
Financier

- Gestionnaire
de crédit

Demande
d’engagement
electronique

Gestionnaire de
crédit

Facture définitive

- Ordonnateur
- Prestataire

Bon de livraison

- Chef de projet

- Gestionnaire
de crédit

- Prestataire

Facture
normalisée

27

ENTRETIEN ET
MAINTENANCE

ENTRETIEN DES
LOCAUX

ENTRETIEN
ASCENCEURS

Mandat de paiement

- Ordonnateur
- Controleur
Financier

Fiche de liquidation

- Ordonnateur

- Controleur
Financier

- Gestionnaire
de crédit
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
Ne PIECES
{ NATURE DE LA DEPENSE JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
D'ORDRE ;
DEPENSES
ENTRETIEN Demande _ _
CLIMATISEURS d’engagement G?ZF"’““W"—‘ de
) Hertroni crédit
ENTRETIEN MATERIEL | & ¢Cromate [
ET MOBILIER Contrat d’entretien - Chef de projet
/ Gestionnaire
TOUS TRAVAUX .
de crédit
D'’ENTRETIEN -
- Prestataire
Facture définitive - Ordonnateur
: Facture
- Prestataire oy
: ; normalisée
Fiche de travaux - Chef de projet
/ Gestionnaire
de crédit
- Prestataire
Formulaire de Comité de
sélection, le proceés- | sélection
verbal de sélection
_ Mandat de paiement | - Ordonnateur
- Controleur
Financier
- Ordonnateur
- Controleur
Fiche de liquidation Financier
- Gestionnaire
de crédit
Demande _ _ )
ENTRETIEN ET d’engagement | Gestionnaire de
28 REPARATION électronique crédit
VEHICULE T |
Facture definitive [ - Ordonnz‘iteur Bachie
- Prestataire Aoriiibdd
Liste du parc auto Chef de projet
Ou carte grise /Gestionnaire de
crédit
Fiche de travaux - Chef de projet
/ Gestionnaire
de crédit
- _ - Prestataire
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

PIECES
D OI}\{IODR_E NATURE DE LA DEPENSE JU STI'F‘ICATIVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
DEPENSES
| le contrat ou le - Prestataire
certificat - Ordonnateur
admunistratif - Controleur
Financier
Formulaire de Comité de
sélection, le proces- | sélection
verbal de sélection ’
| Mandat de paiement | - Ordonnateur |
- Contréleur J
Financier
LOYERS ET CHARGES - Srd‘t’“ﬂ‘;a‘e“"
- Controleur
LOCATIVES Fiche de hiquidation Financier
LOCATION DE - Gestionnaire
BATIMENTS de crédit
s e S Gestionnaie de
29 électronique crédit
LOCATION DE .
VEHICULES Facture définitive - IC\))rdonnz.lteur Pacthe
- Prestataire alisbe
LOCATION I,)E SALLES ' Contrat de location - Chef de projet Sl i
LORS DES SEMINAIRES original / Gestionnaire
DE FORMATION Jo vrbdR
AUTRES LOCATIONS - Propriétaire ou
le mandataire
légal
- Contréleur ‘
Financier j
i | Mandat de paiement | - Ordonnateur ‘
- Contréleur ]
| ) Financier ‘
30 PRESTATION DE | = Ordonnateur \
SERVICE - Controleur '
Fiche de liquidation Financier
- Gestionnaire
de crédit J
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

' COMPTABILITE PUBLIQUE
% ' PIECES
I D'ORDRE NATURE DE LA DEPENSE JU STIF‘ICATTVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
DEPENSES
Demande
' d’engagement Gest‘ionnaire de
électronique crédit
l Convention de - Chef de projet
prestation de service / Gestionnaire
' de crédit
- Controleur
Financier
l - Prestataire
Facture définitive - Ordonnateur
' - Prestataire
Copie du rapport Prestataire Facmre. :
’ normalisée
final éventuellement
l F_I*:Err-;u]::n'rc de Comité de
sélection, le proceés- | sélection
l verbal de sélection
Mandat de paiement | - Ordonnateur
' - Controleur
Financier
' Fiche de liquidation | - Ordonnateur
- Controleur
FRAIS DE RECEPTION Financier
' DE FETES ET - Gestionnaire
CEREMONIES de crédit
J OFFICIELLES Liste des convives - Ordonnateur
l 31 FRAIS DE ou C?r{_iﬁcal_ - Gesti{ognaire
RESTAURATION LORs | 2dministratif de credit
' DES SEMINAIRES DE Efﬁffﬁli HERL
FORMATION
l Demande Chef de projet /
d’engagement Gestionnaire de
l crédit
Facture définitive - Ordonnateur
l | Prestataire
l 31/159
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

PIECES
J N NATURE DE LA DEPENSE JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
ponp DEPENSES
Certificat Chef de projet / | Facture
administratif Gestionnaire de | normalisée
précisant 'objet de la | crédit
cérémonie et la liste
originale des
convives
| Formulaire de | Comité de
sélection, le proces- | sélection
verbal de sélection
Mandat-dc?aiement - Ordonnateur Exemption de
- Controleur la production
Financier de la facture
- - Ordonnateur normalis¢e
- Controleur
Fiche de liquidation Financier
- Gestionnaire
| de credit
Demande ) _
ASSURANCES d’engagement Gﬁst‘lonnalre de
électronique credit
ASSURANCE DES -
IMMEUBLES Plan de Passation de | - Chef de projet
Marchés comportant / Gestionnaire
- ASSURANCES DE P'activité, de crédit
VEHICULES éventuellement - Partenaire
AUTOMOBILES, DES (dans le cas d’achat Technique et
VEHICULES SPECIAUX de véhicules Financier
groupes) (PTF)
éventuellement
- Eventuellement
la DGMP |
Police ou contrat - Chef de projet i
d’assurance original / Gestionnaire
de crédit
- Prestataire
- Controleur
L Financier
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

PIECES
. N NATURE DE LA DEPENSE JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
poRp DEPENSES
Facture définitive - Prestataire Facture
I - Ordonnateur normalisée ou
| Carte grise ou la liste | Chef de projet / | /Appel de
du parc auto selon le | Gestionnaire de | Primes
cas Un certificat crédit
administratif
établissant le lien
entre le projet et le
propriétaire du
véhicule mentionné
sur la carte grise
Eventuellement, le Comité de
formulaire de sélection
sélection, le proces-
verbal de sélection
DEPENSES _ Mandat de paiement | - Ordoqnateur
D’ABONNEMENT oo
Financier
BRANCHEMENT ET - Drdonratens Exemption
RACCORDEMENT - Contréleur faite de la
COMPTEURS Fiche de liquidation Hinandier production de
ABONNEMENT ET - Gestionnaire | 12 facture
CONSOMMATION de crédit i
D’EAU Certificat de non-
33 ABONNEMENT ET pai‘emem pour les
CONSOMMATION arriérés de facture Slestiomnaie de
D'’ELECTRICITE Demande crédit
d’engagement
¢électronique
Certificat de non-
ggzggﬁﬁiﬁToENTDE paiement pour les S g Facture
GAZ arriérés de facture « Prestataire normalisée
Facture de gaz
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

PIECES
3 .ol NATURE DE LA DEPENSE JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRES OBSERVATIONS
YRR DEPENSES
AUTRES SOURCES Certificat de non- Chef de projet /
D'ENERGIE paiement pour les Gestionnaire de | Facture
arriérés de facture crédit normalisée
Mandat de paiement | - Ordonnateur La poste de
- Controleur Céote d'Ivoire
Financier est dispensée de
fl - Ordonnateur la production
| - Contrdleur de la facture
DEPENSES DE Fiche de quuidation Finaqcier - normalisée.
- Gestionnaire
COMMUNICATION de crédit
FRAIS DE POSTE ET anm;r;i;em Gestionnaire de
D’AFFRANCHISSEMENT | ) crédit
o | électronique Bacthre
FRAIS b TEL:EP»HONE’ Facture définitive - Ordonnateur n;:malisée
TELEX et de TELECOPIE ,
34 - Prestataire
COMMUNIQUE DE Coupure du journal | Chef de projet /
PRESSE pour les Gestionnaire de
FRAIS DE PUBLICITE communiqués crédit
) presse. Le texte du
FRAIS D’EDITION communiqué pour
D'IMPRESSION les communiqués
DOCUMENTS radio, télé et les
spécimens d’objet
publicitaire,
d’impression ou
documents utilisés
pour une quelconque
propagande
Mandat de paiement | - Ordonnateur
- Contréleur
35 TRANSFERT EN Financier
CAPITAL - Ordonnateur
Fiche de liquidation | . Contréleur
| Financier
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N PIECES
! NATURE DE LA DEPENSE JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRES | OBSERVATIONS
DiGRURS DEPENSES

- Gestionnaire
de crédit

Demande
d’engagement
électronique

Gestionnaire de
crédit

Notification de

crédit Budgétaire ou
la décision du
Ministre en charge
des Finances portant
octroi de la
subvention du
Ministere concerné

Ministre en
charge des
Finances pour la
décision

Fiche de liquidation

- Ordonnateur

- Controleur
Financier

- Gestionnaire
de crédit

Demande
d’engagement
¢électronique

Gestionnaire de
crédit

Etat de prélevement
effectué au profit des
structures
concernées

Ordonnateur

TEXTES DE REFERENCE :

- Lo1 organique n° 2014-337 du 5 juin 2014 portant Code de Transparence dans la gestion des Finances

Publiques ;

- Lo1 organique n® 2014-336 du 5 juin 2014 relative aux lois de finances ;
- Loi n® 2005-161 du 27 avril 2005, portant institution de la facture normalisée, article 27
- Loin® 2015-532 du 20 juillet 2015 portant code du travail
- Ordonnance n° 2019-679 du 24 juillet 2019 portant Code des Marchés publics ;
- Décret n® 95-121 du 22 février 1995 portant attributions, organisation et fonctionnement du Controle

Financier ;

- Décret n° 2014-416 du 09 juillet 2014 portant réglement général sur la comptabilité publique ;

357159




(/\ DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

- Décret n® 2014-417 du 09 juillet 2014 portant nomenclature budgétaire de I’Etat ;

- Décret n® 2015-475 du ler juillet 2015portant procédures et modalités de gestion des projets et
programmes financés ou cofinancés par les partenaires techniques et financiers ;

- Décret n® 2019-638 du 17 juillet 2019 fixant les principes et modalités des missions hors Cote d’Ivoire

des membres du gouvernement, des fonctionnaires et agents en service dans les administrations

publiques ;

- Décret n® 2021-869 du 15 décembre 2021 fixant les seuils de référence, de validation et d’approbation

dans le cadre de la Passation des marchés publics ;

- Arrété n° 638/ MEF/CAB/YKM du 20 juillet 2009 instituant la fiche de controle de la réalité du service
fait

- Arrété n° 112/MPMBPE/DGBF/DMP du 08 mars 2016 portant procédures concurrentielles

simplifiées ;

- Arrété n° 116/MFB du 31 janvier 2024 portant réforme des procédures et circuits d’exécution des

recettes et des dépenses du Budget de I’Etat et mise en ccuvre du systéme Intégré de Gestion des

Opérations Budgétaires de I'Etat ;

- Instruction n® 077/MEF/CAB/du 16 juin 2009 relative aux procédures d'exécution des dépenses
d'acquisition de véhicules (deux ou plusieurs roues, engins maritimes et fluviaux-lagunaires), d’achat
de carburants, de lubrifiants de gaz, de timbre- poste et d’abonnement aux boites postales ;

- Instruction comptable modificative n® 02863/ MPMEF/DGTCP/DCP-DCPP du 26 mai 2016 relative

aux nouvelles piéces justificatives d’exécution du budget de I'Etat et de ses démembrements en

procédures concurrentielles simplifiées.

2 DEPENSES SPECIFIQUES A CERTAINS POSTES COMPTABLES
GENERAUX

a. Paierie Générale des Services Généraux des Administrations Publiques

h PIECES
LAt | s JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRES | OBSERVATIONS
DE DEPENSES
Le cachet payé
01 PAIEMENT DES BONS T Pas de du service
DE CAISSE SOLDE signataires reglement faisant
foi
REVERSEMENT DES | -
FRG LENA RS Ventilation par code | Directeur de la
02 SALAIRE DES
DIPLOMATES (fonds | PO%¢ L
consignes)
03 Eﬁgﬁgggﬂgii?ﬁi}}{ Bolrdereaux des Directeur de la
SALAIRE DES précomptes solde
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DIPLOMATES
(précomptes)
Deécisions de
bourses hors Cote .
i - Ministre
d'Ivoire des .
) - Controleur
ministeres et Etats ; ;
. Financier
statistiques : .
. . . - Gestionnaire
récapitulatifs e comon
Mandats crédits
PAIEMENT DES délégués
05 BOURSES ET SECOURS - Ministre
. FINANCIERS HORS - Controleur
COTE D'IVOIRE Fiche de liquidation | Financier
- Gestionnaire
de crédit
- Ministre
Demande - Controleur
d’engagement Financier
¢lectronique - Gestionnaire
de crédit
e - Ministre
Décision portant s
. : - Controleur
octroi des frais de ; :
Financier
transport Mandats ‘ ;
dits dblegues - Gestionnaire
& de crédit
- Controleur
S Fi i
Fiche de liquidation manf:ler .
- Gestionnatre
de crédit
- Controleur
07 FORFAITS BAGAGES Demande Fi :
d’engagement i
Hantenmians - Gestionnaire
clectroniqu de crédit
Facture des billets | - Ordonnateur | Facture
d'avion ‘ - Prestataire normalisée
. - Ord t
Mandats crédits | . onﬁna i
délégues | - Controleur
e | Financier
; o -Ministre
' Fiche de liquidation Ordonnateur
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d'engagement

électronique

COMPTABILITE PUBLIQUE
- Controleur
Financier
- Gestionnaire
de crédit
Demande

Gestionnaire de
crédit

Communication en
conseil des ministres

Ministre

CNI

Autorité
compétente

' RIB

Bandue

Mandats crédits
délégués

- Ordonnateur

- Controleur
Financier

- Directeur du
Patrimoine de
I’Etat

- Le Fournisseur

. - Ordonnateur
EXPEDITION DE PLIS .
09 | ET COLIS - Contdleny
Fiche de liquidation Financier
DIPLOMATIQUES . .
- Gestionnaire
de Crédit
Semande g Gestionnaire de | Facture
; engagt'emen Creédit normalisée
¢lectronique
- Ordonnateur
Facture )
- Prestataire
Mandats crédits
deélegués et ar}rete .
portant octroi d'une . :
ey Financier
acquisition . .
dallocation - Gestionnaire
10 KIT D’INSTALLATION d'ameublement du de crédit
DES DIPLOMATES s st
bénéficiaire
- Controleur
Fi ;
Fiche de liquidation | . oroier
- Gestionnaire
de crédit
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COMPTABILITE PUBLIQUE
D}emancle Gestionnaire de
d’engagement .
: ] creédit
¢électronique

Mandats crédits
délégués ou lettres

- Controleur
Financier

d'avances - Gestionnaire
de crédit du
Ministére des
Affaires
Etrangeres ou
autre ministere
- Ministre en
charge des
Finances
Courrier de
'organisme Organisation
bénéficiaire Internationale
PAIEMENT DE - Controleur
CONTRIBUTION DE Financier
11 LA CI AUX - Gestionnaire
ORGANISATIONS de crédit du
INTERNATIONALES Fiche de liquidation Ministere des
Affaires
Etrangéres ou
autres
ministeres
Gestionnaire de
crédit du
Demande b
& ent Ministére des
: engag?m Affaires
électronique -
Etrangeres ou
autres ministeres
., Ministre des
Arréte portant ;
o Affaires
transfert de crédit .
Etrangeres ou
et lettre d'avance .
autres ministeres
PAIEMENT DE M'a'nda'ts crédits T
SUBVENTION DE LA délégués ou -
12 COTE D'IVOIRE AUX certificats de - B
ORGANISATIONS NON | paiement HAnces

GOUVERNEMENTALES

ou lettre d'avance
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Courrier de
I'organisme ONG
bénéficiaire
Fiche de Ministre en
& s charge des
liquidation
finances
Demande Ministre en
d’engagement charge des
¢lectronique finances
; . Ministre en
- Arrété portant
_— charge des
transfert de crédit
finances

TEXTES DE REFERENCE :

- Lo1 organique n® 2014-336 du 5 juin 2014 relative aux lois de finances
- Loi1 organique n° 2014-337 du 5 juin 2014 portant Code de Transparence dans la gestion des Finances

Publiques ;

- Loin® 2007 - 669 du 27/12/2007 portant Statut du Corps Diplomatique (Art; 34).
- Ordonnance n® 2019-679 du 24 juillet 2019 portant Code des Marchés publics ;

- Décret n° 98-716 du 16 décembre 1998 portant réforme des Circuits et des Procédures d’exécution des
Dépenses et des Recettes du Budget général de I'Etat, des Comptes spéciaux du Trésor, et mise en

ceuvre du Systéme intégré de Gestion des Finances Publiques ;
- Décret n® 2014-417 du 09 juillet 2014 portant nomenclature budgétaire de I'Etat ;

- Décret n° 2019-638 du 17 juillet 2019 fixant les principes et modalités des missions hors Coéte d’Ivoire
des membres du gouvernement, des fonctionnaires et agents en service dans les administrations

publiques.

- Décret n® 2021-869 du 15 décembre 2021 fixant les seuils de référence, de validation et d’approbation
dans le cadre de la Passation des marchés publics ;
- Arrété n® 116/MFB du 31 janvier 2024 portant réforme des procédures et circuits d’exécution des
recettes et des dépenses du Budget de I’Etat et mise en ceuvre du systéeme Intégré de Gestion des

Opérations Budgétaires de I'Etat.
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b. Paierie Générale des Armées

5 011;1;125 | E:DEPEI\?S% JILTSTIE(?EA'?NES SIGNATAIRE
b w DE DEPENSES
Mandat de - Ordonnateur
paiement - Controleur Financier
La fiche de - Ordonnateur
liquidation - Controleur Financier
- Gestionnaire de crédit
'La demande Gestionnaire de crédit
d'engagement
électronique
SOLDE. L'état‘ n?m?ngtif " Ordortnateur. ‘
des bénéficiaires (a | - Controleur Financier
1 BOURSE ET : : !
BAUX défaut I'état En cas d E}Psence
récapitulatif par de cette piéce, un
grandes masses de certificat
bénéficiaires selon administratif est
le corps d’armées exige.
et le grade)
Etat récapitulatif Ordonnateur
regroupant les
bénéficiaires par
banque
Mandat de - Ordonnateur
paiement - Contréleur Financier
La fiche de - Ordonnateur
liquidation - Contréleur Financier
CHARGES - Gestionnaire de crédit
2 FISCALES La demande Gestionnaire de crédit
PATRONALES | d’engagement
électronique
Etat des retenues - Ordonnateur
fiscales a la charge | - Contréleur Financier
de I'employeur
Mandat de - Ordonnateur
;| AssURANCES B
AERONEFS N . " .
liquidation - Contréleur Financier

- Gestionnaire de crédit
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La demande
d’engagement
¢lectronique

Gestionnaire de crédit

Facture définitive

- Ordonnateur
- Prestataire
- Controleur Financier

Contrat
d’assurance

' Immatriculation
avion ou liste de
flotte

Facture normalisée
ou Appel de
primes

Mandat de - Ordonnateur
patement - Contréleur Financier
La fiche de - Ordonnateur
liquidation - Controleur Financier

- Gestionnaire de crédit

La demande
d’engagement

Gestionnaire de crédit

Dans le cadre des
controles de
caissier, il est exige
au fournisseur,
avant tout
paiement, une
copie de

TAXE DE é]ectroniquc I'attestation de
SURVOL Facture définitive | - Ordonnateur Régularité Fiscale
- Prestataire (prise au vu de
- Contréleur Financier Ioriginale), ou en
| Feuille de route cas d’opposition :
Certificat Ordonnateur un Avis a Tiers
administratif Détenteur (ATD).
Facture normalisée
Mandat de - Ordonnateur
paiement - Controleur Financier
La fiche de - Ordonnateur
liquidation - Controleur Financier
- Gestionnaire de crédit
La demande Gestionnaire de crédit
CONVENTIONS | d’engagement
ET CONTRATS | électronique

Facture défimitive

- Ordonnateur
- Prestataire
- Controleur Financier

Convention (ou le
contrat de

- Prestataire
- Ordonnateur
- Controleur Financier

Facture normalisée
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prestzft_ién de

service)

c. Paierie Générale de la Dette Publique

i s PIECES
D’ O?:DRE NADEPENI;}}SE L JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRE OBSERVATIONS
DEPENSES
Mandat de - Ordonnateur
paiement - Contréleur Financier
- Ordonnateur
Fiche de - Controleur Financier
liquidation - Gestionnaire de
crédit
Demande
d’engagement Gestionnaire de crédit
REMBOURSEMENT | ¢lectronique
. - Autorité stent
I DE LA DETTE Convention de prét B u'lclJn B
EXTERIEUR I - oarieur
Tableau .
, . Bailleur
d’amortissement
Servi
e'rv’lc.e Ordonnateur
prévisionnel
' Avis d’échéance Bailleur
Fiche de transfert Ordonnateur
Pieces justificatives :
e Bailleur
de la domiciliation |
Mandat de ' - Ordonnateur
paiement - Controleur Financier
- Ordonnateur
Fiche de - Controleur Financier
liquidation - Gestionnaire de
REMBOURSEMENT crédit
2 DE LA DETTE Demande
INTERIEURE d’engagement Gestionnaire de crédit
électronique
. -A ité stent
Convention de prét u.ton eompaiente
- Bailleur
Tableau A
, : Préteur
d’amortissement
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Ne NATURE DE LA PIECES
D'ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRE OBSERVATIONS
DEPENSES
Service
WI ) Ordonnateur
previsionnel
Avis d'échéance Préteur
Certificat nominatif | - Directeur Général du
d’obligation ou Trésor
titre - PGDP
Pieces justificatives .
e Préteur
de la domiciliation
Matidaede - Chef de projet ou
paiement Gestionnaire Fie crgdtt
- Controleur Financier
- Ordonnateur
Fiche de - Controleur Financier
liquidation - Gestionnaire de
crédit
Demande
d’engagement Gestionnaire de crédit
électronique
- Chef de projet ou
Gestionnaire de crédit
3 SALAIRES At ABAgRTaERE | Controleur Financier | e L’original de

ou contrat de
travail

- Bénéficiaire

- Ministre Technique
pour le contrat du chef
de projet ou
Gestionnaire de crédit

Certificat de prise
de service

Chef de projet ou
Gestionnaire de crédit

Etat récapitulatif
des salaires ou état
de virement
bancaire

Chef de projet ou
Gestionnaire de crédit

Etat de salaire

émargé

Beénéficiaire

I'acte
d’engagement
et du certificat
de prise de
service pour le
premier salaire
et la copie pour
les paiements
subséquents
L’état
récapitulatif est
exigé dans le
cas de mandat
ou d’ordre de
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x . PIECES
D' O?:DRB NADI‘:‘PENDSEE LA JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRE OBSERVATIONS
DEPENSES
Attestation de non- | Chef de projet ou paiement
paiement en cas dé | Gestivrinaire de crédit collectif.
rappel de salaire
- Chef de projet ou
Mandat de Gestionnaire de
paiement b
- Controleur financier
_ - Ordonnateur
Flc}l_e d? - Controleur Financier
liquidation - Gestionnaire de
crédit
Demande
RENUMERATION d’engagement Gestionnaire de crédit
DES TECHNICIENS | électronique
4 ETRANGERS
) - Chef de projet ou
(Experts étrangers) Convention ou Gestionnaire de crédit
contrat - Contrdleur Financier
- Bénéficiaire
- Ordonnateur
Facture définitive . Prestatdire
- Contréleur Financier
Décomite oi - Chef de projet ou Facture nor‘mallsee
certificat pour Gestionnaire de crédit | ou facture simple
; par fax pour
paremeat. - Controleur Financier | pgtranger
FRAIS DE MISSION | Mandat de * Ordonflateur La feuille de
A L'INTERIEUR e — - Clontro'leur déplacement doit
Financier étre visée a
i e Ordonnateur Varrce Bt oy
TRANSPORT DES . - ;
AGENTS EN Fiche de - Contréleur Financier depaltt Par A
. M1 liquidation - Gestionnaire de e
SSION cedic administratives du
AUTRES FRAIS DE — lieu de la mission
TRANSPORT ET DE | . _ _ | (il est important
MISSION d’engagement Gestionnaire de crédit d’indiquer les

¢lectronique

heures d’arrivée et
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0 - PIECES
D'OT;DRE NADEP}}EENI;.E}; pe JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRE OBSERVATIONS
DEPENSES
Autorité administrative | les heures de
— compétente (le ministre | départ car elles
Ordre de mission P ( P
de tutelle ou le chef de | permettent de
projet, le cas échéant) | décomposer les
— frais).
. Autorités )
Feuille de . .
) administratives
déplacement ,
compétentes
Texte de base qui Un état liquidatif
fixe le taux Ministre compétent des frais lorsque
journalier ceux-ci ne sont pas
liquidés sur la
feuille de
déplacement. Les
frais de mission a
Termes de o I'intérieur du pays
référence Béneficiaire sont en principe
B payés au retour de
Rapport de mission | Bénéficiaire la mission.
M?ndal de - Ordonnateur
paicment - Contrdleur Financier
_ ]' - Ordonnateur
lﬂ? ’Ch‘e d‘_e - Contrdleur Financier
liquidation - Gestionnaire de
INDEMNITE DE credit
6 LICENCIEMENT Demande

d’engagement
électronique

Gestionnaire de crédit

Contrat de travail

- Chef de projet/
Gestionnaire de
credit

- Bénéficiaire
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; PIECES
o || ustmcanvES DE SIGNATAIRE OBSERVATIONS
DEPENSES
Décompte des
T Inspecteur du travail
Lettre de _
notification de Chef de prpjer/ _
ficencameni Gestionnaire de crédit
Ma.mclat de - Ordonnateur
paiement - Controleur Financier
e Pour les
_ - Ordonnateur entreprises basées
lecl?e d‘_? - Controéleur Financier | 3 pextérieur une
liquidation - Gestionnaire de simple facture
credit
Demande ¢ Un contrat signé
d’engagement Gestionnaire de crédit par le ministre en
¢électronique charge des
- Chef de projet/ PO
Contrat, Gestionnaire de fhsp‘cn?e du visa
convention ou le crédit " prlOl:l gu
marché selon le cas | - Contréleur Financier C_ontro?eur
e - ou DGMP Financier.
7 RECHERCHE ET DE - Orfotnatent
DEVELOPPEMENT _ Prastitaiie
- Controleur Financier | Facture normalisée
Facture définitive
e L’original du
marché, de la
convention, de la
- , : lettre de marché
Certificat pour - Controleur Financier ey Bt ek
palement - Ordonnateur ;
éventuellement éventuellement i i
engagement et
- Maitre d’ouvrage, une copie pour
- Controleur Financier les décomptes
Décompte, - Chef de projet/ subséquents
¢ventuellement Gestionnaire de
crédit
- Prestataire
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B PIECES
D’ OI;DRE NA]’;‘EEENDSI; A JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRE OBSERVATIONS
DEPENSES
- Direction Générale
des marchés publics
Attachement au - Prestataire
décompte - Maitre d’ouvrage
Attestation de
travaux exécutes Chef de projet/
ou certificat de Gestionnaire de crédit
service fait selon le
cas
Formulaire de
sélection, le proces- | Comité de sélection
verbal de sélection
o - Ordonnateur
d i t : .
Otdee de pajetticn - Controleur Financier
| Avis de non-
objection - Autoritée Compétente
- Ordonnateur (le
directeur du
Eventuellement, le | patrimoine)
ACHAT DE Plan de Passation - Partenaire Technique
VEHICULE de Marchés et Financier (PTF)
DE FONCTION., compc?rfant - EvenTuellerPePt la
I'activité Direction Générale des
DE SERVICE ET Marchés Publics
8 ENGINS A DEUX (DGMP)
ROUES
) Formulaire de
CREDITT.V.A sélection, le proces- | Comité de sélection
verbal de sélection
- Direction des
Deépenses
Lettre d :
ERCE Centralisées de I'Etat
commande valant P
, et de la Comptabilité
marché, -
éeventuellement destMaticres
- Direction Générale
des Marchés Publics
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COMPTABILITE PUBLIQUE
" PIECES
B OT;DRE NADEPE1\]IJSEE e JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRE OBSERVATIONS
DEPENSES

- Le Président de la
Commission de
Gestion des
Véhicules
Administratifs

Marché pour les
cas d’appel d’offre
éventuellement, la
convention, la
lettre de marché ou
le contrat

- Prestataire

- Ordonnateur
(directeur du
patrimoine)

- Autorités
compétentes

- Contréleur Financier
(Visa préalable)

Facture définitive

| - Ordonnateur
- Prestataire
| - Controleur Financier

Lettre

Concessionnaire
d’engagement
- Chef de projet/
o Gestionnaire de
Bon de livraison crédit
- Prestataire

(concessionnaire)

Autorisation de la
commission de
gestion des
véhicules
administratifs
(selon le cas).

Directeur du
patrimoine de I'Etat

Joindre la
déclaration T.V. A

- Receveur des impots
de la circonscription
ou exerce le
prestataire

- Prestataire

Facture normalisée
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s TURE PIECES
D OT;DR.'E NADEPEN[;];:E e JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRE OBSERVATIONS
DEPENSES
Mandat de - Ordonnateur
paiement - Controleur Financier
_ - Ordonnateur o1 _
Fiche de « Contdiesr Pinansier [’ajout du registre
liquidation T ——— de commerce pour
crédit les prestataires qui
Demandie ne sont pas des
laboratoires
d’engagement Gestionnaire de crédit 48
¢électronique (vérifier Ila'
L conformité entre la
ACHAT DE - Ordonnateur nature de la
PRODUITS Facture définitive - Prestataire dépense et les
9 PHARMACEUTIQUES, - Controleur Financier | activités
| MEDICAUX ET mentionnées sur le
VETERINAIRES - Chef de projet / Tegistre de)
T— Gestionnaire de crniprcy
Bon de livraison crdili Facture normalisée
- Prestataire
Formulaire de Un agrément est
sélection, le proceés- | Comité de sélection i
verbal de sélection
: didentite .
Relevc? d’'identite CReEE D
bancaire (RIB) . . L.
| Gestionnaire de crédit
valable
Mandat de - Ordonnateur
paiement - Controleur Financier
- Ordonnateur
11 HONORAIRES ET Fiche de - Contréleur Financier
FRAIS ANNEXES liquidation - Gestionnaire de
crédit
Demande
d’engagement Gestionnaire de crédit
électronique
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v PIECES
ik OI;DRE NADI E[.in "EENZEE = JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRE OBSERVATIONS
DEPENSES
, - Chef d jet /
Formulaire de € 25 proje
y ; < Gestionnaire de
sélection, le proces- .
. : credit
verbal de sélection — . ;
- Comuté de sélection
- Prestataire
- Chef de projet /
Marché pour les thest.iormaire de
cas d’appel d’offre credit
- Direction Générale
des Marchés Publics
(DGMP)
- Controleur Financier
Eventuellement, la 3 ;
. (Visa préalable)
convention, la .
. - Chef de projet /
lettre de marché ou ) .
Gestionnaire de
le contrat o
crédit
- Prestataire
Facture définitive - Ordonnateur Factins notmakisée
- Controleur Financier
Ma.andat de - Ordonnateur
paiement - Controleur Financier
_ - Ordonnateur
E IChF d‘? - Controleur Financier
liquidation - Gestionnaire de
REMUNERATION i
|2 | DESPRESTATIONS |Demande
EXTERIEURES £ Engngaient Gestionnaire de crédit
électronique
- Chef de projet /
Convention de Gestionnaire de
prestation de crédit
service - Controleur Financier
- Prestataire
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4 . PIECES
D OT;DRE NADEPENDSI; LA JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRE OBSERVATIONS
DEPENSES

- Ordonnateur »

Facture définitive - Prestataire Facture normalisée
- Controleur Financier

Attestation des

travaux exeécutés Chef de projet /

' ou certificat de Gestionnatire de crédit

service fait

Formulaire de

sélection, le proces- | Comité de sélection

verbal de sélection

Mandat de - Ordonnateur

paiement - Contréleur Financier

. - Ordonnateur

1'? 1c§e d? - Controleur Financier

liquidation - Gestionnaire de
crédit

Demande

d’engagement Gestionnaire de crédit

| électronique
SUBVENTION
13 D,EQUILIBRE Notification

Budgétaire ou
Décision du
Ministre de tutelle

Ministre de tutelle pour
la décision

P.V de I’Assemblée
Constitutive
désignant les
organes dirigeants
pour les
subventions

Table de séance

\

1

|
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PIECES
D OI;;)RE NAS;II’{SNI;E;‘ £ JU STIF'ICATIVE‘.S DE SIGNATAIRE OBSERVATIONS
DEPENSES
accordées a des
structures privées.
Mandat de - Ordonnateur
paiement - Contréleur Financier
- Ordonnateur
Fiche de - Contréleur Financier
liquidation - Gestionnaire de
crédit
Demande
d’engagement Gestionnaire de crédit
¢lectronique
- Ordonnateur
Eventuellement, le | - Partenaire Technique
Plan de Passation et Financier (PTF)
de Marchés -Eventuellement la
CONCEPTION DE comportant Direction Générale des
SYSTEME I'activité, Marchés Publics
5 D’ORGANISATION- (DGMP)
PROGICIEL Formulaire de - Chef de projet /
. ) . Gestionnaire de
sélection, le proces- -
verbal de sélection credn' ; s
- Comité de sélection
Autorisation de gré
a gré Autorité compétente
éventuellement
- Prestataire
- Chef de projet /
! Marché pour les Gestionnaire de
cas d’appel d’offre crédit
- Autorités
compétentes
Eventuellement, la | - Controleur Financier
convention, la (Visa préalable)
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¥ PIECES
BN NADI El'JPREENDSi LA | JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRE OBSERVATIONS
DEPENSES
lettre de marché ou | - Chef de projet /
le contrat Gestionnaire de
crédit
- Prestataire
Facture définitive - Ordonnateur Facture normalisée
- Controleur Financier
Mandat de - Ordonnateur‘ | La fiche dé
paiement - Controleur Financier | .o ale de la
- Ordonnateus réalité du service
Fiche de - Contréleur Financier | fait est exigée
liquidation « Gostibinaite dé lorsque les meés-
crédit verbaux sont signés
Demande — par les
d’engagement _ Ty collaborateurs du
; : Gestionnaire de crédit ContrBleus
¢lectronique ; _
Financier ou un
- Chef de projet / contrdleur
Gestionnaire de Financier
TRAVAUX DE Eventuellement, le credit mandataire.
CONSTRUCTION Plan de Passation - Partenaire Technique
de Marchés et Financier (PTF) Pour les mandats
16 comportant - Eventuellement la TVA et douane,
Part Bailleur/part 'activite, Direction Générale joindre la
Etat/TVA/ des Marchés Publics | déclaration TVA
(DGMP) ou douane selon le
Douane cas, a tous les
. - Chef de projet / i
Formulaire de . ) autres documents.
; g . Gestionnaire de
sélection, le proces- L.
credit

verbal de sélection

- Comité de sélection

Autorisation de gré
a gré
eventuellement

Autorité compétente

Facture définitive

- Prestataire
- Ordonnateur
- Controleur Financier

Signataires : Le
receveur des
impots ou des
Douanes de la
circonscription ou
exerce le
prestataire.

Le prestataire
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COMPTABILITE PUBLIQUE
PIECES
N*© NATURE DE LA _
§ : JUSTIFICATIVES DE SIGNATAIRE OBSERVATIONS
D'ORDRE DEPENSE EPENSES

Décompte

- Maitre d'ouvrage,

- Contréleur Financier

- Chef de projet/
Gestionnaire de
credit

- Prestataire

Certificat pour
paiement

- Contrdleur Financier
- Ordonnateur
éventuellement

Marché pour les
cas d'appel d’offre

- Prestataire

- Chef de projet /
Gestionnaire de
crédit

- Autorités
compétentes

- Controleur Financier
(Visa préalable)

Attachement au
décompte

- Prestataire
- Maitre d’ouvrage

Proceés-verbal de
réception
provisoire a la fin
des travaux

- Maitre d’ceuvre

- Service bénéficiaire

- Entrepreneur

- Controéleur Financier

Proces-verbal de
réception définitive
ala fin de la
période
d’observation de
I'ouvrage

- Maitre d’ceuvre

- Service bénéficiaire

- Entrepreneur

- Controleur Financier

Eventuellement, la

fiche de controle de
la réalité du service
fait

- Ordonnateur
- Controleur Financier

Facture normalisée
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COMPTABILITE PUBLIQUE

PIECES
A ehenes | | usTIFICATIVES DE SIGNATAIRE OBSERVATIONS
DEPENSES

-la caution de
bonne exécution

-La caution de
retenue de I

garantie,
éventuellement L’ Institution bancaire

-la caution et financiere habilitée
d'avance de
demarrage
conformement
aux clauses du
contrat

NB : tous les dossiers d’acte de paiement, doivent étre accompagnés de relevés d’identité bancaire
(RIB) en conformité avec les normes en vigueur.

TEXTES DE REFERENCE

- Loi organique n® 2014-336 du 5 juin 2014 relative aux lois de finances ;

- Loi organique n° 2014-337 du 5 juin 2014 portant Code de Transparence dans la gestion des Finances
Publiques ;

- Loi n° 2005-161 du 27 avril 2005, portant institution de la facture normalisée, article 27

- Loi1 n® 2015-532 du 20 juillet 2015 portant code du travail ;

- Ordonnance n°2019-679 du 24 juillet 2019 portant Code des Marchés publics ;

- Décret n° 95-121 du 22 février 1995 portant attributions, organisation et fonctionnement du Contréle

Financier ;

- Décret n° 2014-416 du 09 juillet 2014 portant réglement général sur la comptabilité publique ;

- Décret n° 2014-417 du 09 juillet 2014 portant nomenclature budgétaire de I’Etat ;

- Décret n° 2015-475 DU ler juillet 2015portant procédures et modalités de gestion des projets et

programmes financés ou cofinancés par les partenaires techniques et financiers ;

- Décret n° 2019-638 du 17 juillet 2019 fixant les principes et modalités des missions hors Cote d’Ivoire
des membres du gouvernement, des fonctionnaires et agents en service dans les administrations
publiques ;

- Décret n® 2021-869 du 15 décembre 2021 fixant les seuils de référence, de validation et d’approbation
dans le cadre de la Passation des marchés publics ;

- Arrété n° 638/MEF/CAB/YKM du 20 juillet 2009 instituant la fiche de controle de la réalité du service

fait ;
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- Arrété n° 112/MPMBPE/DGBF/DMP du 08 mars 2016 portant procédures concurrentielles

simplifiées ;

- Arrété n° 116/MFB du 31 janvier 2024 portant réforme des procédures et circuits d’exécution des
recettes et des dépenses du Budget de I'Etat et mise en ceuvre du systéme Intégré de Gestion des
Opérations Budgétaires de I'Etat ;

- Instruction n° 077/MEF/CAB/du 16 juin 2009 relative aux procédures d’exécution des dépenses

d’acquisition de véhicules (deux ou plusieurs roues, engins maritimes et fluviaux-lagunaires), d’achat de

carburants, de lubrifiants de gaz, de timbre- poste et d’abonnement aux boites postales ;

- Instruction comptable modificative n® 02863/ MPMEF/DGTCP/DCP-DCPP du 26 mai 2016 relative
aux nouvelles pieces justificatives d’exécution du budget de I'Etat et de ses démembrements en
procédures concurrentielles simplifiées.

d. Paierie Générale des Institutions

X _ _ ; PIECES S gt
-g'OR'DRE gg;g;SEEDE = | JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRE | OBSERV
| ] DE DEPENSES |
- Gestionnaire
Mandat de de crédit
paiement - Controleur
Financier
- Ordonnateur
Fiche de - Eonublens
liquidation sl
- Gestionnaire
1 de crédit
| ) ACHAT DE BILLET Demande T
D’AVION d’engagement B
: . de crédit
¢lectronique
- Ordonnateur | Facture
Facture définitive i Prestafaire TR
- Controleur
Financier
Copie du billet
d’avion Prestataire

électronique
Ordre de mission Ordonnateur

Gestionnaire

4 FRAIS DE MISSION A | Mandat de de crédit
L’ INTERIEUR paiement Contréleur
Financier
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. Ordonnateur
Fiche de ) C.ontr(').]eur
i s Financier
liquidation ; ;
- Gestionnaire
de crédit
Demande . .
dengagement Gestionnaire
o CNBake de crédit
¢lectronique
Bord d
.or SRRRERE Ordonnateur
virement
Etat hiquidatif d
a? an o © Ordonnateur
frais de mission
Ordre de mission Ordonnateur
Baréme des frais de
. Ordonnateur
mission
- Gestionnaire
Mandat de de crédit
paiement - Contréleur
Financier
- Ordonnateur
; - trol
Fiche de Cpn m. i
liquidation Financier
9 - Gestionnaire
FRAIS D’OBSEQUES de crédit )
DU PERSONNEL Demande ) )
P S— Gestionnaire
i de crédit
électronique
- Ordonnateur | Facture
A - Prestataire normalisée
Facture définitive .
- Controleur
Financier

Acte de déces

Officier d’état
civil

INDEMNITE DE FIN
DE CONTRAT

- Gestionnaire

Mandat de de crédit
paiement - Controleur
Financier
) - Ordonnateur
Fiche de .
. - Controleur
liquidation

Financier
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- Gestionnaire

de crédit
Demande ) )
& " Gestionnaire
engagemen e
, & g. de credit
électronique
Bordereau de
) Ordonnateur
virement
Certificat de
Ordonnateur

cessation de travail
Etat liquidatif des
indemnités

Ordonnateur

TEXTES DE REFERENCE :

- Loi organique n° 2014-336 du 5 juin 2014 relative aux lois de finances ;

- Loi1 organique n® 2014-337 du 5 juin 2014 portant Code de Transparence dans la gestion des Finances
Publiques ;

- Ordonnance n® 2019-679 du 24 juillet 2019 portant Code des Marchés publics ;

-Décret n° 2014-416 du 09 juillet 2014 portant réglement général sur la comptabilité publique ;

-Décret n° 2014-417 du 09 juillet 2014 portant nomenclature budgétaire de I'Etat ;

-Décret n® 2019-638 du 17 juillet 2019 fixant les principes et modalités des missions hors Céte d’'Ivoire
des membres du gouvernement, des fonctionnaires et agents en service dans les administrations
publiques ;

- Décret n° 2021-869 du 15 décembre 2021 fixant les seuils de référence, de validation et d’approbation
dans le cadre de la Passation des marchés publics ;

-Arrété n° 112 MPMBPE/DGBF/DMP du 08 mars 2016 portant procédures concurrentielles
simplifiées

- Arrété interministériel n° 680/MEF/MPMBPE du 26 juin 2020 fixant les modalités de création, de
fonctionnement et de cloture des régies de recettes et d’avances de I'Etat, des Etablissements Publics
Nationaux et des Projets d’investissement et les modalités de détermination du montant du
cautionnement et de I'indemnité de responsabilité des régisseurs.

- Arrété n° 116/MFB du 31 janvier 2024 portant réforme des procédures et circuits d’exécution des
recettes et des dépenses du Budget de I'Etat et mise en ceuvre du systeme Intégré de Gestion des
Opérations Budgétaires de I’Etat ;

II. NOMENCLATURE DES PIECES JUSTIFICATIVES DES DEPENSES PAYEES PAR LES
PATERIES A L’ETRANGER

NB : Toutes les piéces justificatives rédigées en langue étrangere doivent étre accompagnées d'une
traduction en francais, certifiée conforme par I’ordonnateur.
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N° ' '_ PIECES T
onbrp | NATUREDELADEPENSE | JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRE | O
e i " DE DEPENSES :

SALAIRES DES
EXPATRIES

Bordereau de

Directeur de la

reglement Solde
: - Ordonnateur
Etat de salaires
- Payeur
Bons de caisse
Ordre de - gr:;)::lateur
-ra
. e
paiement (OP) e

manuel

bon a payer)

doivent se faire
ouvrir un compte
dans un
¢tablissement
bancaire du lieu
ou est établi le
poste et y déposer
une partie de leur
encaisse.

L’état des salaires
est nécessaire
pour les pays a
taux de change
variable.

Le compte est
ouvert au nom de
la mission
diplomatique.

Le comptable et
le chef de mission
diplomatique
sont
cumulativement
habilités a
effectuer des
opérations sur ce
compte

Etablissement
des A70-D
accompagneés des
pieces
justificatives a
transférer au
PGAE.

60/159



DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
ERRS N b AN ] PIECES e i R
DORDRE |  NATURE DE LA DEPENSE | JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRE | OBSERVA
a1 | | DE DEPENSES . it g
Décision ou - Ordonnateur
contrat - Contréleur I .
d'engagement Financier La décision ou le
= contrat
; . - Ordonnateur
Fiche ou bulletin - d'engagement
; - Controleur I
de salaire . . pour le réeglement
Financier :
du premier
SALAIRES DES Mandat de - Ordonnateur :
. . salaire et pour le
PERSONNELS paiement - Contréleur i
: ; début de chaque
2 AUXILIAIRES DANS LES Financier e
POSTES DIPLOMATIQUES | Fiche de Gestionnaite | Bodbibiie
ET CONSULAIRES demande R "N 1
g de crédits
engagement - . Référence de la
- Gestlﬁor?nalre dbcleic &
Fiche de - Crec}“s rappeler pour les
liquidation ) Contrpleur autres réglements
financier
- Ordonnateur
B - Ordonnateur
Mandat d
E.m ol - Controleur | En cas de
paiement . . : ;
Financier premier paiement
Etat de paiement de la gestion,
des frais de Ordonnateur | joindre le texte
domesticité réglementaire.
.| Fich ! ;
3 FRAIS DE DOMESTICITE | & 'h¢ d¢ Gestionnaire
demande = Pour les
L de crédits i
d’engagement paiements
- Gestionnaire | suivants, indiquer
; de crédits les références du
Fiche de " 1
liquidation ~CEEEREE | |
9 Financier mandat.
- Ordonnateur
- Ordonnateur | L’OP manuel
OP manuel - (I:ZZ::VU dz:rra étre signeé
4 PERTE DE CHANGE y

bon a payer)

Avis de vente de

devises

Payeur

I’Ordonnateur et
contresigné par le
Payeur.
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N
D'ORDRE |

-.
NATURE DE LA DEPENSE

PIECES
JUSTIFICATIVES
DE DEPENSES

SIGNATAIRE | OBSE

Avis de crédit ou
avis de débit ou
relevés bancaires

Banque

Etablissement
des A70-D
accompagnés des
piéces
justificatives a
transférer au
PGAE.

FRAIS FINANCIERS

OP manuel

- Ordonnateur

- Payeur
(cachet vu
bon a payer)

Relevés bancaires

Banque

L’OP manuel
devra étre signé
par
I’Ordonnateur et
contresigné par le
Payeur.

Etablissement
des A70- D
accompagnés des
pieces
justificatives a
transférer au
PGAE.

CONTRIBUTIONS AUX
ORGANISATIONS
INTERNATIONALES

OP manuel

- Ordonnateur

- Payeur
(cachet vu
bon a payer)

Etat des
paiements

Ordonnateur

L’OP manuel
devra étre signé
par 'ordonnateur
et contresigné par
le Payeur.

Etablissement
des A 70-D
accompagnés des
piéces
Justificatives a
transférer au
PGSGAP.

DEPENSES RELATIVES AU
MOUVEMENT

La décision de
rappel

Ministere des
Affaires

Etrangeres

La décision du
Ministere des
Affaires
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D’ASSURANCES :

mémoire de la

COMPTABILITE PUBLIQUE
0 et b PIECES | e BY
D'ORDRE. NATURE DE LA DEPENSE | JUSTIFICATIVES SIGNATAIRE QBSE VAT NS
i : DE DEPENSES iR dibiEs oM
DIPLOMATIQUE/FORFAIT Etrangeres
BAGAGES affectant ou
rappelant le
diplomate
- Ordonnateur
OP manuel - Payeur Les Fessations de
(Cachet vu service et de
bon a payer) | paiement sont
délivrées au
diplomate au
départ du
territoire.
il _ Contrat de bail Le contrat de bail
mentionnant pour le reglement
| 'identité de - Ordonnateur | du premier loyer
| 'occupant et la - Bailleur et pour chaque
localisation du - Controleur | début d'exercice
logement dans la Financier budgétaire.
circonscription
diplomatique Référence du
Quittance de Biilleus contrat a rappeler
LOYER DANS LES POSTES | loyer ou facture pour les autres
8 DIPLOMATIQUES ET Mandat de - Ordonnateur | réglements
CONSULAIRES ; - Controleur
paiement : .
Financier
Fiche de : .
P Gestl?gnalre
de crédits
d’engagement
- Gestionnaire
Fiche de de creédits
e - Ordonnateur
- Controleur
Financier
ASSURANCES DANS LES | Le contrat ou la - Ordonnateur En cas de
POSTES DIPLOMATIQUES | police  Drestabiire paiement
9 ET CONSULAIRES (POUR | d’assurance fractionné :
LES DIFFERENTS TYPES | Facture ou . joindre le contrat
Prestataire

d'assurance pour
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I{“;i HiE g | PIECES a3 IR
S ORBRE NATURE DE LA DEPENSE | JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRE | OBSERVAT
1 PRI 04 ‘ DE DEPENSES " Vidlvie B
MALADIE, VEHICULES, | société le premier
BATIMENT, MENAGES, d'assurance reglement et pour
RESPONSABILITE - Ordonnateur | chaque début
Mandat de 2 ' :
CIVILE..) ) - Controleur d'exercice
paiement Financier budgétaire.
Fiche de Gesti ;
demande s 1’or¥nazre Reéférence du
de crédits )
d’'engagement contrat a rappeler
pour les autres
paiements.
Toutes les pieces
_ _ | justificatives
- Gestionnaire |, ..
. rédigées en
: de crédits ! L
Fiche de langue étrangere
Wi - Ordonnateur ; &
liquidation N doivent étre
- Controleur ;
Financier accompagnées
na d’'une traduction
en francais,
certifiée
conforme par le
chef de poste.
Certificat ou Pour les cycles
attestation primaires et
d }I‘%SCl:lpll()n Etablissement secor:nFl 1T o
délivré par cas d'inscription
I'établissement hors de la
scolaire circonscription
. d . diplomatique,
FRAIS DE SCOLARITE gf‘“‘“et = Etablissement | ° P “78 i
10 DAl LS EOS T —Ee Ord t l'a?ltorisation du
DIPLOMATIQUES ET | Mandat de ; CT °“};a eur wE-deadl
CONSULAIRES paiement - ontrofeur ‘
Financier Affaires
Fiche de : .| Etrangeres.
P Z}estlf)dll_nalre Cette
d’engagement eicradis autorisation doit
_ _ _ étre jointe aux
Fiche de - Gestionnaire | ..
. L pieces
liquidation de crédits . s .
I justificatives.
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11

Ministere des

COMPTABILITE PUBLIQUE
B PIECES S
'DioI;;)RE' NATURE DE LA DEPENSE | JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRE | OBSE
| DE DEPENSES g
- Ordonnateur | Pour les
- Contrdleur remboursements
Financier de scolarité sont
exigés les regus
de paiement de la
scolarité ou
toutes autres
pieces qui
prouvent le
paiement de la
scolarité.
- . | Le Ministre Les taux de
Autorisation du . L s
des affaires mission

étrangeres ou

appliqués sont

FRAIS DE MISSION POUR

Affaires i da. b
5 le Secrétaire ceux définis par
Etrangeres - ; :
Général la réglementation
) . nationale pour le
Attestation de Premier i
o . déplacement
mission ou ordre | Conseiller ou i
;s . dans les pays a
de mission un Conseiller (1
’étranger.
Exemption faite
Facture ou titre pour les

de transport

Prestataire

déplacements par
la route.

LE CHEF DE MISSION
HORS CIRCONSCRIPTION |

Feuille de
déplacement ou
toutes autres
pieces pouvant
établir I'effectivité
de la mission ou

| la carte
. d’embarquement

ou la copie des
pages du
passeport
comportant les
cachets de la
police frontiere

Le responsable
de la structure
visitée
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N“. - PIECES '§
;‘D' ORDRE NATURE DE LA DEPENSE JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRE
e r DE DEPENSES :
Mandat de - Ordonlnateur
: - Controleur
paiement : 5
Financier
Fiche de . )
Gestionnaire
demande L.
) de crédits
d’engagement
- Gestionnaire
Fiche de de crédits
liauidation - Ordonnateur
q - Controleur
Financier
Attestation de Premier
mission ou ordre | Conseiller ou
de mission un Conseiller
- t
Y OrdonAna eur
—— - Contréleur
p Financier
Fiche de . .
Gestionnatire
demande N
- de crédits
d’engagement
- Gestionnaire | Les taux de
Pigheds I ?Je firedltst :’15;} 01l:és sont
FRAIS DE MISSION POUR | liquidation | Cr O“fl‘a s Cffx ?1 o i
- LE CHEF DE MISSION A | F_D“m’. ol s glemem:t.o
LINTERIEUR DELA |- . L i 178 our‘ 1:
CIRCONSCRIPTION Facture ouletitre | o, @ ire i P
de transport déplacement
Feuille de dans les pays
déplacement ou étrangers.
toutes autres
piéces pouvant
établir 'effectivité
de la mission ou Ordonnateur
la carte
d’embarquement
ou la copie des
pages du
| passeport
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e PIECES
D ORIJ’RE"i' NATURE DE LA DEPENSE | JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRE
st gt (10N ; DE DEPENSES
comportant les
cachets de la
police frontiere
Ordre de mission | Ordonnateur
Mandat de - Ordon‘nateur
; - Contréleur
paiement : .
Financier
Fiche de : :
Gestionnaire
demande Lo
, de credits
d’engagement
- Gestionnaire
de crédit
Fiche de CERERE
5 e g - Ordonnateur
liquidation ) Les taux de
- Controleur el
: , mission
FRAIS DE MISSION POUR Financier liqué
LE PERSONNEL AUTRE | Facture ou Ie titre e
. i ceux définis par
s | QUELE CHEF DE MISSION | de transport Exestiang 0 réglemem:ﬁon
L%?(?Lii};is F?uille e nationale pour le
) déplacement ou déplacement
FRAIS DE TRANSPORT » to.utes autres dans lCS pays
piéces pouvant étrangers
établir l'effectivité
de la mission ou
A gasts Ordonnateur
d’embarquement
ou la copie des
pages du
passeport
comportant les
cachets de la
| police frontiére
Décision Ministéres en | Etablissement
d'attribution de la | charge de des A 70-D
I'enseignement | acc agnés des
14 BOURSES BT SEECURS l(:,Zc:;:ecl'érudiant — aié::)f:r: i
FINANCIERS , om0 |1
ou le certificat . . justificatives a
: o Etablissement ¢
d'inscription transférer au
délivré par PGSGAP
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COMPTABILITE PUBLIQUE
D'ORDRE | NATURE DE LA DEPENSE | JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRE
Wi RaE | DE DEPENSES |
I'établissement
d'accueil |
Etat nominatif - Ordonnateur
(Cas de paiement | - Payeur ou
en numéraire) Régisseur
et - Ordonnateur
: - Payeur ou
paiement manuel e
Régisseur
Quittances ou :
£ La pratique dans
actures ou Prestataire i
tickets de caisse ceﬁrtams paye
il ERitiives hotes est.de payer
z ; — les fournitures,
Releve bancaire
. . Structure les achats de
ou avis de débit fancaie bi 1
(débit doffice) lcnstjff“’:f’es,
FOURNITURES, Nssidatids - Ordonnateur i:;?re iir;a::::
an
5 PRESTATIONS ET DIVERS - - Contréleur ket dci caidhs |
ACHATS DE BIENS ET F Financier i v
SERVICES Fiche de ; : '
Gestionnaire
demande i .
, de crédits Le seuil
d’engagement : .
= e , reglementaire de
p es“,‘c’l‘_‘"a“e 500.000 FCFA
Fiche de /AR est a respecter
G i o - Ordonnateur }
liquidation C Al pour les dépenses
i .ontrol €U | en numéraire.
Financier
Certl.ﬁf:at . Ordonnateur
administratif
Décision d'octroi
de la dotation ou | Ministre des
figure le montant | Affaires
16 KIT D’AMEUBLEMEMENT | et le nom du Etrangeres
DU PERSONNEL bénéficiaire
et Ministre des
Décision ;
_ Affaires
d'affectation .
! Etrangéres
Certi -
' ertlﬁc.at Sepue Ordonnateur
 de service

68/159



DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

d’engagement

. . g TREe i PIECES '
i SR E B €] ; § Fmaaey L)
1:,,0111:}:&,5L . NA‘,['URE DELADﬁPENSE JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRE | ( :
| il | ! DE DEPENSES > L e
Ordre de - Ordonnateur
: - Payeur
paiement manuel
(Cachet vu
(OP) -
bon a payer)
Copie du courrier
tl
s Ordonnateur
rupture du
contrat
. - Ordonnateur
Décision R
d'encagement - Controleur
845 Financier
rtificat d '
1 i C.a € PS¢ Ordonnateur
 de service
| Etat de
liquidation des
. INDEMNITES DE droits de Chgemmalno
LICENCIEMENT licenciement
Wandt de - Ordonﬁnateur
atement - Controleur
p Financier
Fiche de ; .
Gestionnaire
demande s
, de crédits
d’engagement
- Gestionnaire
; d >dit
Fiche de ¢ credits
liquidation el
q . - Controleur
Financier
Mandat de - Ordonﬂnateur
p - Controleur
palement ) :
Financier
g Fi
" DEPENSES d;:an;e Gestionnaire
D'INVESTISSEMENT ' de crédits

Fiche de
liquidation

- Gestionnaire
de crédits
- Ordonnateur
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COMPTABILITE PUBLIQUE
N 1 i PIECES _
;3, ORDiz'E NATURE DE LA DEPENSE | JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRE
- ' DE DEPENSES
- Controleur
Financier
Facture Prestataire
- Ordonnateur
Contrat ;
- Prestataire
- Ord t
Bon de livraison K onnz’l o
- Prestataire
- Ord t
Py e, || T DD A
i - Controleur
eventuellement . .
Financier
o Facture Prestataire
Fiche de : ;
Gestionnaire
demande i
, de crédits
d’engagement
- Gestionnaire
: de crédits
19 VALISE DIPLOMATIQUE | Fiche de
femdition - Ordonnateur
iquidati
q - Controleur
Financier
St | = Ordonﬁnateur
I - Controleur
P - Financier
Facture
d’abonnement ou .
Prestataire
de
consommation
Fiche de ; y
Gestionnaire
demande s
ABONNEMENT ET , de crédits
d’engagement
CONSOMMATION (EAU, . -
20 - Gestionnaire
ELECTRICITE, GAZ, de crédits
TELEPHONE, INTERNET) | Fiche de
fiaifation - Ordonnateur
d - Controleur
Financier
[ - Ord t
Mandat de i onfla cur
N - Controleur
p Financier
21 o Facture Prestataire
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X , ' PIECES
0 4 : i
D’OI;DRE - NATURE DE LA DEPENSE | JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRE
; - DE DEPENSES
Liste des
convives et le
certificat
administratif
précisant I'objet
de la cérémonie Ordonnateur
et le nombre de
convives et la
mise en
consommation
immeédiate ] Pour les
RECEI?T]QN (FETES ET Fiche de Gestionnaire p‘res.ta'tlons
CEREMONIES) demande de crédits réalisées par un
d’engagement service traiteur
- Gestionnaire
5dit
Fiche de SEcladis
liquidation - Ordonnateur
9 - Controleur
Financier |
- Ordonnateur
- Control
Mandat de .on rol cur
: Financier
paiement
Facture Prestataire Pour les
i restations
Cerlif'zc.at . Ordonnateur p’ 1 ,
Administratif réalisées par un
" - Ordonnateur | service traiteur
22 FETE NATIONALE S
. - Payeur
OP manuel puis e
«
OP définitif A
bon a
payer »)
Certificat
2 : Ord t
Administratif SRS
23 FONDS SPECIAUX Fiche de _ .
Gestionnaire
demande

d’engagement

de crédits
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COMPTABILITE PUBLIQUE
R ] ERGES e
Ij‘), orDRE | NVATURE DE LA DEPENSE | JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRE
: _ .. DE DEPENSES
- Gestionnaire
d dits
Fiche de o
N - Ordonnateur
1qu
4 - Controleur
Financier
e de - Ordonanateur
I - Controleur
p Financier
. Gestionnaire Le contrat doit
Etat de réglement _— s ;
de crédits étre approuve
C ¢ - Ordonnateur | pour un an au
ontra. g - Controleur | plus et
presmpon financier renouvelable,
Fiche de : "
Gestionnaire
PRESTATAIRES demande s
: de crédits
24 EXTERIEURS d’engagement
(JARDINIERS, GARDIENS - Gestionnaire
de crédits
Sy Fiche de ¢ credi
foaidikan - Ordonnateur
9 - Controleur
Financier
Mandat de - Ordonﬂnateur
I - Controleur
|P Financier
Certificat
. Ord t
! Administratif FEOBRATEEE
| Fiche de . ,
Gestionnaire
demande o
. de crédits
d’engagement
- Gestionnaire
25 FORFAIT POST-BAC . de crédits
Fiche de
liquidation - Ordonnateur
e - Contréleur
Financier
Mandat de - Ordonﬁnateur
. - Controleur
paiement Financier Preuve de la
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N ARy .. PIECES | afes
D’ORDﬁE NATURE DE LA DEPENSE | JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRE
: il DE DEPENSES
Attt L'état civil
Naissance
Carte d’étudiant | Er2Dlissement
scolaire
Capiedu Autorité
passeport du .
compétente
parent
Fiche
d’inscription dans
un établissement
supérieur Etablissement
d’enseignement scolaire
classique,
technique ou
professionnel
Certificat de Etablissement
scolarité scolaire
Courrier de
, I'indigent
Copie CNI ONECI
26 AIDE AUX INDIGENTS Fiche
d’émargement
Cemﬁ;at . Ambassadeur
administratif

NB : Toutes les pieces justificatives rédigées en langue étrangeére doivent étre accompagnées d’une
traduction en francais, certifiée conforme par I’ordonnateur.

TEXTES DE REFERENCES :

- Loi organique n® 2014-336 du 5 juin 2014 relative aux lois de finances ;
- Loi1 organique n° 2014-337 du 5 juin 2014 portant Code de Transparence dans la gestion des
Finances Publiques ;
- Lo1 n® 2023-895 du 23 novembre 2023 portant statut du corps diplomatique ;
- Décret n° 2024-04 du 9 janvier 2024 fixant les modalités d’application de la lo1 n® 2023-895 du 23
novembre 2023 portant statut du corps diplomatique ;
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- Ordonnance n° 2019-679 du 24 juillet 2019 portant Code des Marchés publics ;

- Décret n® 62- 205 du 23 juin 1962 portant réglement sur la comptabilité des chancelleries diplomatiques
et consulaires, articles 10 alinéa 4, article 17 ;

- Décret n°® 98-716 du 16 décembre 1998 portant réforme des circuits et des procédures d'exécution des
dépenses et des recettes du budget général de I'Etat, des comptes spéciaux du Trésor et mise en ceuvre
du SIGFIP ;

- Décret n® 2014-417 du 09 juillet 2014 portant nomenclature budgétaire de I'Etat ;

- Décret n® 2019-638 du 17 juillet 2019 fixant les principes et modalités des missions hors Céte d'Ivoire
des membres du gouvernement, des fonctionnaires et agents en service dans les administrations
publiques ;

- Décret n® 2021-869 du 15 décembre 2021 fixant les seuils de référence, de validation et d’approbation
dans le cadre de la Passation des marchés publics ;

- Arrété interministériel n° 001/ MAE/MEMEF du 7 septembre 2004 portant allocation de frais de
domesticité aux chefs de missions diplomatiques et consulaires ;

- Arrété n° 116/MFB du 31 janvier 2024 portant réforme des procédures et circuits d’exécution des
recettes et des dépenses du Budget de I'Etat et mise en ceuvre du systéme Intégré de Gestion des
Opérations Budgétaires de I'Etat

- Instruction Comptable n° 008/DGTCP/PROJET ASTER/CRCP du 3 janvier 2002 applicable aux
Paieries auprés des Ambassades ;

- Circulaire n® 144/MEA/DAAF du 14 octobre 1991 relative au fonctionnement des Ambassades ;

- Circulaire n° 2841/MPRD/DPF du 15 avril 2016 relative a I'exécution des dépenses des services des
Attachés de défenses pres les missions diplomatiques ivoiriennes a I’Etranger.

III. NOMENCLATURE DES PIECES JUSTIFICATIVES DES DEPENSES PAYEES PAR
LES AGENCES COMPTABLES DES PROJETS

NB : La main levée et 'attestation de régularité fiscale en vue de paiement sont exigées avant tout
paiement. Exception faite des salaires, des dons, des subventions, des aides et de toutes les prestations
exécutées par les prestataires étrangers et les sociétés exemptées.

N° NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES HORATAR OPeERY AR
- Coordonnateur

Ordre de paiement < Captiblent

FRAIS D’ETUDES, DE Financier

1 RECHERCHE ET DE - Agent

DEVELOPPEMENT Comptable

Avis de Non PTF L’ANO est un
| Objection (ANO) courrier
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COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA PIECES
D'ORDRE DEPENSE JusTIFICATIVES | SIGNATAIRES | CRGEREIR P
éventuellement électronique
validant le Plan de entre le
Travail du Budget Coordonnateur
Annuel (PTBA) et le et le Partenaire
Plan de Passation de Technique et
Marchés (PPM) Financier.

Comportant I'activité

Formulaire de
sélection, le proces-
verbal de sélection
ou les proces-verbaux
d’ouverture des
offres, d’analyse et
d’attribution

- Coordonnateur

- Comité de
selection

- Commission
d’Ouverture et
de Jugement

conformément au des Offres
PPM (COJO) L’autorisation de
passer un marché
de gré a gré est
L’autorisation de gré | Ministre en donnée par le
a gré, conformément | charge des Neiniatib an
au PPM Finances charge des
Finances.
- Ministre en Chaque autorité
charge des signe en fonction
Marché pour les cas finances du seui’l du
d’appel d’offre - Ministre marché.
Technique
- Coordonnateur | L'original du
- Prestataire marché, de la

la convention, la
lettre de marché ou le
contrat

- Controleur
Financier

- Coordonnateur

- Prestataire

convention, de la
lettre de marché
ou du contrat au
premier
engagement et
une copie pour
les décomptes
subséquents
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N° NATURE DE LA PIECES
D'ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SIGNATAIRES | (GRSHRVARESHNS

Le contrat signé
par le ministre en
charge des
Finances est
dispensé du visa
préalable du
Controleur
Financier.

Facture originale ou
normalisée

Prestataire

Les entreprises
n’ayant pas
d’installation
professionnelle
en Cote d’'Tvoire
sont dispensées
de délivrer des
factures
normalisées.

Livrable prévu au

Le livrable peut
étre un rapport
jugé acceptable

Financier

marché, au contrat, - Prestataire par Ie. client, un

o0 5 i dorverlicn - Coordonnateur | extrait
topographique,
un projet de
textes.

| _Feuille de temps Fiche de

validation du

- Certificat pour Coordonnateur | jiyraple

paiement

L’ANO est un

Avis de Non (foumer.

. électronique
Objection (ANO) e e
éventuellement sur PTF

Coordonnateur
lffs 'termes de et le Partenaire
référence Technime &

Financier.
Fiche de la réalité de | Controleur
service fait
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COMPTABILITE PUBLIQUE
N* NATURE DE LA PIECES
D'ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRES | IUESERNERIT 1
Fiche de décompte Coordonnateur
i i | -Coordonnateur
- Contrdleur
Ordre de paiement Financier
- Agent
Comptable
Formulatre de -
sélection, le proces-
verbal de sélection
ou les procés-verbaux | - Coordonnateur
d’ouverture des i C'omi.té de
offres, d’analyse et sélection
d’attribution, -COJO L’autorisation de
conformément au passer un marché
PPM de gré a gré est
— — donnée par le
Autorisation de gré a Winisire cn Ministre en
CONCEPTION DE gré R s charge des
SYSTEME B Finances Finances.
2 D'ORGANISATION- - Ministre en Chaque autorité
PROGICIEL charge des signe en fonction
Marché pour les cas ﬁn‘ax?ces - seui'l i
duipel dioite -anst?e marché.
Technique
- Coordonnateur | L’'original du
- Prestataire marché, de la
- convention, de la
lettre de marché
ou du contrat au
premier
La convention, la - Controleur engagement et
letire de marché ou 1 Financier une copie pour
contrat - Coordonnateur | les décomptes
- Prestataire subséquents

Le contrat signé
par le Ministre
en charge des
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NB
D'ORDRE

NATURE DE LA
DEPENSE

PIECES
JUSTIFICATIVES

SIGNATAIRES

OBSERVATIONS

Finances est
dispensé du visa
prealable du
Controleur
Financier.

Facture originale ou
normalisée

Livrable prévu au
marche¢, au contrat
ou a la convention

Prestataire

Les entreprises
n’ayant pas
d’installation
professionnelle
en Cote d’'Ivoire
sont dispensées
de délivrer des
factures
normalisées.

- Prestataire
- Coordonnateur

Le livrable peut
étre un rapport
jugé acceptable
par le client, un
logiciel ou
progiciel
informatique, un
support
électronique, un
projet de textes.

- Feuille de temps

- Certificat pour
paiement

Coordonnateur

Fiche de
validation du
livrable

L’ANO
éventuellement, sur
les termes de
référence

L’ANO est un
courrier
électronique
entre le
Coordonnateur
et le Partenaire
Technique et
Financier.

Attestation de la
réalité de service fait

- Controleur
Financier

- Coordonnateur
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NATURE DE LA
DEPENSE

PIECES
JUSTIFICATIVES

SIGNATAIRES

OBSERVATIONS

Fiche de décompte

Coordonnateur

REMUNERATIONS
DE PRESTATIONS
EXTERIEURES

Ordre de paiement

- Coordonnateur

- Controleur
Financier

- Agent
Comptable

Formulaire de
sélection, le proces-
verbal de sélection
ou les proces-verbaux
d’ouverture des
offres, d’analyse et
d’attribution,
conformément au
PPM

- Coordonnateur
- Comité de

selection
-COJO

Autorisation de gré a
gré

Ministre en
charge des
Finances

L’autorisation de
passer un marché
de gré a gré est
donnée par le
Ministre en
charge des
Finances.

- Ministre en

Chaque autorité

charge des signe en fonction
, finances du seuil du
Marché pour les cas ok ,
d’appel d'offis - Mlmst‘re marché.
Technique
- Coordonnateur | L’original du
- Prestataire marché, de la
convention, de la
lettre de marché
- Controleur ou du contrat au
La convention, la Financier (Visa | premier
lettre de marché ou le préalable) engagement et
contrat -Coordonnateur | une copie pour
- Prestataire les décomptes
subséquents.
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COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SiGRaTaEE OBERYASE S
Le contrat signé
par le ministre en
charge des
Finances est
dispensé du visa
préalable du
Controleur
Financier.
- Les entreprises
n’ayant pas
d’installation
Facture originale ou . profcisonies
- Prestataire en Cote d’Ivoire
normalisée : :
sont dispenseées
| de délivrer des
| factures
L normalisées.
' Livrable prévu au )
| marché, au contrat - Prestataire
|| ou a la convention - Coordonnateur
. -Feuille de temps Fiche de
validation du
| - Certificat pour Coordonnateur | jjyraple
paiement
L’ANO est un
courrier
L'ANO sur les électronique
termes de référence PTE agreje
éventuellement Coordonnan?ur
et le Partenaire
Technique et
Financier.
Attestation de la . C.ontr().leur
réalité de service fait | T nancier
- Coordonnateur
Fiche de décompte | Coordonnateur
4 Ordre de paiement - Coordonnateur
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N°® NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SIGHATAIRES ORSHEVAREONS
- Controleur
Financier
- Agent
Comptable

HONORAIRES ET
FRAIS ANNEXES

Le formulaire de
sélection, le proces-

verbal de sélection ) Coorg?nnateur
ou les procés-verbaux | - oMt de
d’ouverture des sélection
offres, d’analyse et -COJO
d'attribution
L’autorisation de
passer un marché
_— . . | Ministre en de gré a gré est
Autorisation de gré a K
y charge des donnée par le
gre Finances Ministre en
charge des
Finances.
- Ministre en
;};Zrng:eges ‘;haque auton:té
Marché pourles cas | Mt signe en fonction
d’'appel d’offre Teitidicue du sem'l du
- Coordonnateur Hpche.
- Prestataire
L’original du
marché, de la
convention, de la
lettre de marché
- Controleur " du' COTRIN
la convention, la Financier (Visa i
lettre de marché ou le préalable) engagenllcnt ¢
contrat - Coordonnateur | S o¢ COPI¢ PO
- Prestataire les Gcpomes

subséquents.

Le contrat signé
par le ministre en
charge des
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N° NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SIGNATAIRES (IS W01 |
Finances est
dispensé du visa
préalable du
Controleur
Financier.
Facture originale ou )
fictmiliske Prestataire
Livrable prévu au )
marché, au contrat - Prestataire
ou a la convention - Coordonnateur
Feuilles de temps Fiche de
Coordonnateur validgtion g
Certificat pour livrable
paiement
L’ANO est un
courrier
L’ANO électronique
éventuellement, sur | entre le
PTF
les termes de : Coordonnateur
référence et le Partenaire
Technique et
Financier.
Fiche de décompte | Coordonnateur
- Coordonnateur
- Controleur
Ordre de paiement Financier
- Agent
Comptable
Formulaire de
,[manaoe SR o
CONFLRUCTION ou les procés-verbaux | - C‘omi.té de
d’ouverture des sélection
offres, d’analyse et -COJO
d’attribution
- , . | Ministre en L’autorisation de
Autorisation de gré a )
; charge des passer un marché
gré : b
Finances de gré a gré est
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COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SIGNATAIRES (SR R
donnée par le
Ministre en
charge des
Finances.
- Ministre en Chaque autorité
charge des signe en fonction
, finances du seuil du
Marché pour les cas rened ;
. ) - Ministre marché.
d’appel d'offre I
- Coordonnateur | L’original du

- Prestataire

la convention, la
lettre de marché ou le
contrat

- Controleur
Financier (Visa
préalable)

- Coordonnateur

- Prestataire

marché, de la
convention, de la
lettre de marché
ou du contrat au
premier
engagement et
une copie pour
les décomptes
subséquents.

Le contrat signé
par le ministre en
charge des
Finances est
dispensé du visa
préalable du
Controleur
Financier.

Facture originale ou
normalisée

Prestataire

Les entreprises
n’ayant pas
d’mnstallation
professionnelle
en Coéte d’'Ivoire
sont dispensées
de déhvrer des
factures
normalisées.

Attachement

- Maitre d’ceuvre
- Coordonnateur
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N°® NATURE DE LA PIECES
D'ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SIGNATAIRES | OBSERVATIONS
- Entrepreneur
Fiche de contrdle de | _Coordonnateur | La fiche de
la réalité du service - Contrdleur contrdle de la
fait Financier réalité du service

Proceés-verbal de

réception provisoire

a la fin des travaux

- Maitre d’ceuvre

- Coordonnateur

- Entrepreneur

- Contréleur
Financier

Procés-verbal de

- Maitre d’ceuvre

fait est exigée
pour les
paiements
antérieurs a la fin
des travaux ou
lorsque les
proces-verbaux
sont signés par
les collaborateurs

réCEption déﬁ nitive é = Coordonnateur
d’observation de - Contréleur Financier ou un
'ouvrage Financier controleur
Financier
mandataire.
Institution - Les cautions
Caviion de bonne bancaire ?u la doivent étre
exéeution compagnie conformes aux
d' Assurances clauses
habilitée contenues dans
Institution le marché, le
Chnish.dE ietaiie bancaire ou la contrat ou la
de garantie compagnie convention.
d’Assurances
habilitée -L’avance de
i démarrage est
Institution §
b . I payée sur un
, ancaire ou la |
Caution d'avance de Y compte logé
démarrage . pag dans la banque
d’Assurances ) ST
- qui a délivré la
habilitée !
caution.
? L’ANO est un
L’ANO sur la i
courrier
rocédure de , i
p‘ lecti PTF électronique
sélection
entre le
éventuellement
Coordonnateur
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COMPTABILITE PUBLIQUE

N* NATURE DE LA PIECES i
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES CNA TS =9 OBESERVARIONS
et le Partenaire
Technique et
Financier.
Certificat pour
paiement et - Maitre d’ceuvre
décompte - Coordonnateur
Attestation de la i Contr(?leur
réalité de service fait | financier
- Coordonnateur
- Coordonnateur
- Controleur
Ordre de paiement Financier
- Agent
Comptable
' Formulaire de
sklechion, It,: prqces- - Coordonnateur
verbal de sélection .
. -Comité de
ou les proces-verbaux S
; ) sélection
d’ouverture des _COJO
offres, d’analyse et
d’attribution
- Direction des
A(;HAT DE Dépenses
6 VEHICULES DE Centralisées de

SERVICE ET ENGINS

A DEUX ROUES

Lettre de commande
valant marché

I’Etat et de la
Comptabilite
des Matiéres

- Direction
Générale des
Marchés
Publics

- Le Président de
la Commuission
de Gestion des

Véhicules

Administratifs
Marché pour les cas - Ministre en
d’appel d’offre charge des

finances
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

N° NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SIGNATAIRES || GRS T 1
- Ministre
Technique
- Coordonnateur
- Prestataire
o - Controleur
La convention, la Financier (Visa
lettre de marché oule | préalable)
contrat - Coordonnateur
- Prestataire
Facture originale ou .
., Prestataire
normalisé
Original de la lettre : .
Concessionnaire
d’engagement
Bon de livraison - Prestataire
apres le reglement - Coordonnateur
Fiche de contréle de | . Coordonnateur
la réalité du service - Contrdleur
fait Financier
: - Coordonnateur
- Controleur
Ordre de paiement Financier
- Agent
Comptable
Formulaire de
sélection, le proces- .
ACHAT DE verbal de sélection gzz‘ic:zr;taleur
CARBPIRANT POUR ou les procés-verbaux sélection
- LES VEHICULES DE d’ouverture des _COJO
SERVICES, offres, d’analyse et
VEHICULES d’attribution
SPECIAUX Ministre en L’autonisation de

Autorisation de gré a

) charge des
gre Finances
- Contréleur
Convention, la lettre Financier (Visa
de marché ou le : préalable)
contrat - Coordonnateur
- Prestataire

passer un marché
de gré a gré est
donnée par le
Ministre en
charge des
Finances.
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

pour le contrat
du

salaires

coordonnateur
Certificat de prise de
i p Coordonnateur
service
' Etat récapitulatif des R ———

Etat de salaire

| émarge

Bénéficiaire

COMPTABILITE PUBLIQUE
NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SIGNATAIRES IS T e
Lettre d’engagement | Compagnie L’original du
originale petroliere marché, de la
Facture originale ou Z convention, de la
e Prestataire ]
normalisée lettre de marché
ou du contrat au
premier
engagement et
une copie pour
les décomptes
subséquents.
Fiche de controle de -Coordonnateur
la réalité du service - Controleur Le contrat signé
fait Financier par le ministre en
charge des
Finances est
dispensé du visa
préalable du
Contréleur
Financier.
- Coordonnateur | . L’original du
- Controleur contrat de
Ordre de paiement Financier ravail s
- Agent certificat de
Comptable prise de service
- Coordonnateur |  pour le premier
- Controleur salaire et la
Financier copie pour les
_ - Bénéficiaire paiements
Contrat de travail - Miiiistie A
SALAIRES subséquents
Technique o L ’état

récapitulatif est
exigé dans le
cas de mandat
ou d’ordre de
paiement
collectif

L’ANO est un
courrier
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

N° NATURE DE LA PIECES
D'ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SIGNATAIRES  1iCHos S
ANO électronique
éventuellement, pour | PTF entre le
le personnel clef Coordonnateur
Attestation de non- etle Pfinenaire
paiement en cas de Coordonnateur Tf:chquue o
rappel de salaire Financier.
o -Coordonnateur | ¢ Pas
_ - Controleur d’indemnités
Ordre de paiement Financier sans ke s
- Agent texte doit étre
Comptable | signé par le
Textes de base Minisices ministre en
9ctr0yar.‘ltt]es . compétents c}.large des
indemnités et primes Finances.
8 PRIMES ET Certificat de prise de | Responsable |
INDEMNITES service hiérarchique
Note de service R‘e’spons.able
hiérarchique
CArrété de o Autorité o [ état
nomination compétente récapitulatif est
Etat des primes ou e exigé dans le
: S ; Bénéficiaire L
indemnités émargé cas d’un ordre
‘Etat récapitulatif des de paiement
: , ., | Coordonnateur ;
primes ou indemnités collectif
| . - Coordonnateur
- Contréleur
Ordre de paiement Financier
- Agent
Comptable
COTISATIONS Original de I’état des
< SOCIALES préléve’m R Coordonnateur
effectués au profit
des structures
Fiche originale de
déclaration des CNPS

cotisations de la

Caisse Nationale de
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES i PESERV AR
Prévoyance Sociale
(CNPS)
Liste du personnel
d t
assujetti a la CNPS Crlotdomarant
- Coordonnateur
- Contrdleur
Ordre de paiement Financier
- Agent
Comptable
- Coordonnateur
Police ou contrat - Prestataire Les compagnies
d’assurance original - Contréleur d’assurances sont
Financier dispensées de la
ASSURANCE DES Facture originale ou ) délivrance de
A iz Prestataire
BATIMENTS, DES normalisée factures
" VEHICULES Eventuellement, le normalisées.
AUTOMOBILES, DES | formulaire de
VEHICULES sélection, le proces- - Coordonnateur
SPECIAUX verbal de sélection - Comité de
ou les proces-verbaux | sélection
d’ouverture des -COJO
offres, d’analyse et L’autorisation de
d’attribution passer un marché
- . . | Ministre en de gré a gré est
Autorisation de gré a S ——— donnée par le
gré éventuellement Ministre en
finances
: — charge des
Carte grise du Autorité Finanbes.
véhicule compétente
- Coordonnateur
. -Les
- Controleur )
Ordre de paiement Finantes CRIPA SO
ot d’assurances
ASSURANCE Cim (able sont dispensées
12 MALADIE EN = N . _COEI'_SW de la délivrance
e i Police ou contrat Prestataire il 545
PERSONNEL : o < normalisées.
d’assurance originale | - Contréleur i
: . -La liste des
Financier i S
— bénéficiaires est
Facture originale ou . iy !
., Prestataire annexée a la
normalisce
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

N° NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES Caria e o
Formulaire de police
sélection, le proces- d’assurance.
, . - Coordonnateur
verbal de sélection »
. - Comité de
ou les proces-verbaux , )
¢ sélection
d’ouverture des COJO
offres, d’analyse et L’autorisation
d’attribution de passer un
marché de gré a
. .| Minist ¢ est donné
Autorisation de gré a THHISTE en & 'n.n 1
. charge des par le Ministre
gré éventuellement ,
finances en charge des
B Finances.
- Coordonnateur | -Les prestations
- Controleur concernées
Ordre de paiement Financier sont les
- Agent honoraires.
Comptable -Les locations
- Organisme de de salles et les
Convention de formation frais de
formation - Coordonnateur restauration
éventuellement - Contréleur lors des
PRESTATION DES Financier séminaires ne
ORGANISMES DE T I e — sont pas pris en
13 | FORMATION Coondomnatets | ke o
RESIDENTS ~Organisme de niveau.
Fiche d’inscription a formation
la formation - Bénéficiaire
- Coordonnateur
Facture originale ou | _ Organisme de
normalisée formation
Ficl?e de contrélt‘e 48 | . Phordonnatent
la.reallte du service - Contrbleur
fait éventuellement Binanties
PRESTATION DES -Coordonnateur | -Les prestations
ORGANISMES DE . - Contréleur concernées
14 FORMATION NON Ordre de palement Financier sont les
RESIDENTS B Agent honoraires.
_ Comptable
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

N° NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES L e OFGERYATISRP
_ - Organisme de - Les locations
Conver.n'lon de formation de salles et les
formation - Coordonnateur frais de
éventuellement - Controleur restauration
Financier lors des
Termes de références | Coordonnateur séminaires ne
ANO sur les termes sont pas pris en
S PTF ;
de références compte a ce
| -Organisme de niveau.
Fiche d’inscription a formation
la formation Bnibicidia
- Coordonnateur
Facture originale - Organisme de
formation
Au départ
I - ~Coordonnateur
Ordre de paiement - C.ontr(‘).leur |
pFOViSOiTC F]nanCIEF
- Agent
Comptable
Termes de référence | Coordonnateur
ANO éventuellement | PTF
Fiche d'inscription a | Organisme de
la formation formation Sila formation
INDEMNITES DE Textes de bases Autorités est financée par
FORMATION A ﬁxant lés taux commpltentes le PTF
L'ETRANGER | JOUSMANEIY
Etat hql.nflatlf des Coordonnateur
indemnites
- Coordonnateur
Ordre de mission . Contrdlent
Financier
Au retour
| - Coordonnateur
- Controleur
5 Ordre de paiement Financier
- Agent
Comptable

91/159




DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

NO

NATURE DE LA

PIECES

D'ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRES [HORSERVEE °
R.apport de Bénéficiaire
formation
| Etat liquidatif d
Etat lql_ufja e Coordonnateur
indemnaites
Facture originale
o o ; pour les
Facture originale Prestataire !
organismes
étrangers
. Autorités et e Les visas des
Ordre de mission :
visé services documents
o compétents peuvent étre
: Autorités et < I
Copies des pages du Y ?ﬂ 4 dognes Pagte
o services police des
passeport visées , L
compétents frontieres,
1 . - .
Autorités et organ_lsmc o
Cartes ; formation ou les
services ;
d’'embarquements 3 services
compeétents . ;
diplomatiques.
- Coordonnateur | L’ordre de
- Controleur paiement (OP)
Ordre de paiement Financier provisoire en cas
- Agent de facture
Comptable proforma
TRANSPORT DES ANO éventuellement | PTF
AGENTS EN Fiche d’inscription a | Organisme de Sila formation
FORMATION A la formation formation est financée par
L'’ETRANGER Autorité le PTF
16 FRAIS DE Lettre d’invitation diplomatique ou
TRANSPORT OU DE éventuellement I'organisme qui e L’émission
VOYAGE DES invite d’un billet
AGENTS EN MISSION Agence de d’avion par une
A L'ETRANGER Facture originale ou | voyage ou la agence de
normalisée compagnie voyage au nom
aérienne d'une
compagnie
- Coordonnateur s PRé
Ordre de mission Contibleus a4 est
: _ exemptée de
Financier

délivrance de la
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
N®© NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES ik PRSHR VAR
facture
normalisée
Les compagnies
aériennes sont
dispensées de
délivrer les
factures
normalisées.
. Au départ
| -Coordonnateur
Ordre de paiement - CF)ntré_leur
provisoire Financier
- Agent
Comptable
ANO éventuellement | PTF
Termes de référence |
o Coordonnateur
de la mission e Le
’Etat des décomptes Coordonnatenr reprcf.eptant
éventuellement du ministre
- Ministre de peut étre le
tutelle ou son coordonnate
gy ;I;II];;IE)‘ILHEES PE Ordre de mission représ?ntant ur du projet.
L’ETRANGER ~Soapien
Financier
" Au retour
N - Coordonnateur
- Controleur
Ordre de paiement Financier
- Agent e Les visas des
Comptable documents

Bénéficiaire

Fﬁapport de mission
Factures des
dépenses justifiables

Prestataire

Ordre de mission
vise

Autorités et
services

competents

peuvent étre
donnés par la
police des
frontiéres,
I’organisme de
formation ou les
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA PIECES
3 N
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SIGATAIR OBSERVATESSE
: Autorités et services
Copies des pages du : : ;
., services diplomatiques.
passeport visées ]
compétents
! Autoriteés et
Cartes .
services
d’embarquements ;
compétents
REMUNERATION - Coordonnateur
DES ASSISTANTS - Controleur
TECHNIQUES Ordre de paiement Financier
- Agent
'8 | REMUNERATION , Conpabe
DES TECHNICIENS ANO éventuellement PTE
ETRANGERS (experts ]?tat de) salaire - Bénéficiaire
étrangers) CHIarhE - Coordonnateur
o - Coordonnateur
- Controleur
Ordre de patement Financier
- Agent
Comptable
- Ministre en
charge des Chaque autorité
Marché pour les cas finances signe en fonction
d’appel d’offre - Ministre du seuil du
Technique marche.
ACHATS DE - Coordonnateur
FOURNITURES DE - Prestataire L’original du
BUREAU OU AUTRES - - ;
19 Eventuellement, la - Controleur _ marche,. de 8
ACHATS DE BIENS ET ; Financier (Visa | convention, de la
convention, la lettre ]
SERVICES 46 marchE i 1e préalable) lettre de marché
- Coordonnateur | ou du contrat au

contrat

- Prestataire

Facture originale ou
normalisée

Prestataire

Fiche de controle de

- Controleur

premier
engagement et
une copie pour
les décomptes

la réalité du service Financier subséquents
fait - Coordonnateur
_ Le contrat signé
‘ }?ord_ercau/bon de - Prestataire par le ministre en
| livraison - Coordonnateur charge des
o : 94/159
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES i Satell P RPRR VRO
Finances est
dispensé du visa
préalable du
Controleur
Financier.
Formulaire de
sélection, le proces- s T —
verbal de sélection Conitde
ou les proces-verbaux o
d’ouverture des _COJO
offres, d’analyse et
d’attribution
L’autorisation de
passer un marché
Ktatiiton dughs Ministre en de grt% a gré est
L, llement charge des do'm?tee par le
e Finances Ministre en
charge des
Finances.
R - Coordonnateur
- Controleur
Ordre de paiement Financier
- Agent
Comptable Chaque autorité
- Ministre en signe en fonction
charge des du seuil du
ACHAT DE Marché pour les cas f'm.ar?ces marche.
CONSOMMABLES d’appel d'offre -MlﬂlSt.l'E 1
20 POUR LE MATERIEL | Technique L’original du
INFORMATIQUE 1: - Coordonnateur marché,_de la
|! - Prestataire convention, de la
Eventuellement, la - Contréleur lettre de marché
convention, la lettre Financier (Visa | ou du contrat au
de marché ou le prealable) prentjer
. - Coordonnateur | engagement et
- Prestataire une copie pour
Facture originale ou S les dfécomptes
normalisée subséquents.
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/.\ DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE
Ne° NATURE DE LA PIECES
D'ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES | SONATAIRES | CRSERFATENT
Fiche de contréle de | - Contrdleur
la réalité du service Financier Le contrat signé
fait - Coordonnateur | par le Ministre
Bordereau/Bon de -Prestataire | en charge des
livraison - Coordonnateur | Finances est
Formulaire de | dispensé du visa
sélection, le proces- T —— préala?]e du
verbal de sélection  Chmits de C‘cmtm.leur
ou les proces-verbaux sélection Financier.
d’ouverture des _COJO ]
offres, d’analyse et L’autorisation de
d’attribution passer un marché
' de gré a gré est
. . . | Ministre en donnée par le
;Ef;:::;iﬁ:;egj 4 charge des Ministre en
J Finances charge des
- Finances.
- Coordonnateur
- Controleur
Ordre de paiement Financier
- Agent
Comptable Chaque autorité
- - Ministre en signe en fonction
charge des du seuil du
Marché pour les cas ﬁn.ar.lces marché.
d’appel d'offre - Ministre l, |
ACHAT D'ALIMENTS Technique L’original du
71 (non destinés au - Coordonnateur | marché, de la
personnel) - Prestataire convention, de la
Eventuellement, la - Controleur lettre de marché
convention, la lettre Financier (Visa | ou du contrat au
de marché ou le préalable) premier
—— - Coordonnateur | engagement et
- Prestataire une copie pour
Facture originale ou i les d’écomptes
normalisée subséquents.
Fiche de contréle de | - Contréleur
la réalité du service Financier Le contrat signé
fait - Coordonnateur | par le Ministre
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

N®° NATURE DE LA PIECES
D'ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRES {HSIER VAR ©
Bordereau/Bon de - Prestataire en charge des
livraison - Coordonnateur | Finances est
Formulaire de dispensé du visa
sélection, le proces- préalable du
verbal de sélection :ggc;ric:(én;r;ateur Contréleur
ou les procés-verbaux it Financier.
d’ouverture des -COJO
offres, d’analyse et
d’attribution L’autorisation de
passer un marché
Ministre en G g é 4 gré et
Autorisation de gré a PE—— dqm_we par le
gré éventuellement Ministre en
finances charge des
Finances.
-Coordonnateur | Chaque autorité
- Controleur signe en fonction
Ordre de paiement Financier du seuil du
- Agent marché.
Comptable
: - Ministre en L’original du
charge des marché, de la
Marché pour les cas finances convention, de la
d’appel d’offre - Ministre lettre de marché
ACHAT DE Technique ou du contrat au
PRODUITS - Coordonnateur | premier
22 PHARMACEUTIQUES - Prestataire engagenilent et
, MEDICAUX ET Eventuellement, la ) C.ontré.leur I Bty b 14
VETERINAIRES convention, la lettre | Financier (Visa | les décomptes
de marché ou le préalable) subséquents.
SeSTiTaT - Coordonnateur
- Prestataire Le contrat signé
Facture orniginale ou i par le Ministre
normalisée en charge des
Fiche de controle de | - Controleur Finances est
la réalité du service Financier dispensé du visa
fait -Coordonnateur | préalable du
Bordereau/Bon de - Prestataire Controleur
livraison - Coordonnateur | Financier.
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
N°© NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SIGNATAIRES  |IOfSN ¥ (NS
Formulaire de
sélection, le proces- Les pharmacies
L - Coordonnateur : i
verbal de sélection s sont dispensées
: -Comité de i 4
ou les procés-verbaux L de la délivrance
: sélection
d'ouverture des de la facture
4 -COJO 1
offres, d’analyse et normalisée.
d’attribution
L’autorisation de
passer un marché
e , . | Ministr de gré a gré est
Autorisation de gré a o Wi ' 1
= charge des donnée par le
gré éventuellement : L
Finances Ministre en
charge des
Finances.
- Coordonnateur
- Controleur Chaque autorité
Ordre de paiement Financier signe en fonction
- Agent du seuil du
Comptable marché
- Ministre en
charge des L’original du
Marché pour les cas finances marché,.de la
d’appel d’offre - Minist.re convention, de la
Technique lettre de marché
ACHATS DE PETITS -Coordonnateur | ou du contrat au
- MATERIELS - Prestataire premier
RES - 5
FOURNITU Hvsntulisment, I Controleur | engagement et
TECHNIQUES convention; lulettre F inancier (Visa | une copie pour
de marché ou le prealable) les d&'zcomptes
sonitiat -Coordonnateur | subséquents.
- Prestataire
Facture originale ou — Le contrat signé
normalisée HERMLELR par le Ministre
Fiche de controle de | - Controleur en charge des
la réalité du service Financier Finances est
fait - Coordonnateur | dispensé du visa
Bordereau/Bon de - Prestataire préalable du
livraison - Coordonnateur
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES | STCNATAIRES [{iSESERVASRE "
Formulaire de Contréleur
sélection, le proces- Financier.
. - Coordonnateur
verbal de sélection »
: - Comité de
ou les proces-verbaux iy s
d’ouverture des sciection
c -COJO
offres, d’analyse et
d’attribution
L’autorisation de
passer un marché
- , . | Ministre en de gré a gré est
Autorisation de gré a }
;g charge des donnée par le
gré éventuellement , .
Finances Ministre en
charge des
Finances
-Coordonnateur | Chaque autorité
- Controleur signe en fonction
Ordre de paiement Financier du seuil du
- Agent marché
Comptable
- Ministre en L’original du
charge des marché, de la
ENTRETIEN DES Marché pour les cas | [nances conveRtion g a
ASCENCEURS, DES Technique ou u contrat au
CLIMATISEURS, DU - Coordognateur premier
24 MATERIEL ET - Prestatfalre cngage@ent et
MOBILIERS Eventuellement, la | - P?O““Ulﬂg] ;med‘fople pour
- inancier (Visa | les decomptes
TOUS TRAVAUX conventm’n, la lettre réalable) sublichcc
DENTRETIEN de marché ou le P
contEE - Coordonnateur Wl
- Prestataire Le contrat signé
Facture originale ou . par le Ministre
o Prestataire
normalisée en charge des
Fiche de travaux Prestataire Finances est

Fiche de contréle de
la réalité du service
fait

- Controleur
Financier
- Coordonnateur

dispensé du visa
préalable du
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES et ORSERy AT
Bordereau/Bon de ! Controleur
B - Prestataire . ]
livraison S a—— Financier.
éventuellement
Formulaire de
sélection, le proces- & T T
verbal de sélection i3
. - Comzité de
ou les procés-verbaux .
d’ouverture des selection
-COJO
offres, d’analyse et -0
d’attribution L’autorisation de
passer un marché
» de gré a gré est
L , . | Ministre en gre: i
Autorisation de gré a donnée par le
L. charge des it
gré éventuellement _ Ministre en
Finances
charge des
Finances.
- Coordonnateur | Chaque autorité
- Contréleur signe en fonction
Ordre de paiement Financier du seuil du
- Agent marcheé.
B comptable
ENTRETIEN ET - Ministre en L’'original du
MAINTENANCE DES charge des marche, de la
MOBI,LIERS. Nk o 165 a8 finances convention, de la
MATERIELS d:appel d’offre - Ministre lettre de marc.hé
INFORMATIQUES, Technique ou du contrat au
25 DES FENTRAUX - Coordonnateur | premier
TELEPHONIQUES, - Prestataire engagement et
TELEPHONETS, Eveitelisment: - Controleur une c'opie pour
TELECOPIEURS, ‘ Financier (Visa | les décomptes
. convention, la lettre g
M'A ’I:ERIELS L de marché ou le préalable) subséquents.
TELECOMMUNICATI i - Coordonnateur
ON ET DE VEHICULE - Prestataire Le contrat signé
Formulaire de par le Ministre
o " - Coordonnateur
sélection, le proces- N en charge des
g - Comuté de ;
verbal de sélection L Finances est
ou les proces-verbaux sélection dispensé du visa
-COJO

d’ouverture des

préalable du
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/7 \| DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SO i ERT
offres, d’analyse et Controleur
d’attribution Financier.
. _, . | Ministre en
Autorisation de gré a i . 48
o bvenrueliement charge des L’autorisation de’
finances passer un marché
Facture originale ou . de gré a gré est
N Prestataire 4
normalisée donnée par le
Fiche de travaux Prestataire Minigtre o8
charge des
Fiche de contrdole de | - Contréleur Finances.
la réalité du service Financier
fait - Coordonnateur
- Coordonnateur
- Contréleur
Ordre de paiement Financier
- Agent
Comptable
REPARATION DE Facture normalisée Prestataire
26 VEHICULE Fiche de travaux Prestataire
Copie de la carte Autorite
grise compétente
Fiche de controle de | - Contréleur
la réalité du service Financier
fait - Coordonnateur
Liste du parc auto Coordonnateur
BRANCHEMENT ET - Coordonnateur | Exemption de la
RACCORDEMENT - Controleur production de la
COMPTEURS, Ordre de paiement Financier facture
ABONNEMENT ET - Agent normalisée pour
CONSOMMATION Comptable les grandes
D'EAU, sociétés (les
27 ABONNEMENT ET assujetties au
CONSOMMATION Facture Originale ou Réel
D'ELECTRICITE, normalisce de d’imposition)
ABONNEMENT ET téléphone, Prestataire
CONSOMMATION DE d‘électricité, d’eau
GAZ, AUTRES ou de gaz
SOURCES D'ENERGIE
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA PIECES
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SIGNATAIRES | OSn TENes
-Coordonnateur | La Poste de Cote
FRAIS DE POSTE, ) # C.Ontrf}.leur dtIVOirc est
28 D'AFFRANCHISSE- Ordre de paiement Financier dlspensée de la
MENT - Agent production de la
Comptable facture
Facture originale Prestataire normalisée.
| - Coordonnateur
) - Controleur
FRAIS DE TELEX, Ordre de paiement Financier
29 TELEPHONE, ET DE - Agent
TELECOPIE Comptable
Facture originale ou Prastaiaire
normalisée
- Coordonnateur
- Contréleur
Ordre de paiement Financier
- Agent
) Comptable
COMMUNIQUE DE Facturf olrlgmale I
PRESSE e
Coupure originale du
FRAIS DE PUBLICITE | journal pour les
30 . communiqués presse
FRAIS D’EDITION écrite
D’'IMPRESSION DE T
exte du
DOCUMENTS "
SOIENAT e DOR Coordonnateur
les communiqués
radio, télé
Capture d’écran pour
les par_utlﬂl'lS Coordonnateur
| numériques
- -Coordonnateur | - Exemption de
LOCATION DE ' - Controleur la production
BATIMENTS, DE Ordre de paiement Financier de la facture
31 MATERIEL, DE - Agem normalisée
VEHICULES - Comptable - Les contrats de
Contrat de location -Coordonnateur | bail des
origilal - ) - Prestatiire maisons sont
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COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA PIECES .
D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SICEOT AL OBgistanTigie
- Controleur enregistrés
Financier dans les
- Services des Services
Impots, compétents des
eventuellement Impots.
Facture originale ou .
g Prestataire
normalisée
Fiche de controle de - Coordonnateur
la réalité du service - Controleur
fait Financier
- Coordonnateur
- Controleur
Ordre de paiement Financier
- Agent
LOCATION DE - Comptable
SALLES LORS DE - Coordonnateur
39 SEMINAIRES DE Contrat de location - Prestataire
FORMATION original - Contréleur
Fi .
AUTRES LOCATIONS - i
Facture originale ou ;
g 2 Prestataire
normalisée
Fiche de controle de - Coordonnateur
la réalité du service - Controleur
fait Financier
- Coordonnateur | Ordre de
; - Controleur palement
Ordre de P t . ; e
' r.c .e S Financier deéfinitif lors de
provisoire 2 e
PERDIEMS. FRAIS DE - Agent la régularisation
33 | RESTAURATION ET Comptable
DE TRANSPORT L DIy ONBL]
TDR Coordonnateur
- Béneéficiaires
Etat d’émargement - Agent
Comptable
; . Au départ d
DEPENSES DE Au départ e | Sllf
34 MISSIONS A Ordre de paiement - Coor d::mnateur m1551.cm.un
L'INTERIEUR provisoire - C'ontrc-;eur ]'Jro.wsmre est
Financier emis et sera
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA PIECES _
D'ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SIGNATAKES DRSERVERH®
- Agent régularisé au
Comptable retour avec les
Textes de base fixant | Autorités piéces
les taux journaliers compétentes justificatives des
ANO éventuellement | PTF dépenses et un
| Termes de référence état liquidatif des
i Coordonnateur .
‘ de la mission frais de la
Etat liquidati mission.
. 4 IQI?lfiatlfdeS Coordonnateur
indemnites
- Ministre
technique
Ordre de mission . Cobtdotinatens
- Controleur L'ordre de
Financier mission du
| Au retour coordonnateur
) ~Coordonnateur | €st signé parla
- Contréleur tutelle technique.
Ordre de paiement Financier
- Agent
Comptable
Rapport de mission Bénéficiaire
Etat liquidatif d
. a ]ql.n, At aes Coordonnateur
indemnites
Factures des ;
4 - Prestataire
dépenses justifiables
torités et
Ordre de mission B (.)n e
, services
Visé :
compétents
Préfet/Sous-
Préfet
-Coordonnateur | Les frais de
FRAIS DE -ContrSlear restauration lors
35 RECEPTION, FETES | Ordre de paiement Finanicies des séminaires
ET CEREMONIES - Agent de formation
Comptable sont également
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA PIECES
; SIGNATAIRE
D'ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES > QESERVARES
Contrat, la - Prestataire pris en compte
convention ou la - Coordonnateur | dans cette nature
lettre de - Controleur de dépenses.
marché original Financier L’original du
Facturf o'ngmale 0 | b ectataire marché, dela
ROrmAnscs _ convention, de la
Liste des convives et lettre de migrehé
Iedcef‘ti_ﬁcat _ ou du contrat au
e ml mstra}tlf. Coordonnateur | premier
précisant I’objet de la engagement et
cérémonie et le une copie pour
nombre de convives les décomptes
subséquents
Le contrat signé
ar le Ministre
Fiche de controle de | - Coordonnateur En chikrge il
la réalité du service - Controleur Fi !
Financier ‘mance's i )
dispensé du visa
préalable du
Controleur
Financier.
- Coordonnateur
- Controleur
Ordre de paiement Financier
- Agent
Comptable
- Coordonnateur
. - Controleur
Contrat de travail . 1 .
, Financier
INDEMNITES DE FIN Béndficiaire
36 | DE CONTRAT : ‘
Certificat de travail Coordonnateur
Notification de fin de
Coordonnateur
contrat
Décompte des droits
d ture de trat
= o .r contra Coordonnateur
de travail ou
Etat de hquidation
des indemn_ités
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA
COMPTABILITE PUBLIQUE

N° NATURE DE LA PIECES
D’'ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES SIGNATAIRES  |ORSS 5" NS
Demande
d’approvisionnement | Régisseur
du Régisseur
Ordre de paiement i Coordf)nnateur
provisoire a la misea | ~ C‘antro.leur
disposition de Financier
I’avance -Agent
APPROVISIONNEME | Compiable
NT DES REGIES Arrété portant Autorité
37 D’AVANCES (En créa:tlf)n de la réglg____competente
fonction des chapitres ArreFe p?rtant Autorité
retenus) o FAANOR an compétente
régisseur
Pieces ju?;ﬁﬁcatives -
g Reégisseur
des dépenses
- Coordonnateur
- Contréleur
Ordre de paiement Financier Pour la
- Agent régularisation
Comptable
- Coordonnateur
- Controleur
Ordre de paiement Financier
| - Agent
Comptable Les autorités
_Rapp?n du Plan GINTE en chiange c.ompét‘entes
d’Action et de du PAR signataires de
i Réinstallation (PAR) 'arrété
;g |INDEMNITES et [T o i
Y s Arrété portant Autorités Ministres de
indemnisation compétentes tutelle et le
~Cellule Ministre en
, d’exécution du | charge des
Cestificat d_e PAR Finaices‘
compensation _ONG
- Bénéficiaire
) - ONG/Cabinet
bénéficiaires
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N° NATURE DE LA PIECES

D’ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES | SIGNATAIRES | OBSERVATIONS

- Autorité
Préfectorale
- Bénéficiaires

Fiche de validation

des informations Autorité
contenues dans le Préfectorale
PAR
Copie du recu de )
p ¢ Cabinet
recensement
CNI ou carte
3 DG ONECI
consulaire
Rapport d’Etude .
p.p Cabinet
environnementale
- Autorité
Préfectorale
Proceés-Verbal de - Cellule
négociation d’exécution du
PAR
- Bénéficiaires
- Acte d’hérédité Autorité L
g 5 s n En cas de déces
- Procuration judiciaire

TEXTES DE REFERENCE :

- Loi n® 98-750 du 23 décembre 1998 portant code foncier rural, modifiée par les lois n°2004-412 du 14
aout 2004, n® 2013-655 du 13 septembre 2013 et n°2019-868 du 14 octobre 2019 ;

- Loi organique n° 2014-336 du 5 juin 2014 relative aux lois de finances ;

- Loi organique n° 2014-337 du 5 juin 2014 portant Code de Transparence dans la gestion des Finances
Publiques ;

- Loi n® 2015-532 du 20 juillet 2015 portant code du travail

- Loi n® 2005-161 du 27 avril 2005, portant institution de la facture normalisée, article 27 ;

- Ordonnance n° 2019-679 du 24 juillet 2019 portant Code des Marchés publics ;

- Décret du 25 novembre 1930 portant expropriation pour cause d'utilité publique ;

- Décret n® 95-121 du 22 février 1995 portant attributions, organisation et fonctionnement du Controle
Financier ;

- Décret n° 95-817 du 29 septembre 1995 fixant les régles d'indemnisation pour destruction de cultures ;
- Décret n® 2014-25 du 22 janvier 2014 portant purge des droits coutumiers des sols pour cause d’intérét
général ;

- Décret n° 2014-416 du 09 juillet 2014 portant réglement général sur la comptabilité publique ;
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- Décret n® 2014-417 du 09 juillet 2014 portant nomenclature budgétaire de I'Etat ;

- Décret n® 2015-475 du ler juillet 2015 portant procédures et modalités de gestion des projets et
programmes financés ou cofinancés par les partenaires techniques et financiers

- Le décret n® 2019-638 du 17 juillet 2019 fixant les principes et modalités des missions hors Cote d’Ivoire
des membres du gouvernement, des fonctionnaires et agents en service dans les administrations
publiques ;

- Décret n® 2021-869 du 15 décembre 2021 fixant les seuils de référence, de validation et d’approbation
dans le cadre de la Passation des marchés publics ;

- Décret n° 2021-870 du 15 décembre 2021 fixant les modalités de constitution des garanties et de
révocation des garants dans les marchés publics ;

- Décret n® 2021-871 du 15 décembre 2021 portants conditions et modalités de résiliation des marchés
publics ;

- Décret n® 2021-872 du 15 décembre 2021 portant régime des conventions entre entités assujetties au
Code des marchés publics ;

- Décret n® 2021-873 du 15 décembre 2021 portant attributions, composition et fonctionnement des
cellules de passation des marchés publics ;

- Décret n® 2021-874 du 15 décembre 2021 portant modalités d’application des sanctions des violations
de la réglementation des marchés publics ;

- Décret n® 2021-909 du 22 décembre 2021 fixant les modalités d’exécution des crédits budgétaires dans
le cadre des procédures prévues par le Code des marchés publics ;

- Arrété interministériel n° 026/MEF/SEPMBPE du 19 janvier 2018 portant fixation des salaires,
indemnités et autres avantages du personnel impliqué dans la mise en ceuvre des projets et programmes
financés ou cofinancés par la Banque Mondiale ;

- Arrété interministériel n° 664/MEF/MPD/SEPMBPE du 28 décembre 2018 portant fixation des
salaires, indemnités et autres avantages du personnel impliqué dans la mise en ceuvre des projets et
programmes financés ou cofinancés par la BID et les membres du Groupe de Coordination Arabe ;

- Arrété n° 638/ MEF/CAB/YKM du 20 juillet 2009 instituant la fiche de controle de la réalité du service
fait

- Arrété n° 116/MFB du 31 janvier 2024 portant réforme des procédures et circuits d’exécution des
recettes et des dépenses du Budget de I'Etat et mise en ceuvre du systeme Intégré de Gestion des
Opérations Budgétaires de I'Etat ;

- Instruction n°® 077/MEF/CAB/du 16 juin 2009 relative aux procédures d'exécution des dépenses
d’acquisition de véhicules (deux ou plusieurs roues, engins maritimes et fluviaux-lagunaires), d’achat de
carburants, de lubrifiants de gaz, de timbre- poste et d’abonnement aux boites postales ;

- Instruction comptable modificative n® 02863/ MPMEF/DGTCP/DCP-DCPP du 26 mai 2016 relative
aux nouvelles pieces justificatives d’exécution du budget de I'Etat et de ses démembrements en
procédures concurrentielles simplifiées

- Correspondance n° 3875/MFB/DGTCP/DGDP/SVDP/CATM/NY du 26 juin 2024 du Directeur
Général du Trésor et de la Comptabilité Publique relative a la mise en application de l'arrété n°
0116/MFB du 31 janvier 2024 portant réformes des procédures et circuits d’exécution des recettes et des
dépenses du budget de I’Etat et mise en ceuvre du Systeme Intégré de Gestion des Opérations Budgétaires

de I'Etat.
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IV. NOMENCLATURE DES PIECES JUSTIFICATIVES DES DEPENSES PAYEES PAR LES

POSTES COMPTABLES DECONCENTRES

NB : La main levée et I'attestation de régularité fiscale en vue de paiement sont exigées avant tout
paiement. Exception faite des salaires et des bons de caisse.

1. DEPENSES DE L’ETAT

ORDRE

NATURE DE LA
DEPENSE

PIECES
JOINTES

SIGNATAIRE

OBSERVATIONS

01

NOUVEAU SALAIRE
D’UN
FONCTIONNAIRE
OU AGENT DE
L'ETAT

Bon de caisse

Directeur de la solde

1 photocopie
de I'acte de
nomination
ou de I'acte
de
recrutement

1 photocopie
de la piece
d’identité

| photocopie
du certificat
de la premieére
prise de
service et le
certificat de
prise de
service

DRH

L’attestation
de présence

DRH

| RIB

La décision
d'affectation

Ministre en charge de la
Fonction Publique

Banque

Copie de la
page de
I'espace
fonctionnaire

02

Bon de caisse

Directeur de la solde
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COMPTABILITE PUBLIQUE
NATURE DE LA PIECES _
ORDRE DEPENSE JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS
SALAIRE 1 photocopie
ORDINAIRE de la piece
d’identité .
RIB Banque
Bon de caisse | DG IPS/CGRAE
| Drevet de DG IPS/CGRAE
pension B
Fiche A DG IPS/CGRAE
; Arrété de Ministre en charge de la
03 PREMIERE PENSION . ‘ i
concession Fonction Publique
1 photocopie
de la piece
d'identité )
RIB Banque
Bon de caisse | IPS/DG CGRAE
RRNEElCS IPS/DG CGRAE
pension
04 PENSION Fiche A IPS/DG CGRAE
ORDINAIRE 1 photocopie
de la piece
d’identité
RIB Banque
Bullgtm g Ambassade de France
pension
Cortneatas | isiorde "Eit Civil ,
vie La quittance
05 PENSION 1 photocopie administrative est
FRANCAISE de la piéce exigée pour ceux qui
d’identité ne savent pas signer.
Quittance Officier de I’Etat Civil
admuinistrative | (Sous-Préfet)
RIB Banque
Fiche de - Ordonnateur
incipal, Délégué
e e e
06 | CONSOMMATION & e » 4|
- Gestionnaire de crédit | Facture normalisée
DE GAZ
Facture ;
G Prestataire
définitive
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COMPTABILITE PUBLIQUE
NATURE DE LA PIECES
ORDRE DEPENSE JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS
| Mandat de - Ordonnateur
paiement Principal, Délégué ou
secondaire
- Controleur Financier
Fiche de E OrdonﬂnatcurI '
Baukiion - Con.troleu.r Fmancfle.r
- Gestionnaire de crédit
Bordereau B .
; Prestataire
d’envoi
Bon de - Ordonnateur
livraison Principal, Délégué ou
secondaire
- Prestataire
Letire :
Prestataire
d’engagement
Formulaire de | - Ordonnateur
selection, PV Principal, Délégué ou
de sélection secondaire
ou marche - DGMP
Mandat de - Ordonnateur Exiger le bon de
paiement Principal, Délégué ou | livraison apres le
secondaire paiement
- Controleur Financier
;i;l;de - Ordonﬁnateur. ‘
liquidation - Con.troleu‘r F manc‘w‘r
- Gestionnaire de crédit
i 7 o g Eé::nd:e l?rll-: ::)i]::l?tgélégué ou
" SR PEANL LS d’engagement secondair’e
LUBRIFIANT . ’ = o
- Gestionnaire de crédit
Lettre - Prestataire
d’engagement | - Ordonnateur
- Controleur Financier
Formulaire - Ordonnateur
sélection Principal, Délégué ou
secondaire Facture normalisée
- Prestataire
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COMPTABILITE PUBLIQUE
NATURE DE LA PIECES
ORDRE DEPENSE JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS
Facture proi
forma .
Prestataire
Facture
Définitive
Bordereau 5
; Prestataire
d'envoi
| Marché - Ordonnateur
Principal, Délégué ou
secondaire
- DGMP
Mandat de - Ordonnateur
paiement . Principal, Délégué ou
secondaire
- Controleur Financier
| - Ordonnateur
08 CARBURANT DGMP Pjiche d(‘e - Cont.rﬁlemj Financier
liquidation - Gestionnaire de
credit
Fiche de - Ordonnateur
demande Principal, Délégué ou
d’engagement | secondaire
- Gestionnaire de crédit
Mandat de - Ordonnateur
paiement Principal, Délégué ou
secondaire
- Contréleur Financier
Fiche de - Ordonnnateur. '
o - Controleur Financier
. Hpuidanen - Gestionnaire de crédit
INDEMNITE -
09 D'EVICTION OU DE Fiche de - Ox.fdo.nnateuf o
DEGUERPISSEMENT demande Prmcrpa.l, Délégué ou
d’engagement | secondaire
- Gestionnaire de crédit
Arrété du
Ministre en | - Ministre en charge des
charge des Finances
Finances et -MT
du Ministre
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COMPTABILITE PUBLIQUE
NATURE DE LA PIECES
ORDRE DEPENSE JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS
Technique
(MT)
concerné
C'er.txﬁcat de Bénéficiaire
désistement
L’état
d’évaluation MT
des dégats
Une
photocopie de
la piece
d’identité du
bénéficiaire
RIB Banq_ue
Mandat de - Ordonnateur
paiement Principal, Délégué ou
secondaire
- Controleur Financier
Déclaration
d’existence
fiscale
. - Ordonnateur

LOYERS ET Fiche de R . .

CHARGES hidation B Con.troleulr Fmanc.:nq .

- Gestionnaire de crédit | Facture normalisée

LO-CATIVES Fiche de - Ordonnateur pour les compagnies

10 (BATI-M ke demande Principal, Délégué ou | et une facture

MATERIEL | ESENRS -

, ' d’engagement | secondaire simple pour les
YERIGULE, | - Gestionnaire de crédit | particuliers
DIVERSES ap—

LOCATIONS) dZﬁnitive Prestataire Le contrat de bail
Contrat de - Ordonnateur doit étre enregistré a
location ou Principal, Délégué ou | 12 DGIL
bail secondaire

- Prestataire
Attestation
d’occupation | Bailleur
de logement
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COMPTABILITE PUBLIQUE
NATURE DE LA PIECES
ORDRE DEPENSE JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS
Mandat de - Ordonnateur
paiement Principal, Délégué ou
secondaire
- Controleur Financier
- Ordonnateur
Fiche de - Controleur Financier
liquidation - Gestionnaire de
, crédit
| Fiche de | - Ordonnateur
demande Principal, Délégué ou
d’engagement | secondaire
- Gestionnaire de Facture normalisée
ENTRETIEN’ Bordereau S
11 REPARATION, frescics Prestataire
MAINTENANCE
Facture ;
_— Prestataire
définitive
Fiche de - Ordonnateur
travaux Principal, Délégué ou
secondaire Le contrat
< Prestataiie d’entretien doit étre
Formulaire de | - Ordonnateur enregistré a la DGI
sélection, PV Principal, Délégué ou
de sélection secondaire
ou marché - DGMP
Contrat - Ordonnateur
d’entretien / gestionnaire de crédit
-Prestataire
i Mandat de - Ordonnateur
paiement Principal, Délégué ou
secondaire
ACHAT - Controleur Financier
= D’HABILLEMENT - Ordonnateur
Fiche de - Controleur Financier

liquidation

- Gestionnaire de
credit
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NATURE DE LA PIECES
ORDRE DEPENSE JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS
Fiche de - Ordonnateur
demande Principal, Délégué ou
d’engagement | secondaire
- Gestionnaire de crédit | Facture normalisée
Bordereau :
. Prestataire
d’envoi
' Facture .
N Prestataire
définitive
Bon de - Prestataire
livraison - Ordonnateur
Principal, Délégué ou
secondaire
'Etatdes | Ordonnateur P;incipal,
bénéficiaires | Délégué ou secondaire
Formulaire de | - Ordonnateur
sélection, PV Principal, Délégué ou
de sélection secondaire
ou marché, - DGMP
Mandat de - Ordonnateur Le seuil de référence
palement Principal, Délégué ou | tel que prévu par
secondaire 'article 6.1 du Code
- Controleur Financier | des Marché publics
- Ordonnateur est fixe a cent
Fiche de - Controleur Financier | millions
liquidation - Gestionnaire de (100 000 000) de
crédit francs CFATTC
i z our tous les
CideI S UCTION E;:Snddee Iiirs?izj;?tglglégué on aseuiets ahait HRAL
15 D’.UN 4 el d’engagement secondah:e
BATIMENT

- Gestionnaire de

approuvé par

credit
Bordereau :
; ; Prestataire
d’envoi
Facture et - Prestataire
décompte - Ordonnateur
- Controleur Financier
Devis

- DR/DD construction

Facture normalisée
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COMPTABILITE PUBLIQUE
NATURE DE LA PIECES
ORDRE DEPENSE JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS
le DR/DD de | - Ordonnateur
la Principal, Délégué ou
construction secondaire
- Prestataire
Proces-verbal | - Ordonnateur
de réception Principal, Délégué ou
des travaux secondaire
- Controleur financier
- DR/DD construction
- Prestataire
Marché - Ordonnateur
Principal, Délégué ou
secondaire
- Responsable de
budget Opérationnel
de Programme
- Prestataire
- DGMP (Direction
Générale des Marchés
Publics)
Mandat de - Ordonnateur
palement Principal, Délégué ou
secondaire
- Contréleur Financier
- Ordonnateur
Fiche de - Controleur Financier
liquidation - Gestionnaire de
crédit
14 REHA.BILITATION Fiche de Ordonnateur Principal,
DE BATIMENT demande Délégué ou secondaire
d’engagement | Gestionnaire de crédit
Bordereau _ Facture normalisée
. Prestataire
d’envoi
Facture et | - Prestataire
décompte - Ordonnateur Seuil de référence
Devis tel que prévu par
approuvé par | - DR/DD construction | I'article 6.1 de

le DR/DD de

I'ordonnance n°
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COMPTABILITE PUBLIQUE
NATURE DE LA PIECES
ORDRE DEPENSE JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS
la - Ordonnateur 2019-679 du 24
construction Principal, Délégué ou | juillet 2019 portant
secondaire Code des Marché
- Prestataire publics est fixé a
Procés-verbal | - Ordonnateur cent millions
de réception Principal, Délégué ou | (100 000 000) de
des travaux secondaire francs CFATTC
- Controleur financier pour tous les
- DR/DD construction | assujettis audit code.
- Prestataire
Marché DGMP
Mandat de - Ordonnateur
paiement Principal, Délégué ou
secondaire
- Controleur financier
. | - Ordonnateur
Fiche de ) _ _
fiquidation - C()n.troleu‘r Fmanme‘r
- Gestionnaire de crédit
Fiche de - Ordonnateur
demande Principal, Délégué ou
d’engagement | secondaire
MOBILIERS, i - Gestionnaire de credit
\s | MATERIELSET Si;d:;fa” Prestataire
FOURNITURES DE i
BUREAU F?ctyrg . Wt Facture normalisée
définitive
Bon de - Prestataire
livraison - Ordonnateur
Principal, Délégué ou
secondaire
Formulaire de | - Ordonnateur
sélection, PV Principal, Délégué ou
de sélection secondaire/
ou marché - DGMP (Direction
Geénérale des Marchés
Publics)
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NATURE DE LA PIECES
ORDRE DEPENSE JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS
Mandat de - Ordonnateur
paiement Principal, Délégué ou
secondaire
- Controleur financier
_I:i_c_h_e de - Ordonﬁnateur. ‘
quifation B Con.troleu.r Fmanc}ne.r
- Gestionnaire de crédit
Fiche de - Ordonnateur
demande Principal, Délégué ou
d’engagement | secondaire
- Gestionnaire de crédit
FOURNITURE | Bordereau Facture normalisée
16 D’ALIMENTATION d'envoi Prestataire
NON DESTINEE AU
PERSONNEL A Pretaiire
définitive
Bon de - Ordonnateur _
livraison Principal, Délégué ou
secondaire
- Prestataire
Etat des Ordonnateur Principal,
rationnaires Délégué ou secondaire
Formulaire de | Gestionnaire de crédit
sélection, PV | DGMP (Direction
de sélection Générale des Marchés
ou marché Publics)
Mandat de - Ordonnateur
paiement Principal, Délégué ou
secondaire
- Controleur financier
. - Ordonnateur
SERVICES E;ﬂ’isifm - Controleur Financier
17 EXTERIEURS DE - Gestionnaire de crédit
GARDIENNAGE Fiche de - Ordonnateur
demande Principal, Délégué ou

d’engagement

secondaire
- Gestionnaire de crédit

' Bordereau
| d’envoi

Prestataire

Facture normalisée
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NATURE DE LA

PIECES

ORDRE DEPENSE JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS

Facture .

e Prestataire

définitive

Contrat de - Ordonnateur

gardiennage Principal, Délégué ou

secondaire
- Prestataire
- Controleur Financier

Bon de caisse | PGE (Payeur Général La carte scolaire

manuel de I'Enseignement) doit étre celle de

Etat é;a_rgé_ - Ordonnateur I’année au titre de

Principal, Délégué ou | laquelle la bourse a
secondaire été octroyée. En cas
- Controleur Financier | de perte de la carte
g | BOURSESET o i oL S
PECULES - ; :

Carte CMU de fréquentation
délivrée par le chef
de I'établissement.
Disposer d’un
compte TresorPay,
TresorMoney

Mandat de - Ordonnateur

paiement Principal, Délégué ou

secondaire
- Controleur financier
Tiehe e - ggi?:fﬂszulzinancier
SALAIRE DE liquidation . Gastistinaiie s et La CNI est exigée
CONTRACTUEL OU , pour les paiements
19 Fiche de - Ordonnateur L
AGENT o L en especes et le RIB
DECISIONNAIRE —— Principal, Delcgue ou | e les direnidnts.

d’engagement

secondaire
- Gestionnaire de crédit

Contrat de
travail

- Ordonnateur
Principal, Délégué ou
secondaire

- Contractuel
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NATURE DE LA PIECES
ORDRE DEPENSE JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS
Etat de solde | - Ordonnateur
Principal, Délégué ou
secondaire
- Controleur Financier
CNI DG ONECI
RIB Banque
Bon de caisse | Paierie générale
Etat de
Vem]lét!.on Ordonnateur
des crédits ou
des dotations
Or.d 15 e Ordonnateur
paiement
Facture ;
G Fournisseur
normalisée
. Liquidation a
GBATUITE ’endos de la
20 CIBLEE-FACTURE S Ordonnateur
FOURNISSEUR -
normalisée
Bordereau de | - Ordonnateur
livraison - Fournisseur
Attestation de
régularité DGI
fiscale (ARF)
Releveé
d’identité
bancaire HETHe
(RIB)
Bon de caisse | Paierie générale
Etat de
GRATUITE zzzziiz‘;: i Ordonnateur
o [EARLEE des dotati‘ons
21 REMUNERATION ET
PRIME Or.dre ae Ordonnateur
D'INTERESSEMENT | Paiement
Etat
d’émargement —O'rdc')nn.at.eur
ool - Benéficiaires
| signé
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NATURE DE LA PIECES
ORDRE DEPENSE JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS
CNI des ONECI
bénéficiaires
Liquidation a
l’e'ndos de Ordonnateur
I’état
d’émargement
Contrat de
travail pour - Ordonnateur
les - Contractuels
contractuels
Attestation de
présence au Ordonnateur
poste
Budget validé | Ordonnateur
Or_dre e Ordonnateur
paiement
Facture .
. Fournisseur
normalisée
Liquidation a
i_:;::?: el Ordonnateur
RESSOURCES lisé
22 | PROPRES-FACTURE | 15¢¢
FOURNISSEUR E.Sord‘ereau de |- Ordon.nateur
livraison - Fournisseur
Attestation de
régularité DGI
fiscale (ARF)
Relevé
d'identité  —
bancaire
(RIB)
RESSOURCES ]g):;lrgee; Zalidé Ordonnateur
PROPRES- : Ordonnateur
23 | REMUNERATION ET [ P2ement
PRIMES E’t:x;argement - Ordonnateur
D’'INTERESSEMENT | . - Bénéficiaires
signé
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ORDRE

NATURE DE LA
DEPENSE

PIECES
JOINTES

SIGNATAIRE

OBSERVATIONS

CNI des
bénéficiaires

ONECI

Liquidation a
I’endos de
I'état
d’émargement

Ordonnateur

Contrat de
travail pour
les
contractuels

- Ordonnateur
- Contractuels

Attestation de
présence au
poste

Ordonnateur

24

REVERSEMENTS
AUX FORCES DE
DEFENSE ET DE
SECURITE (FDS)

Demande de
reversement

Ordonnateur

" Ordre de

paiement
manuel

Comptable payeur

CNI des
bénéficiaires

ONECI

T56
correspondant

PCD

25 REVERSEMENT INCI

T56
correspondant

PCD

QOrdre de
paiement
manuel

Comptable payeur

Relevé
d’identité
bancaire
(RIB)

Banque

26

BAUX A LOYER

Bon de caisse

Paierie génerale

Ordre de
paiement
manuel

Comptable payeur

CNI des
béneéficiaires

En cas de déces
d’un bénéficiaire, les
ayant-droits dorvent
fournir ’acte
d’héréditeé de la
justice.
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NATURE DE LA PIECES

ORDRE DEPENSE JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS
Relevé
didentité B
bancaire anque
(RIB)

TEXTES DE REFERENCE :

- Reglement n® 07/2013/CM/UEMOA, relatif aux opérations de pension livrée dans I'Union
Economique et Monétaire Oust Africain (UEMOA) ;

- Loi1 organique n° 2014-336 du 5 juin 2014 relative aux lois de finances ;

- Loi organique n° 2014-337 du 5 juin 2014 portant Code de Transparence dans la gestion des Finances
Publiques ;

- Loi n® 62-405 du 07 novembre 1962 portant organisation du régime des pensions civiles en Cote
d’Ivoire ;

- Loi n® 76-505 du 03 aott 1976 portant institution d'un régime d’allocation viagere au bénéfice des
agents temporaires des Administrations et Etablissement Publics Administratifs de I’Etat ;

- Loin® 92-570 du 11 septembre 1992, portant Statut Général de la Fonction Publique (titres 6) et ses
décrets d’application ;

-Loi n° 99476 du 02 aotat 1999 portant définition et organisation des Instituts de
Prévoyance Ordonnance n° 2012-303 du 04 avril 2012 portant régimes de pensions gérés par la
CGRAE.

- Ordonnance n° 2019-679 du 24 juillet 2019 portant Code des Marchés publics ;

- Décret n° 81-642 du 05 aott 1981, modifiant le décret n® 63-1963 du 11 avril 1963, portant institution
d’une indemnité représentative de frais en faveur des fonctionnaires et agents occupants certains
emplois ;

- Décret n° 93-880 du 7 novembre 1993 déterminant le droit de logement ou une indemnité
contributive aux logements en faveur de certains fonctionnaires ou agents de I'Etat ;

- Décret n°® 97-732 du 11 septembre 1997 portant réglementation des prescriptions au titre des créances
de I’Etat ;

- Décret n® 98-716 du 16 novembre 1998, portant réforme des circuits et des procédures d’exécution
des dépenses et des recettes du budget général de I’Etat, des comptes spéciaux et mise en ceuvre du
SIGFIP (troisieme partie) ;

- Décret n® 2005-73 du 3 février 2005 portant reglementation des activités privées de sécurité et de
transfert de fonds ;

- Décret n® 2012-365 du 18 avril 2012 fixant les modalités d’application de I'Ordonnance n® 2012-303
du 04 avril 2012 portant régimes de pensions gérés par la CGRAE ;

- Décret n°® 2012-366 du 18 avril 2012, portant dissolution de la Société d’Etat dénommeée « Caisse
Générale de Retraite des Agents de I'Etat dénommée », en abrégé SODE/CGRAE ;
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- Décret n® 2012-367 du 18 avril 2012 portant création de I'Institut de Prévoyance Sociale dénommée
« Institut de Prévoyance Sociale/ Caisse Générale de Retraite des Agents de I'Etat », en abrégé
IPS/CGRAE

- Décret n° 2014-416 du 09 juillet 2014 portant réeglement Général sur la Comptabilité Publique
(RGCP);

- Décret n® 2014-417 du 09 juillet 2014 portant nomenclature budgétaire de I’Etat ;

- Décret n® 2014-418 du 09 juillet 2014 portant plan comptable de I'Etat (PCE) ;

- Décret n® 2014-419 du 09 juillet 2014 portant tableau des opérations financiéres de I'Etat ;

- Décret n® 2019-81 du 23 janvier 2019 portant charte de gestion des programmes et de dotations ;

- Décret n® 2019-190 du 06 mars 2019 portant déconcentration de I’Ordonnancement ;

- Décret n® 2019-222 du 13 mars 2019 portant mise en ceuvre des Contréles Financiers et Budgétaires
des Institutions, des Administrations Publiques, des Etablissements publics nationaux et des
collectivités territoriales ;

- Décret n® 2019-638 du 17 juillet 2019 fixant les principes et modalités des missions hors Cote d'Ivoire
des membres du gouvernement, des fonctionnaires et agents en service dans les administrations
publiques ;

- Décret n® 2000-396 du 24 mai 2000 fixant les modalités d’engagement des contractuels ;

- Décret déterminant la période transitoire de validité des CNI.

- Décret n° 2021-869 du 15 décembre 2021 fixant les seuils de référence, de validation et d’approbation
dans le cadre de la Passation des marchés publics ;

- Arrét n® 373 du 13 février 1964 de la chambre des comptes, relatif au contréle de la qualité
d’ordonnateur et de la liquidation ;

- Arrété n° 199/MEF/DGBF/DMP du 21 avril 2010 modifiant 'arrété n° 250/MEF/DGBF/DMP
du 13 aout 2002 relatif a I'exécution de crédits au regard de code des marchés publics ;

- Arrété n° 692/ MPMB/DGBF/DMP du 16 septembre 2015 portant fixation des seuils de référence,
de validation et d’approbation dans la procédure de passation des marchés publics ;

- Arrété n° 693/MPMB/DGBF/DMP du 16 septembre 2015 portant procédures concurrentielles
simplifiées ;

- Arrété n° 112/MPMBPE/DGBF/DMP du 08 mars 2016 portant procédures concurrentielles
simplifiées ;

- Arrété n° 001/ MPMBPE/MEF du 14 janvier 2020 portant réformes des procédures des recettes et
des dépenses du budget de I'Etat et mise en ceuvre du Systeme d’Information Budgétaire (SIB) ;

- Arrété n° 116/MFB du 31 janvier 2024 portant réforme des procédures et circuits d’exécution des
recettes et des dépenses du Budget de I'Etat et mise en ceuvre du systeme Intégré de Gestion des
Opérations Budgétaires de I'Etat ;

- Instruction n® 23-23/MEF/DGCPT du 31 décembre 1974 et n° 47/DGTCP/TPG du 06 janvier
1975, relatives a I’exécution des crédits délégués ;

- Instruction n°® 47 du 28 janvier 1976, relative a la comptabilité des opérations exécutées sur
ordonnances de délégation de crédit (déchéance quadriennale) ;

- Instruction n® 739/DGTCP/TPG du 28 novembre 1977, relative au versement et emploi des

ristournes destinées aux circonscriptions administratives ;
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- Instruction n® 017/MEF/CAB du 07 mars 2000, relative a I'organisation des appels d’offres en

région ;

- Instruction comptable modificative n® 02863/ MPMEF/DGTCP/DCP/DCPP du mai 2016, relative

aux nouvelles piéces justificatives d’exécution du budget de I’Etat et de ses démembrements en
procédures concurrentielles simplifiées.

2. DEPENSES SPECIFIQUES AUX COLLECTIVITES

TERRITORIALES

a. Dépenses de fonctionnement

service

N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
D’ORDRE
Mandat de paiement Ordonnateur
Décision de Ordonnateur
recrutement
| Délibération du | Ordonnateur et
conseil portant Autorité de
adoption du cadre tutelle idbe. i MR
PREMIER SALAIRE organique des emplois, 2:;1?:3:10:&1 ik
01 D’UN AGENT DE LA approuvée par la ceadniqhb Whs
COLLECTIVITE tutelle -
emplois
Certificat de prise de Ordonnateur
service
Etat de solde/Salaire | - Ordonnateur
- Responsable
financier
RIB Banque
T Mandat de paiement Ordonnateur | Confere Cadre
Etat de solde/Salaire | - Ordonnateur | Organique des
02 SALAIRE ORDINAIRE - Responsable | Emplois pour les
| financier premiers salaires
' RIB Banque
Mandat de paiement Ordonnateur
RAPPEL DE SALAIRE Décision de Ordonnateur
03 D'UN AGENT DE LA recrutement/Contrat
COLLECTIVITE d’embauche
Certificat de prise de Ordonnateur
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N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
D’ORDRE
Etat de solde/Salaire Ordonnateur
Décision de rappel Ordonnateur La délibération
Délibération relative doit étre
au cadre organique des approuvée par la
emplois tutelle.
RIB Banque
Mandat de paiement Ordonnateur
REMUNERATION DES Etat d’émargement Ordonnateur
04 CONTRACTUELS ET Décision de Ordonnateur
OCCASIONNELS recrutement/Contrat
d’embauche
RIB Banque
Mandat de paiement Ordonnateur
Décision de mise a la | Ordonnateur
retraite ou de
) licenciement
INDEMNITE DE Délibération du Autorité de
05 DEPART A LA conseil approuvée par | tutelle
RETRAITE OU DE la tutelle
LICENCIEMENT Certificat de cessation | Ordonnateur
de service
Etat de liquidation des | Inspection du
droits Travail
RIB Banque
Mandat de paiement Ordonnateur
Ordre de mission Ordonnateur
Feuille de - Ordonnateur
rasspeasopy | Sk | DOk
06 PERSONNEL DES‘ on et du
COLL]?CTIWTES A Dévelppeie
L'INTERIEUR
nt Local ;
- Préfet/Sous-
Préfet
CNI DG ONECI
RIB Banque
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N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS
D’ORDRE
Mandat de paiement Ordonnateur Les Conseillers
de la Collectivité
n’ont pas droit a
des frais de
Ordre de mission Ordonnateur mission a
Feuille de - Ordonnateur | I'intérieur du
déplacement visée au | - DG de la pays sauf dans le
départ et a I'arrivée Décentralisati | cadre de
on et du I’exécution de
Développeme | mandats
nt local spéciaux.
- Préfet/Sous- |
Préfet La.L nptlon cfle‘
Lettre de demande de | Autorité de mlssu::n_sp'emale
représentation par tutelle esf s‘pec1ﬁec dans
s - le décret n® 87-
FRAIS DE MISSION DES | télegramme officiel 1323 du 12
CONSEILLERS DES (TO)
07 Sl e = novembre 1987.
COLLECTIVITES A Délibération du Autorité de meil )il
- . ; Une invitation
L'INTERIEUR conseil approuvee tutelle . i
ONI DG ONECI doit étre exigée.
RIB Banque L’ordre de
mission du
Maire, ou du
Président du
conseil, ou du
Ministre
Gouverneur doit
étre signeé par
respectivement
un Adjoint au
Maire ou un
Vice-Président
ou un Vice-
Gouverneur.
08 FRAIS DE MISSION DES | Mandat de paiement Ordonnateur Il est payé 80%
CONSEILLERS DES Ordre de mission Ordonnateur des indemnités
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N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
D’ORDRE
COLLECTIVITES A Feuille de - Autorité de de mission au
L’EXTERIEUR déplacement visée au tutelle ; départ et 20% au
départ et a I'arnvée - Ambassade retour sur
du pays de présentation de
destination ; pieces exigées.
- Photocopie
des pages du
passeport avec
les cachets
afférents
Autorisation de sortie | - Ordonnateur
- Autorité de
tutelle
‘Délibération du Autorité de
conseil approuvée tutelle
Lettre d’invitation Organisme cjui
invite
Facture définitive | Prestataire Facture
normalisée (pour
les achats de
billets) .
Facture « Certifié |
service fait » au
dos de la facture
par
I’Ordonnateur
Certificat administratif | Ordonnateur Aucasouily'a
un décalage des
dates
CNI DG ONECI
RIB Banque
Mandat de paiement Ordonnateur
Délibération du - Ordonnateur
conseil approuvée - Autorité de
DONS AUX
09 | ASSOCIATIONS e
Statut et réglement Association
intérieur bénéficiaire
Récépissé de dépot Ministre de
I'inténieur,
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N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
D’ORDRE
Préfet, sous-
prefet
Liste des membres du | Président de
bureau I’association
| RIB de I'association Banque
ou procuration de
justice désignant le
mandataire
_ T Mandat de paiement Ordonnateur
Délibération du - Ordonnateur
conseil approuvée - Autorité de
e Délibération
Demande d’aide Bénéficiaire approuvée pour
10 AIDES AUX INDIGENTS | Certificat Ordonnateur e aidis

Administratif et la liste
des bénéficiaires

Rapport du service

Chef du service

supérieures a
100.000 FCFA

social social de la
Collectiviteé
CNI DG ONECI
Mandat de paiement | Ordonnateur
Délibération du - Ordonnateur
conseil approuvée - Autorité de
tutelle
Demande de Président de
subvention I’association
Statut et réglement Association
intérieur bénéficiaire
11 SUBVENTION AUX Récépissé de dépot des | Ministre de
ASSOCIATIONS statuts I'intérieur,
Préfet, sous-
préfet

Liste des membres du
bureau

Le Président de
I'association

RIB de I'association Banque
ou procuration de
justice désignant le
mandataire
| Mandat de paiement | Ordonnateur
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N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
D’ORDRE
12 TRANSFERTS ET Délibération du - Ordonnateur
INTERVENTIONS conseil approuvée - Autorité de
tutelle
Demande Structure
d’intervention bénéficiaire
Rapport d’activité le Structure
cas échéant bénéficiaire
Acte junidique Autorité
d’existence publique
compétente
RIB Banque
- | Mandat de paiement Ordonnateur
Acte de déces Officier d’état
civil (OEC)
Certificat administratif | Ordonnateur
FRAIS FUNERAIRES indiquant le
13 D'UN AGENT représentant de la Pacture.
(CERCUEIL, FRAIS DE famille normalisée
TRANSFERT DU CORPS) | Facture définitive Prestataire Facture « Certifie
RIB Banque service fait » au
Bon de livraison - Ordonnateur | d0s de la facture
- Prestataire yag
I’Ordonnateur
Mandat de paiement | Ordonnateur Pour les
Acte de déces Officier d’état Conseillers, le
civil (OEC) budget de la
Certificat administratif | Ordonnateur Collectivité ne
indiquant le prend en charge
représentant de la qu'un forfait de :
14 FRAIS FUNERAIRES famille #250.000 FCFA
D'UN CONSEILLER Proces-verbal de Les membres pour les
réunion de la famille de la famille conseillers
légalisé municipaux
RIB Banque «500.000 FCFA
pour les
conseillers du
District
15 ASSURANCE BES ELUS | Mandat de paiement | Ordonnateur Les assurances
Facture définitive Assureur sont exemptées
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N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
D’ORDRE
Contrat d’assurance - Assureur de la facture
- Ordonnateur | normalisée.
Mandat de paiement Ordonnateur La facture simple
Facture définitive Assureur ou Appel de |
primes pour les |
compagnies |
d’assurance et la |
facture
normalisée pour
les courtiers
16 A$SURANCE DES ' Contrat d’assurance - Assureur Carte grise des
VEHICULES - Ordonnateur | véhicules
Etat du matériel Ordonnateur Etat du parc auto
roulant
| Copie de la Carte grise La police
| d’assurance ne
concerne que
'assurance
véhicule
Mandat de paiement Ordonnateur
Facture normalisée Prestataire
Fiche des travaux - Ordonnateur
- Prestataire
Etat du matériel Ordonnateur
roulant 4
ENTRETIEN ET Avis de la [ -LeMaireer | LXig€pourun
17 REPARATION DES Municipalité ou du ses adjoints mm}tz'mt \
VEHICULES bureau du Conseil - Le Président ?UP érfeur o Sl
. . a 1 000 000
Régional ou du et les Vice-
District Autonome Présidents FCEA
- Le Ministre
Gouverneur
et les Vice-
Gouverneurs
Copie de la Carte grise | Ordonnateur
Mandat de paiement | Ordonnateur
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N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
D’ORDRE
18 ENTRETIEN DES Facture définitive Prestataire Facture
MATERIELS | Fiche de suivides | - Ordonnateur | normalisée
travaux - Prestataire
ENTRETIEN DES Contrat d'entretien | - Prestataire L:e cont:lrat )
MOBILIERS - Ordonnateur | 4 SreuER doit
Avis de la Le maire et f;r;)glreglstre i
ENTRETIEN DES Municipalité ou du ses adjoints '
LOCAUX bureau du Conseil - Le président | Exigé pour un
Régional ou du et les vices montant
District Autonome présidents supérieur ou égal
| - Le Ministre a 1000 000
gouverneur et | FCFA
les vices
gouverneurs
Formulaire de Ordonnateur |
sélection, PV de
sélection
Mandat de paiement Ordonnateur On pourrait
intégrer dans les
achats de
fournitures les
achats de
recharges des
teléphonies. (A
ACHAT DE imputer a la
FOURNITURES barre 5). Ceci
s’explique par
% ACHAT DE MATERIELS I'évolution de la
technologie de
ACHAT DE MOBILIERS communication
Bon de commande Ordonnateur Exigé pour un
mandat de 0 a 10
millions de
FCFA
Facture définitive Prestataire Facture certifié

service fait au
dos de la facture
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N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
D’ORDRE
par
I'ordonnateur
Bon de livraison - Prestataire
- Ordonnateur
Avis de la - Le maire et Exigé pour un
Municipalité ou du ses adjoints montant
bureau du Conseil - Le président | supérieur ou égal
Régional ou du et ses vices a 1 000 000
District Autonome présidents FCFA
- Le Ministre
Gouverneur
et les Vice-
Gouverneurs
Marché/Formulaire - DGMP Les dépenses
de sélection, PV de - Ordonnateur | sont soumises a
sélection - Prestataire marché lorsque
le seuil de 30
millions F CFA
est atteint
Mandat de paiement ‘Ordonnateur
Facture définitive Prestataire
Facture
normalisée
Facture « Certifié
service » fait au
dos de la facture
par
I’Ordonnateur
20 LOYERS ET CHARGES
LOCATIVES Contrat de location ou | - Ordonnateur | Le contrat de
bail - Prestataire bail doit étre
Attestation Ordonnateur enregistré a la
d’occupation de DGI.
logement
Avis de la - Le Maire et Exigé pour un

Municipalité ou du
bureau du Conseil
Régional ou du
District Autonome

ses adjoints

- Le Président
et les Vice-
Présidents

montant
supérieur ou égal

133/159




()

DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS
D’ORDRE
- Le Ministre a 1000000
Gouverneur FCFA
et les Vice-
Gouverneurs
Mandat de paiement Ordonnateur Facture
Facture défimtive Prestataire normalisée
Liste des convives et le | Ordonnateur Facture « Certifié
certificat administratif service fait » au
précisant I'objet de la dos de la facture
cérémonie et le par
nombre de convives I’Ordonnateur
Avis de la - Le Maire et Exigé pour un
Municipalité ou du ses adjoints montant
FETES ET CEREMONIES | bureau du Conseil - Le Président | supérieur ou égal
21 OFFICIELLES (CAS Régional ou du et les Vice- a 1 000 000
D'UNE ORGANISATION | District Autonome Présidents FCFA
PAR LA COLLECTIVITE) - Le Ministre
Gouverneur
et les Vice-
Gouverneurs
Marché /Formulaire - DGMP Les dépenses
de sélection, PV de - Ordonnateur | sont soumises a
sélection - Prestataire marché lorsque
le seuil de 30
millions F CFA
est atteint
Mandat de paiement Ordonnateur Ce dossier est
traité sous la
forme d’aides ou
de dons. Le
. paiement est
CONTRIBUTION A .
: effectué au profit
22 L ORGANIS‘?TI.ON PES du bénéficiaire
FETES ET CEREMONIES o W
désigné par un
S S acte du Préfet ou
du Sous-Préfet.
Certificat administratif | Ordonnateur
Demande d’aide Service B

bénéficiaire
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N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
D'ORDRE
Délibération du - Ordonnateur
conseil approuvée - Autorité de
tutelle
Acte de création du Préfet, Sous-
comité d’organisation | Préfet
Avis de la - Le Maire et Exigé pour un
Municipalité ou du ses adjoints montant
bureau du Conseil - Le Président | supérieur ou égal
Régional ou du et les Vice- a 1000 000
District Autonome Présidents FCFA
- Le Ministre
Gouverneur
et les Vice-
Gouverneurs
Mandat de paiement Ordonnateur
Attestation Organisme
d’inscription formateur
Delibération du Autorité de
conseil approuvée tutelle
Lettre d’invitation Organisme
formateur
Facture définitive Organisme Facture
formateur
Facture « Certifié
FRAIS DE FORMATION service fait » au
A L'ETRANGER dos de la facture
23 (PRESTATAIRE OU par
ORGANISME DE I'Ordonnateur
FURaeA LN Copie de 'attestation | Organisme
de formation/rapport | formateur
de formation (au
retour)
Avis de la - Le Maire et | Exigé pour un
Municipalité ou du ses adjoints | montant
bureau du Conselil - Le Président | supérieur ou égal
Régional ou du et les Vice- | a 1000 000
District Autonome Présidents | FCFA
- Le Ministre
Gouverneur
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COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
D’ORDRE
et les Vice-
Gouverneurs
O : - Mandat de paiement Ordonnateur
Ordre de mission Ordonnateur
Feuille de - Directeur
déplacement visée au Général de la
départ et a 'arrivée Décentralisati
on (DGD) A défaut la carte
- Ambassade /| d’embarquement
Autorité
aéroportuaire
Attestation Organisme
d’inscription formateur
Visa sur la feuille de Autorité
déplacement ou acroportuaire
FRAIS DE MISSION joindre la photocopie
24 POUR FORMATION A | du passeport vis¢ a
L'ETRANGER I'aéroport
Avis de la - Le Maire et
Municipalité ou du ses adjoints
bureau du Conseil - Le Président
Reégional ou du et les Vice- Exigé pour un
District Autonome Présidents montant
- Le Ministre | supérieur ou égal
Gouverneur a 1000 000
et les Vice- FCFA
Gouverneurs
Copie de I'attestation | Organisme
de formation (au formateur
retour) et un Rapport | ou
de formation ou de Bénéficiaire de
mission la formation
Mandat de paiement Ordonnateur
Facture définitive Organisme La facture
25 FRAIS DE FORMATION formateur normalisée
AU NIVEAU NATIONAL « Certifié service
fait » au dos de la
facture par
I’Ordonnateur
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COMPTABILITE PUBLIQUE
N¢ NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE OBSERVATIONS
D’ORDRE
pour les
formations en
Cote d’Ivoire
Avis de la - Le Maire et | Exigé pour un
Municipalité ou du ses adjoints montant
bureau du Conseil - Le Président | supérieur ou égal
Régional ou du et les Vice- a 1 000 000
District Autonome Présidents FCFA
- Le Ministre
Gouverneur
et les Vice-
Gouverneurs
Termes de référence Ordonnateur
de la formation ou
Fiche technique
Rapport de formation | - Bénéficiaire
de la
Liste des participants formation
- Ordonnateur
COTISATION SOCIALES | Mandat de paiement Ordonnateur
Etat des cotisations Ordonnateur
26 IMPOTS SUR SALAIRE
COTISATIONS FDFP
ABONNEMENT (CIE, Mandat de paiement Ordonnateur Facture originale
27 SODECI, CITELCOM, Facture définitive Prestataire
MOBILE, ATCI)
Ordre de paiement - Comptable
(OP) Public
Lettre de convocation
de la session
28 PRIMES DE SESSION Liste des conseillers - Ordonnateur
DES CONSEILLERS émargée
Mandat de paiement | Ordonnateur

(régularisation de I'OP
a hauteur du montant
effectivement payé)
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N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
D’ORDRE
Liste de présence Ordonnateur
émargée
Agrément du service - Ordonnateur
de gardiennage - Prestataire
Contrat
Attestation de la Ordonnateur
réalité de service fait
Avis de la - Le Maire et | Exigé pour un
Municipalité ou du ses adjoints montant
bureau du Conseil - Le Président | supérieur ou égal
, Régional ou du et les Vice- a 1 000 000
20 SERVICES EXTERIEURS | pyigirict Autonome Présidents FCFA
DE GARDIENNAGE T Misiists
Gouverneur
et les Vice-
Gouverneurs
Marché ou formulaire | DGMP Les depenses
de sélection, PV de Ordonnateur sont soumises a
sélection marché lorsque
le seuil de 30
millions F CFA
est atteint
30 FRAIS DE TENUE DE Mandat de paiement Ordonnateur
COMPTE Relevé bancaire Banque
Mandat de paiement Ordonnateur
Décision de justice Le juge
Avis de la - Le Maire et
Municipalité ou du ses adjoints
bureau du Conseil - Le Président | Exigé pour un
Régional ou du et les Vice- montant
31 FRAIS DE JUSTICE District Autonome Présidents supérieur ou égal
- Le Ministre | 3 1 000 000
Gouverneur | FCFA
et les Vice-
Gouverneurs
Délibération Ordonnateur
approuveée Autorité de
tutelle
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COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
D'ORDRE
Mandat de paiement Ordonnateur La facture
Facture définitive Prestataire normalisée
‘Avisdela - Le Maire et | « Certifié service
Municipalité ou du ses adjoints fait » au dos de la
bureau du Conseil - Le Président | facture par
FRAIS Régional ou du et les Vice- I'Ordonnateur
D'HEBERGEMENT DES | pyiqrict Autonome Présidents
32 lf’ERSONNALITI?S - e Rliiistge B
ETRANGERES ’A LA G BEEGR Exigé pour un
COLLECTIVITE aiTes Vice: ::;2::;- ||
— Gouverneurs 31 000 000
Délibération Ordonnateur
: g FCFA
approuvee Autorité de
tutelle
Liste des personnalités | Ordonnateur
! Mandat de paiement Ordonnateur
Arrété portant Ministre de
indemnisation tutelle
Certificat de Bénéficiaire
désistement
INDEMNITES | Délibération du - Ordonnateur
33 D'EVICTION OU DE conseil approuvée - Autorité de
DEGUERPISSEMENT tutelle
L’état d’évaluation des | Ministre
deégats technique
Piece d’identité du DG ONECI
bénéficiaire
RIB Banque
Mandat de paiement Ordonnateur
Délibération Ordonnateur et
approuvée 'autorité de
tutelle
34 PRISE EN CHARGE Liste des bénéficiaires | - Ordonnateur
SCOLAIRE Avis de la - Le Maire et | EXigé pour un

Municipalité ou du
bureau du Conseil
Régional ou du

District Autonome

ses adjoints

- Le Président
et les Vice-
Présidents

montant
supérieur ou égal
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COMPTABILITE PUBLIQUE
N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
D’ORDRE
- Le Ministre a 1000 000
Gouverneur FCFA
et les Vice-
Gouverneurs
Convention | - Maire et ses
adjoints
- Prestataires
Facture Prestataire
RIB Banque ]
'y Tt q ‘Mandat de palement Ordonnateur La facture
Facture définitive Prestataire normalisée
35 MISSION DE CONSEIL Convention ou contrat | - Ordonnateur | « Certifié service
ET D’ASSISTANCE - Prestataire | faith audios e ln
Rapport d’activité Prestataire facture par
I’Ordonnateur
Demande Ordonnateur
d’approvisionnement
Ordre de paiement Comptable Le mandat est
pour la mise en place | public émis au nom du
de ’avance Régisseur.
APPROVISIONNEMENT | Arrété portant création | Ordonnateur
36 DES REGIES de la régie L’avis du
D’AVANCES (PREMIERE | Acte de nomination Ordonnateur Comptable
AVANCE) du Régisseur Public est exigé
Mandat de paiement Ordonnateur lors de la
(régularisation de nomination du
I’approvisionnement régisseur.
apres utilisation de
I’avance)
Demande de Ordonnateur
renouvellement de
APPRQV]SIONNEMENT lO"ir\'c:riT(:Ce de paiement | Comptable
37 | it pour la mise en place | public
s g, Mo de I'avance
(RENOUVELLEMENT) =
Les pieces - Ordonnateur
justificatives de - Régisseur
- Prestataire
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N° NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
D’ORDRE
I'utilisation du dernier
approvisionnement
Mandat de paiement | Ordonnateur
(régularisation de
I'avance utilisée)
I | Mandat de paiement Ordonnateur Facture
Facture définitive Prestataire normalisée
Bordereau de livraison | - Ordonnateur | datant de 'année
- Prestataire de la dette
Avis de la - Le Maire et ! 2
B s A Exigé pour un
APUREMENT DES Municipalité ou du ses adjoints
; o montant
PASSIFS (DETTES bureau du Conseil - Le Président - !
38 RESTANT A ENGAGER | Régional ou du et les Vice- ?upeneur Vi
DES EXERCICES District Autonome Présidents 11500
W i FCFA
PRECEDENTS) - Le Ministre
Gouverneur Les dettes
et les Vice- doivent figurer
Gouverneurs | dans le
Délibération du - Ordonnateur | programme
Conseil approuvée par | - Autorité de triennal en cours.
la tutelle tutelle
Mandat de paiement Ordonnateur
Facture définitive Prestataire
39 COMMUNIQUE RADIO, [ Texte du communiqué | Prestataire Racgre ||
TELE- PRESSE et éventuellement la noralises
coupure du journal ou
la capture d’écran
Mandat de ﬁaiement Ordonnateur
40 AFFRANCHISSEMENT Facture définitive La Poste Facture originale
DE COURRIERS Etat liquidatif des Ordonnateur
timbres
Mandat de paiement Ordonnateur
Facture définitive Prestataire Factire
4 HONORAIRES ET Etat de paiement Ordonnateur normalisée pour
COMMISSIONS les personnes
Certificat administratif | Ordonnateur morales
Mémoire/Rapport Prestataire

d’activité
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N*© NATURE DE LA DEPENSE | PIECES JOINTES SIGNATAIRE | OBSERVATIONS |
D’ORDRE |
Contrat de - Ordonnateur | Pour les |
prestation/convention | - Prestataire consultants ‘
individuels
[ Mandat de paiement | Ordonnateur La facture
normalisée
" ACTIVITES « Certifié service
CULTURELLES ET fait » au dos de la
SPORTIVES Facture définitive Prestataire facture par
Bon de livraison - Ordonnateur | POrdonnateur
- Prestataire
Ordre de paiement Comptable
public
Demande de Régisseur
remboursement
Certificat de prise de Ordonnateur
service
Certificat de cessation
d’activité
REMBOURSEMENT DE Qui_ms de bonne Com_ptable
43 | CAUTIONNEMENT DES | &551o0 Ll
REGISSEURS Pr.oces-ver.bal Com.ptable
d’installation ou de public
passation de charges Le ou les
Régisseurs
[’acte de nomination | Ordonnateur
Attestation de Comptable
cautionnement public
Mandat de paiement Ordonnateur
(régularisation de
I’Ordre de paiement)
Mandat de paiement Ordonnateur
EFFET FINANCIER DE Acte de reclassement | Ordonnateur
44 RECLASSEMENT D'UN [ Etat de solde émargé - Ordonnateur
AGENT DE LA - Agent
COLLECTIVITE Photocopie légalisée Autorité
du nouveau diplome Compétente
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TEXTES DE REFERENCE :

- Loi n® 60-315 du 21 septembre 1960, relative aux associations ;

- Loin® 81-1129 du 30 décembre 1981, portant régime financier des communes ;

- Loin® 99-471 du 02 aoht 1999 portant modification du code de prévoyance sociale (Cotisations
CNPS) ;

- Loi n® 2003-489 du 26 décembre 2003 portant régime financier, fiscal et domanial des collectivités
territoriales ;

- Loin® 2012-1128 du 13 décembre 2012 portant organisation des collectivités territoriales ;

- Loi1 organique n° 2014-336 du 5 juin 2014 relative aux lois de finances ;

- Loi organique n® 2014-337 du 5 juin 2014 portant Code de Transparence dans la gestion des Finances
Publiques ;

- Lot n® 2020-885 du 21 octobre 2020 portant régime financier des collectivités territoriales et des
districts ;

- Ordonnance n® 2011-262 du 28 septembre 2011 d’orientation sur I’organisation générale de
I’ Administration Territoriales de 1'Etat ;

- Ordonnance n°® 2019-679 du 24 juillet 2019 portant Code des Marchés publics ;

- Décret n® 82-1093 du 24 novembre 1982 portant réglement financier et comptable des communes et
de la ville d’Abidjan ;

- Décret n° 86-496 du 11 juillet 1986, fixant les limites et conditions de I’allocation d’'indemnité
forfaitaire au Maire, Adjoint au Maire et Vice-président de la délégation spéciale ;

- Décret n° 87-1323 du 12 novembre 1987 fixant les limites et conditions de I’allocation d’indemnités
forfaitaires aux Conseillers Municipaux chargés de certaines missions ;

- Décret n°® 94-376 du 17 juillet 1994 modifiant I’alinéa premier de I'article 10 du décret n°® 87-36 du 14
janvier 1987 fixant le régime des déplacements des membres du gouvernement, des fonctionnaires et
agents en service dans les administrations et Etablissements Publics Nationaux.

- Décret n° 98-195 du 30 avril 1998, portant modification du décret n°95-842 du 06 octobre 1995, fixant
les limites et condition d’indemnités forfaitaires aux membres des conseils municipaux et conseillers
de la ville d’Abidjan ;

- Décret n° 2013-476 du 02 juillet 2013 fixant les modalités d’établissement du cadre organique des
emplois des collectivités territoriales ;

- Décret n® 2013-477 du 02 juillet 2013 fixant les modalités de fonctionnement des municipalités et des
bureaux des conseils régionaux ;

- Décret n® 2013-478 du 02 juillet 2013 portant institution d'indemnités et avantages en faveur de
certains fonctionnaires et agents exercant dans les collectivités territoriales ;

- Décret n® 2013-710 du 18 octobre 2013 portant abrogation de I'article 13 du Décret n® 2013-476 du 02
juillet 2013 fixant les modalités d’établissement du cadre organique des emplois des collectivités
territoriales ;

- Décret n® 2014-417 du 09 juillet 2014 portant nomenclature budgétaire de I’Etat ;

- Décret n® 2019-222 du 13 mars 2019 portant modalités de mise en ceuvre des contréles financiers et
budgétaires des Institutions, des Administrations publiques, des Etablissements publics nationaux et
des collectivités territoriales :
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- Décret n° 2019-638 du 17 juillet 2019 fixant les principes et modalités des missions hors Cote d’Ivoire
l des membres du gouvernement, des fonctionnaires et agents en service dans les administrations
publiques ;
' - Décret n° 2021-869 du 15 décembre 2021 fixant les seuils de référence, de validation et d’approbation
dans le cadre de la Passation des marchés publics ;
- Décret n°® 2021-909 du 22 décembre 2021 fixant les modalités d’exécution des procédures
' budgeétaires ;
- Arrété n° 149/INT/DCL du 17 mai 1986 du Ministere de I'Intérieur (délibération non approuvée
l pour les dons inférieurs a 100 000 frs CFA) ;
- Arrété n° 166/INT/MB du 02 avril 1987, fixant les taux maxima des indemnités forfaitaires pour
frais de mission en dehors du territoire national des Maires, des Adjoints au Maire, Président et Vice-
l Président de la délégation spéciale ;
- Arrété n° 31/MI/DGCL du 13 février 1992, fixant les modalités et le calendrier de programmation et
l de budgétisation des communes et de la ville d’Abidjan ;

- Arrété interministériel n° 301 /INT/MEFP du 28 aott 1995, définissant les procédures relatives aux
dépenses de fournitures, prestation ou travaux des collectivités territoriales d'un montant inférieur au
seuil de passation d’un marché public ;

- Arrété n° 116/MFB du 31 janvier 2024 portant réforme des procédures et circuits d’exécution des
recettes et des dépenses du Budget de I'Etat et mise en ceuvre du systeme Intégré de Gestion des

' Opérations Budgétaires de I'Etat ;

- Arrét n° 501 du 18 décembre 1985, relatif au bulletin ou état de solde ;

- Arrét de la Chambre des Comptes n° 744 du 31 juillet 1991 relatif au certificat administratif ;

- Arrét de la Chambre des Comptes n° 770 du 29 novembre 1991 relatif a la production d’un contrat de

bail ;
' - Arrét de la Chambre des Comptes n® 771 du 29 novembre 1991, relatif a I’ordre de mission ;
- Arrét de la Chambre des Comptes n° 775 du 24 avril 1992, relatif aux feuilles de déplacement ;
- Jurisprudence de la Chambre des Comptes ;

- Directive n° 1/2011/ME/UEMOA, portant régime financier des collectivités territoriales ;
- Textes régissant les associations.

b. Dépenses d’investissement

ORDRE NATURE DE LA PIECES JOINTES | SIGNATAIRE | OBSERVATIONS

DEPENSE
Mandat de paiement | Ordonnateur
2 ACHAT DE Facture ‘déﬁnitive - Prestataire La facn'lrf:
: Lettre d’engagement | Ordonnateur normalisée
VEHICULE : ¥ )
Attestation de non « Certifié service
corruption fait » au dos de la
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NATURE DE LA PIECES JOINTES | SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
DEPENSE
Lettre de commande | - Direction des facture par

valant marché ou le
marché

Dépenses
Centralisées de
I'Etat et de la
Comptabilité
des Matieres

- Direction
Géncrale des
Marchés
Publics

- Le Président de

la Commission
de Gestion des
Véhicules

Administratifs

Délibération - Ordonnateur

approuvée - Autorité de
tutelle

Avis de la - Le Maire et ses

Municipalité ou du adjoints

bureau du Conseil - Le Président et

Régional ou du les Vice-

District Autonome Présidents

Le Ministre
Gouverneur et

I'Ordonnateur

Les dépenses sont
soumises a marché
lorsque le seuil de
30 millions F CFA
est atteint.

Exigé pour un
montant supérieur
ou égal a 1 000 000
FCFA

les Vice-
Gouverneurs
Bon de livraison a la | Concessionnaire
fin du processus )
CREATION DE Mandat de paiement | - Ordonnateur La facture
PLANTATIONS ET Facture définitive - Prestataire normalisée
. Convention - Prestataire « certifié service
FORETS (ESPACE .
- - Ordonnateur fait » au dos de la
VERT, CAFE, CACAO, — .
el Délibération du - Ordonnateur facture par
HEVEAS, PALMIERS C ] ) it FOrdontatess
A HUILE, TECKS..)) onseil approuvée - Autorité de
par la tutelle tutelle
Mandat de paiement | Ordonnateur
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ORDRE NATURE DE LA PIECES JOINTES | SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
DEPENSE
Marché, formulaire |- DGMP Les dépenses sont
de sélection, PV de - Ordonnateur soumises a marché
sélection lorsque le seuil de
30 millions F CFA
est atteint.
Facture - Prestataire Facture normalisée
définitive/Décompte | - DT « Certifié service
- Ordonnateur fait » au dos de la
Devis approuvé par | Directeur facture par
la Direction locale départemental, I’Ordonnateur
de la construction Directeur
régional
Délibération du - Ordonnateur
Conseil approuvée - Autorité de
CONSTRUCTION par la tutelle tutelle Exigé pour un
D,_UN NOUVEAU Avis de la - Le Maire et ses | montant supérieur
BATIMENT, Municipalité ou du | adjoints ou égal & 1000 000
REHABILITATION bureau du Conseil - Le Président et | FCFA
Régional ou du les Vice-
District Autonome Présidents
- Le Ministre
Gouverneur et
les Vice-
Gouverneurs
Proces-verbal de - Ordonnateur
réception provisoire | - DR, DD de la
ou définitif des construction
travaux - Dir. Tech ou
ou Attestation de Chef de service
travaux ou un tech. de la
attachement collectivité
- Prestataire
s Mandat de paiement | Ordonnateur
MATERIEL ET Facture définitive - Prestataire Facture normalisée
04 MOBILIERS DE Bon de livraison - Prestataire « Certifié service
BUREAU - Service fait » au dos de la

bénéficiaire
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ORDRE NATURE DE LA PIECES JOINTES | SIGNATAIRE | OBSERVATIONS
DEPENSE
Marché, formulaire | - DGMP facture par
de sélection, PV de - Ordonnateur I’Ordonnateur
sélection Les dépenses sont
Délibération du - Ordonnateur soumises a marché
Conseil approuvée | - Autorité de lorsque le seuil de
par la tutelle tutelle 30 millions F CFA
Avis de la - Le Maire et ses | est atteint.
Municipalité ou du adjoints
bureau du Conseil - Le Président et
| Régional ou du les Vice-
| District Autonome Présidents
| - Le Ministre "
Gouverneur et Exigh purdl
165 Vicis. montant supérieur
G ou égal a 1 000 000
FCFA
Mandat de paiement | Ordonnateur Facture normalisée
Facture définitive Prestataire « Certifi¢ service
Bon de - Prestataire fait » au dos de la
| livraison/Bordereau | - Service factupe gar
de livraison bénéficiaire I'Ordonnateur
Marché, Formulaire | - DGMP
de sélection, PV de - Ordonnateur Les dépenses sont
shlsrtion soumises a marché
Deélibération du - Ordonnateur Iorsqpe‘ le seuil de
MATERIEL ET Conseil approuvée - Autorité de a0 mlll%ons FEFA
05 MOBILIERS DE par la tutelle tutelle s o o
LOGEMENT Avis de la - Le Maire et ses w 4§
Municipalité ou du adjoints Préciser ja quaine
p ] P E T
bureau du Conseil - Le Président et du bénéfciaing fus
o , le mandat de
Régional ou du les Vice- i
District Autonome Présidents paicment eth
i facture
- Le Ministre
Gouverneur et L
les Vice- Exigé pour un .
Gouverneurs montant supérieur

‘Ordre de recette

ou égal a 1 000 000
FCFA
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TEXTES DE REFERENCE :

- Textes en vigueur cités plus haut ;

- Loi organique n° 2014-337 du 5 juin 2014 portant Code de Transparence dans la gestion des Finances
Publiques ;

- Ordonnance n® 2019-679 du 24 juillet 2019, portant code des marchés publics ;

- Décret n® 82-1093 du 24 novembre 1982 fixant les régles de programmation et de budgétisation des
actions et des opérations de développement des communes et de la ville d’Abidjan ainsi que leur
nomenclature budgétaire et comptable ;

- Décret n® 2014-417 du 09 juillet 2014 portant nomenclature budgétaire de I'Etat ;

- Décret n® 2019-638 du 17 juillet 2019 fixant les principes et modalités des missions hors Cote d'Ivoire
des membres du gouvernement, des fonctionnaires et agents en service dans les administrations
publiques ;

- Décret n® 2021-869 du 15 décembre 2021 fixant les seuils de référence, de validation et d’approbation
dans le cadre de la Passation des marchés publics ;

- Arrété n° 31/MI/DGCL du 13 février 1992 fixant les modalités et le calendrier de programmation et
de budgétisation des communes et de la ville d’Abidjan ;

- Arrété n® 692 du 16 septembre 2015 portant fixation des seuils de référence, de validation et
d’approbation dans la procédure de passation des marchés publics ;

- Arrété n° 693 du 16 septembre 2015, portant procédures concurrentielles simplifiées ;

- Arrété n° 112 /MPMBPE/DGBF/DMP du 08 mars 2016 portant procédures concurrentielles
simplifiées Loi organique n°2014-336 du 5 juin 2014 relative aux lois de finances ;

- Arrétée n°® 116/MFB du 31 janvier 2024 portant réforme des procédures et circuits d’exécution des
recettes et des dépenses du Budget de I'Etat et mise en ceuvre du systeme Intégré de Gestion des
l Opérations Budgétaires de I'Etat ;
- Article 95 du code général des impots de 2022
l - Directive n® 1/2011/EM/UEMOA portant régime financier des Collectivités Territoriales.

' V. NOMENCLATURE DES PIECES JUSTIFICATIVES DES DEPENSES PAYEES PAR
LES ETABLISSEMENTS PUBLICS NATIONAUX

' NB : La main levée et I'attestation de régularité fiscale en vue de paiement sont exigées avant tout
paiement. Exception faite des salaires et des bons de caisse. Toutefois, il est a noter que la main levée
l est demandée une fois dans I'année, de préférence au paiement de la premiere facture du prestataire a
jour de ses imp0ots, au titre de I’année en cours.
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DIRECTION GENERALE DU TRESOR ET DE LA

COMPTABILITE PUBLIQUE
ﬁ) s NATUREDELA PIECES SIGNATAIRES
D'ORDRE DEPENSE JUSTIFICATIVES £
Décision - Ordonnateur
d’engagement, I'acte | - Contréleur
de nomination ou de | budgétaire
recrutement pour le | - Ministre en charge
fonctionnaire (pour de la Fonction
le premier salaire) Publique
Contrat - Ordonnateur
d’engagement, (pour | - Contrdleur Pour les contractuels
le premier salaire) budgeétaire soumis a la
Décision de mise a Ministre en charge | convention collective
disposition pour le de la Fonction
fonctionnaire Publique
Certificat de prise de
service, (pour le
premier salaire) et
Premiére prise de Ordonnateur
SALAIRE serv.ice pour le rappel
salaire pour le
fonctionnaire
Bulletin de solde Autorite
compétente
- Ordonnateur
Etat de salaire - Controleur
budgétaire
- Ordonnateur
Fiche d'engagement | - Controleur
budgétaire
Fiche de liquidation Contr’olt?ur
budgétaire
Ordre de paiement et
le Bordereau - Ordonnateur
d’Emission des - Controleur
Ordres de paiement | budgétaire
(BEOP)
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